


Приложение N 1 

к Приказу от 30.12.2023 N 219-од 

 

Учетная политика 

Федерального государственного бюджетного учреждения науки  

федерального исследовательского центра  

"Институт биологии южных морей имени А.О. Ковалевского РАН" 

для целей бухгалтерского учета  

 

1. Организационные положения 
 

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих 

документов: 

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ); 

- Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-

ФЗ); 

- Федеральный закон от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон 

N 7-ФЗ); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 

256н (далее - СГС "Концептуальные основы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н 

(далее - СГС "Основные средства"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС 

"Аренда"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н 

(далее - СГС "Обесценение активов"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом 

Минфина России от 31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина 

России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС "Учетная политика"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 

N 275н (далее - СГС "События после отчетной даты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
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"Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС 

"Доходы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 34н 

(далее - СГС "Непроизведенные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный 

Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в 

бухгалтерской (финансовой) отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", 

утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 124н (далее - СГС "Резервы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 N 145н 

(далее - СГС "Долгосрочные договоры"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 N 256н (далее - СГС 

"Запасы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденный Приказом 

Минфина России от 29.12.2018 N 305н (далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая) 

отчетность с учетом инфляции"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 

"Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 181н 

(далее - СГС "Нематериальные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты 

персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 184н (далее - СГС 

"Выплаты персоналу"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые 

инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 N 129н (далее - 

СГС "Финансовые инструменты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.12.2017 N 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Метод долевого 

участия", утвержденный Приказом Минфина России от 30.10.2020 N 254н (далее - СГС 

"Метод долевого участия"); 

- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина 

России от 01.12.2010 N 157н (далее - Единый план счетов); 

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 
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государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 

органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом 

Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N 157н); 

- План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом 

Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - План счетов бюджетных учреждений); 

- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, 

утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - Инструкция N 

174н); 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 

власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами 

управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - 

Приказ Минфина России N 52н), включая Приложение N 5 - Методические указания по 

применению форм первичных учетных документов и формированию регистров 

бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), 

органами местного самоуправления, органами управления государственными 

внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (далее - 

Методические указания N 52н); 

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об утверждении унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного 

учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и 

Методических указаний по их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина 

России N 61н), включая Приложение N 5 - Методические указания по формированию и 

применению унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета при 

ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) 

учреждений (далее - Методические указания N 61н); 

- Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из 

них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением 

Правительства РФ от 28.09.2000 N 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных 

металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей 

отчетности); 

- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской 

отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, 

утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 N 33н (далее - Инструкция N 33н); 

- Приказ Минфина России от 09.12.2016 N 231н "Об утверждении Инструкции о порядке 

учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения 

отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина 

России N 231н); 

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской 

Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина 

России от 24.05.2022 N 82н (далее - Порядок N 82н); 

- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, 

утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н (далее - Порядок 

применения КОСГУ, Порядок N 209н). 
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 (Основание: ч. 2 ст. 8 Закона N 402-ФЗ) 

1.2. Ведение учета возложено на главного бухгалтера. 

(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона N 402-ФЗ) 

1.3. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера 

приведен в Приложении N 9 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 14 Инструкции N 157н) 

1.4. Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерной программы 

1С: Бухгалтерия государственного учреждения КОРП. 

(Основание: п. 19 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.5. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни 

используются неунифицированные формы первичных учетных документов и регистров, 

приведенные в Приложении N 2 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС 

"Учетная политика", Методические указания N 52н) 

1.6. Первичные учетные документы составляются в виде электронных документов, 

подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях - 

простой электронной подписью. Если федеральными законами или принимаемыми в 

соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение 

первичного учетного документа на бумажном носителе, изготавливается его копия на 

бумажном носителе. 

(Основание: ч. 5 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", 

Методические указания N 52н) 

1.7. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на 

иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с 

ними договоров на предоставление услуг по переводу. 

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы") 

1.8. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, 

содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода 

удостоверяется подписью переводчика. 

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы") 

1.9. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной 

информации приведены в Приложении N 3 к настоящей Учетной политике.  

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.10. С первичных (сводных) учетных документов, составленных в электронном виде, 

изготавливаются копии на бумажном носителе. 

(Основание: п. 32 СГС "Концептуальные основы") 

1.11. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов 

регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных по 

неунифицированным формам. 
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(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 

Инструкции N 157н) 

1.12. Регистры бухгалтерского учета составляются в виде электронных документов, 

подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях - 

простой электронной подписью. Если федеральными законами или принимаемыми в 

соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение 

регистра бухгалтерского учета на бумажном носителе, изготавливается его копия на 

бумажном носителе. 

(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 11 

Инструкции N 157н, Методические указания N 52н). 

 

1.13. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем 

порядке: 

 в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) 

учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного 

документа; 

 Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется 

ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету; 

 журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно в 

последний рабочий день месяца; 

 приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» аннулируются, 

если кассовая операция не проведена в течение двух рабочих дней, включая день 

оформления ордера; 

 инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к 

учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 

реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий 

— ежегодно на последний рабочий день года со сведениями о начисленной 

амортизации; 

 инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 

принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

 опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года; 

 книга учета бланков строгой отчетности заполняются раз в год в последний день 

года; 

 журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

 другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если 

иное не установлено законодательством РФ.   

(Основание: п. п. 11, 167 Инструкции № 157н, Методические указания № 52н). 

 

1.14. Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению 4 к настоящей 

Учетной политике.  

 

Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового обеспечения. 

Журналы формируются ежемесячно в последний день месяца. К журналам прилагаются 

первичные учетные документы согласно Приложению 5 к настоящей Учетной политике. 
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(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"). 

1.15. Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном 

носителе, проставляет в заверяемом документе отметку "Верно", указывает наименование 

своей должности, проставляет подпись и ее расшифровку (инициалы, фамилию), а также 

дату заверения копии (выписки из документа). 

При представлении копии в другую организацию отметка о заверении дополняется 

надписью о месте хранения документа, с которого была изготовлена копия, и заверяется 

печатью. 

(Основание: Методические указания N 52н) 

1.16. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется в 

соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 6 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона N 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС 

"Учетная политика") 

1.17. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей 

осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию 

активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении N 7 к 

настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.18. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций 

активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в 

Приложении N 8 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона N 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС 

"Учетная политика") 

1.19. Решение о проведении инвентаризации оформляется по ф. 0510439.  

(Основание: Методические указания N 61н) 

1.20. В графе 8 инвентаризационной описи (ф. 0504087) отражается статус объекта учета по 

его коду. 

(Основание: Методические указания N 52н) 

1.21. В графе 9 инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам 

нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается целевая функция актива по ее коду. 

(Основание: Методические указания N 52н) 

 

1.22. Для обобщения результатов инвентаризации и ее документального оформления 

применяется Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463).  

(Основание: Методические указания N 61н) 

 

1.23. Если по результатам инвентаризации установлено несоответствие фактического 

состояния объектов НФА критериям признания активами, оформляется Решение о 

прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440). 

(Основание: Методические указания N 61н) 
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1.24. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, 

приведенным в Приложении N 10 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 8 СГС "Учетная политика") 

1.25. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком, 

приведенным в Приложении N 11 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.26. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с 

порядком, приведенным в Приложении N 12 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.27. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности 

осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты". 

1.28. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в 

соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 13 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.29. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения 

синтетического и аналитического учета в соответствии с Приложением N 1 к настоящей 

Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

 

2. Основные средства 

 

2.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из 

ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 

заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 

Инструкции N 157н. 

2.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом. 

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства") 

2.3. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного 

использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других 

частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей 

стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект. 

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно 

отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным 

в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1. 

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств 

считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости. 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства") 

2.4. Отдельными инвентарными объектами являются: 
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- локальная вычислительная сеть; 

- принтеры; 

- сканеры; 

- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации; 

- приборы (аппаратура) охранной сигнализации; 

- приборы (аппаратура) системы видеонаблюдения. 

 (Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика", п. 45 

Инструкции N 157н) 

2.5. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, 

состоящий из 10 знаков: 

1 - 10-й знаки - порядковый номер объекта в группе (0000000001 - 9999999999). 

(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции N 157н) 

2.6. Инвентарный номер наносится: 

- на объекты недвижимого имущества - краской; 

- на объекты движимого имущества – маркером или на бумажной наклейке. 

 (Основание: п. 46 Инструкции N 157н) 

2.7. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в 

передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в 

соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой. 

(Основание: п. 46 Инструкции N 157н) 

2.8. Аналитический учет вложений в основные средства ведется в карточке капитальных 

вложений (ф. 0509211). 

(Основание: п. 128 Инструкции N 157н, Методические указания N 61н) 

2.9. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по 

справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с 

применением наиболее подходящего в каждом случае метода. 

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции N 157н) 

2.10. Объекты учета аренды, возникающие в рамках договоров безвозмездного пользования 

или в рамках договоров аренды, предусматривающих предоставление имущества в 

возмездное пользование по цене значительно ниже рыночной стоимости, отражаются в 

учете по их справедливой стоимости, определяемой передающей стороной (арендодателем) 

на дату классификации объектов учета аренды методом рыночных цен - как если бы право 

пользования имуществом было предоставлено на коммерческих (рыночных) условиях. 

В случае отсутствия сведений о стоимости актива, он отражается в учете, по условной 

оценке, равной одному рублю. После того, как данные о стоимости передаваемого 

(получаемого) объекта станут доступны, его балансовая стоимость подлежит пересмотру. 
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(Основание: п. 26 СГС "Аренда") 

2.11. В инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031), (ф. 0509215), 

открытых в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о 

наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со 

зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными 

линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, 

оборудованных системой. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

2.12. Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Здания", "Машины и 

оборудование" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных 

частей во всех случаях, при условии, что такие составные части в соответствии с 

критериями признания объекта основных средств признаются активом и, согласно порядку 

эксплуатации объекта, требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта. 

Одновременно балансовая стоимость этого объекта корректируется (уменьшается) на 

стоимость выбывающих (заменяемых) частей. 

(Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства") 

2.13. Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается в случаях проведения 

достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, 

технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации). 

Балансовая стоимость основного средства увеличивается на сумму сформированных 

капитальных вложений в этот объект и только при условии выполнения критериев 

признания объектов основных средств. 

При этом ранее учтенная в стоимости объекта основных средств сумма затрат на 

проведение аналогичных мероприятий подлежит списанию с учетом накопленной 

амортизации. 

(Основание: п. п. 19, 28 СГС "Основные средства") 

2.14. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого 

основного средства и отражения ее результатов в учете. 

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства") 

2.15. Переоценка основных средств проводится: 

- по решению Правительства РФ; 

(Основание: п. 28 Инструкции N 157н) 

- в случае отчуждения активов не в пользу организаций бюджетной сферы. 

(Основание: п. 29 СГС "Основные средства", п. 28 Инструкции N 157н) 

2.16. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной 

амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных 

средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его 

переоцененной стоимости. 

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства") 
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2.17. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена 

в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта 

основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов 

пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

2.18. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию 

объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является 

ответственное лицо, за которым закреплено основное средство. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

 

2.19. При принятии к учету объектов основных средств формируется Решение о признании 

объектов нефинансовых активов (ф. 0510441).  

(Основание: Методические указания N 61н) 

2.20. Продажа объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510448). 

(Основание: Методические указания N 61н) 

2.21. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о приеме-

передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448). 

(Основание: Методические указания N 61н) 

2.22. При приобретении основных средств оформляется акт о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510448). 

(Основание: Методические указания N 61н) 

2.23. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, 

модернизации) оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, 

реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). В 

иных случаях частичная ликвидация объекта основных средств оформляется актом по 

форме, приведенной в Приложении N 2 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: Методические указания N 52н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

 

3. Нематериальные активы 
 

3.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям 

признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты 

интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации. 

(Основание: п. 56 Инструкции N 157н) 

3.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении 

следующих условий: 

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем; 

- у него отсутствует материально-вещественная форма; 
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- объект можно идентифицировать; 

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 

месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право 

на актив; 

- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще оформленные 

документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, 

другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат 

интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, 

подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или 

исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в 

режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические 

решения и секреты производства (ноу-хау). 

(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы", п. 56 Инструкции N 157н) 

3.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение 

которого предполагается использование актива. 

(Основание: п. 60 Инструкции N 157н) 

3.4. Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в карточке 

капитальных вложений (ф. 0509211). 

(Основание: п. 128 Инструкции N 157н, Методические указания N 61н) 

3.5. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом. 

(Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы") 

3.6. Срок полезного использования объекта НМА - секрета производства (ноу-хау) 

устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность 

сведений в отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой 

тайны. 

Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с 

неопределенным сроком полезного использования. 

(Основание: п. 1 ст. 1465, ст. 1467 ГК РФ) 

3.7. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать 

нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 

Изменение продолжительности оставшегося периода использования нематериального 

актива является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью 

оставшегося текущего периода использования и предполагаемого) составляет 10% или 

более от продолжительности оставшегося текущего периода. 
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Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению. 

(Основание: п. 61 Инструкции N 157н) 

 

4. Непроизведенные активы 
 

4.1. Непроизведенными активами признаются используемые в процессе деятельности 

объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право 

на которые закреплено в соответствии с законодательством (земля). 

(Основание: п. 6 СГС "Непроизведенные активы", п. 70 Инструкции N 157н) 

4.2. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в карточке 

капитальных вложений (ф. 0509211). 

(Основание: п. 128 Инструкции N 157н, Методические указания N 61н) 

4.3. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он 

отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если 

выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости 

земельного участка - объекта непроизведенных активов. 

(Основание: п. 71 Инструкции N 157н, п. 20 Инструкции N 174н) 

 

5. Материальные запасы 

 

5.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная 

(реестровая) единица. 

(Основание: п. 101 Инструкции N 157н, п. 8 СГС "Запасы") 

5.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по 

фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. 

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы 

распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов. 

(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

5.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых 

материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), 

отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен. 

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы") 

 

5.4. Оценка материальных запасов при их выбытии осуществляется по средней стоимости. 

(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции N 157н) 

5.5. Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по топливным картам. 

Исключение составляют выезды в командировку на автомобиле учреждения, когда по пути 

следования отсутствуют АЗС с оплатой по топливным картам. 

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но 

не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения на основании 

Методических рекомендаций N АМ-23-р. 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=450185&dst=100658
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=391427&dst=14
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=450185&dst=185
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=465243&dst=2246
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=450185&dst=11121
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=465243&dst=3001
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=450185&dst=102219
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=449031&dst=17639
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=450185&dst=100814
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=344744&dst=100047
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=450185&dst=100813
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=450185&dst=100816
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=464999&dst=100053
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=460116&dst=100137
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=460116&dst=100140
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=460116&dst=100127
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=450185&dst=100830
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=419184&dst=100008


(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

5.6. При отсутствии распоряжения региональных (местных) органов власти период 

применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ соответствует периоду, 

установленному в Методических рекомендациях N АМ-23-р. 

(Основание: Методические рекомендации N АМ-23-р) 

5.7. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток 

и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей 

на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

 

5.8. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов 

нефинансовых активов осуществляется по накладной на отпуск материальных ценностей 

на сторону (ф. 0510458). 

(Основание: п. 116 Инструкции N 157н) 

5.9. При принятии к учету матзапасов, для которых устанавливается срок эксплуатации, 

формируется Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441). 

(Основание: п. 10 СГС "Запасы", Методические указания N 61н) 

 

6. Себестоимость 

6.1. Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ определяется отдельно для 

каждого вида услуг, работ и состоит из прямых и общехозяйственных расходов. 

(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции N 157н) 

6.2. Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для 

оказания конкретного вида услуг, выполнения конкретного вида работ. 

Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием услуг, 

выполнением работ и осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в 

целом как хозяйствующего субъекта. 

6.3. В составе прямых расходов отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 

непосредственно участвующих в оказании услуг; 

- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания 

услуг; 

- расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, 

используемых непосредственно для оказания услуг; 

- амортизация основных средств, непосредственно используемых для оказания услуг; 

- расходы на работы, услуги сторонних организаций, непосредственно связанные с 

оказанием соответствующих услуг (например, услуги сторонних лабораторий); 

- другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг. 
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6.4. В составе общехозяйственных расходов выделяются расходы, распределяемые и не 

распределяемые на себестоимость услуг, работ. 

(Основание: п. 135 Инструкции N 157н) 

6.5. В составе общехозяйственных расходов, распределяемых на себестоимость, 

отражаются: 

- расходы на оплату коммунальных услуг; 

- расходы на оплату услуг связи; 

- расходы на оплату транспортных услуг; 

- расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных на общехозяйственные 

нужды; 

- расходы на охрану. 

6.6. В составе общехозяйственных расходов, не распределяемых на себестоимость, 

отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, не 

принимающих участия в оказании услуг, выполнении работ; 

- расходы на амортизацию основных средств, которые не задействованы в оказании услуг, 

выполнении работ; 

- расходы на содержание и ремонт имущества, не используемого в оказании услуг, 

выполнении работ; 

- прочие расходы на общехозяйственные нужды. 

6.7. Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета (фактических 

затрат). 

(Основание: п. 134 Инструкции N 157н) 

6.8. Распределяемые общехозяйственные расходы по окончании месяца относятся на 

себестоимость соответствующего вида услуг, работ пропорционально объему выручки от 

реализации. 

(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции N 157н) 

6.9. Не распределяемые на себестоимость общехозяйственные расходы относятся на 

увеличение расходов текущего финансового года. 

(Основание: п. 135 Инструкции N 157н) 

 

7. Денежные средства и денежные документы 
 

7.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, 

установленными Порядком ведения кассовых операций. 

(Основание: Указание N 3210-У) 

7.2. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется в электронном виде с применением 

компьютерной программы 1С: КОРП и распечатывается на бумажном носителе. 
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(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания N 3210-У, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 167 

Инструкции N 157н) 

7.3. Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0504093) 

формируется ежегодно. 

(Основание: п. 167 Инструкции N 157н, Методические указания N 52н) 

7.4. В составе денежных документов учитываются талоны на бензин. 

 (Основание: п. 169 Инструкции N 157н) 

7.5. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по первоначальной 

стоимости, сформированной в объеме фактических затрат, с учетом всех налогов, в том 

числе возмещаемых. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

 

8. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

 

8.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из 

текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и 

выбытию активов. 

(Основание: п. 220 Инструкции N 157н) 

8.2. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным 

контрактом (договором, соглашением), который заключен согласно Федеральному закону 

от 05.04.2013 N 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего 

требования по контракту (договору, соглашению) на основании бухгалтерской справки и с 

приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца 

и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления. 

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая 

задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения 

судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного 

акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего 

периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской 

задолженности. 

(Основание: п. 34 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 18.10.2018 N 02-07-10/75014) 

8.3. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям 

по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при 

признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения 

суда об их взыскании. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

8.4. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного 

финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения 

(деятельности), по которому осуществлялся их учет. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

8.5. На счете 0 210 05 000 ведутся расчеты с дебиторами по предоставлению учреждением: 
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- обеспечений заявок на участие в конкурентных закупках (торгах); 

- обеспечений исполнения контракта (договора); 

- иных залоговых платежей, задатков. 

(Основание: п. п. 235, 236 Инструкции N 157н) 

8.6. На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю направляется 

извещение (ф. 0504805). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

8.7. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в карточке учета средств 

и расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 218 Инструкции N 157н) 

8.8. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные 

ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в карточке учета средств и 

расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 257 Инструкции N 157н) 

8.9. Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам 

ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 257 Инструкции N 157н) 

8.10. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в карточке учета 

средств и расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 264 Инструкции N 157н) 

8.11. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется по структурным 

подразделениям. 

(Основание: п. п. 3, 257 Инструкции N 157н) 

8.12. Аналитический учет расчетов по выплате пенсий, пособий, иных социальных выплат 

ведется по каждому получателю. 

(Основание: п. п. 3, 257 Инструкции N 157н) 

8.13. Сверка персонифицированных данных управленческого учета с показателями 

балансовых счетов осуществляется ежеквартально на первое число месяца, следующего за 

отчетным кварталом. 

(Основание: п. 257 Инструкции N 157н) 

8.14. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются фактические 

затраты рабочего времени. 

(Основание: Методические указания N 52н) 

8.15. Решение о списании не востребованной в срок (просроченной, неподтвержденной) 

кредиторской задолженности по выплатам (возвратам переплат) оформляется решением о 

списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета ___ (ф. 0510437). 
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(Основание: п. 335 Инструкции N 157н, Методические указания N 61н) 

8.16. Для оформления приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных 

услуг, предусмотренной договором, информация о котором не размещается в реестре 

контрактов ЕИС в сфере закупок оформляется Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 

0510452). 

(Основание: Методические указания N 61н) 

 

9. Финансовый результат 

 

9.1. Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату их реализации 

(перехода права собственности). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Доходы по условным арендным платежам (возмещение затрат по содержанию) и 

соответствующая задолженность дебиторов определяются с учетом условий договора 

аренды (безвозмездного пользования), счетов поставщиков (подрядчиков) и признаются в 

учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

(Основание: п. 25 СГС "Аренда", п. 9 СГС "Учетная политика") 

9.2. Как расходы будущих периодов учитываются расходы на выплату отпускных за 

неотработанные дни отпуска. 

 (Основание: п. 302 Инструкции N 157н) 

9.3. Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на 

финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, 

соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска. 

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н) 

 

9.4. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов: 

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за 

неиспользованный отпуск, включая страховые взносы; 

- резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили 

документы контрагентов; 

- резерв для оплаты возникающих претензий и исков. 

 (Основание: п. 302(1) Инструкции N 157н, п. 6 СГС "Резервы") 

 9.5. Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты 

компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы, рассчитывается 

исходя из среднедневного заработка каждого работника. Сумма резерва определяется по 

формуле, приведенной в п. 2.5 Приложения N 13 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 10 СГС "Выплаты персоналу") 

9.6. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в карточке учета средств 

и расчетов (ф. 0504051). 
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(Основание: п. 302(1) Инструкции N 157н) 

 

 

10. Санкционирование расходов 
 

10.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании: 

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса 

предложений; 

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя); 

- контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- протокола конкурсной комиссии; 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

10.2. Учет обязательств осуществляется на основании: 

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового 

фонда оплаты труда; 

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании задолженности; 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или 

отчета подотчетного лица о произведенных расходах. 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

10.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании: 

- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401); 

- расчетной ведомости (ф. 0504402); 

- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, 

увольнении и других случаях (ф. 0504425); 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833); 

- акта выполненных работ; 

- акта об оказании услуг; 

- акта приема-передачи; 

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями; 

- отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520); 

- справки-расчета; 

- счета; 
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- счета-фактуры; 

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212); 

- универсального передаточного документа; 

- чека; 

- квитанции; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании задолженности; 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств. 

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н) 

10.4. Аналитический учет операций по счету 0 504 00 000 "Сметные (плановые, прогнозные) 

назначения" ведется в регистре (регистрах) - карточке учета сметных (плановых) 

назначений по форме (формам), приведенной (приведенным) в Приложении N 2 к 

настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 170 Инструкции N 174н) 

 

11. Обесценение активов 
 

11.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при 

инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой 

отчетности. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов") 

11.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в 

рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной 

ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). 

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов") 

11.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости 

определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и 

выбытию активов. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

11.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в 

котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку 

справедливой стоимости актива). 

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный 

метод определения справедливой стоимости актива. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов") 

11.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) главный врач 

принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения 

справедливой стоимости актива. 
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11.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет 

определена. 

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов") 

11.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость 

изменения оставшегося срока полезного использования актива. 

(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов") 

11.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от 

обесценения, то он подлежит признанию в учете. 

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов") 

11.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного 

использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

11.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если 

с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод 

определения справедливой стоимости актива. 

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов") 

11.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока 

полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки 

(ф. 0504833). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

 

12. Забалансовый учет 

 

12.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения 

(деятельности). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

12.2 На забалансовом счете 02 учитываются: 

- личное имущество сотрудников, используемое ими на рабочем месте; 

 - материальные ценности, которые не соответствуют критериям активов. На основании 

утвержденного акта (ф. 0510435) с забалансового счета 02 "Материальные ценности на 

хранении" выбывает подготовленное к списанию имущество. 

(Основание: п. 335 Инструкции N 157н, Методические указания N 61н) 

 

12.3. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам: 

- бланки военкомата; 

- вкладыши аспирантуры; 

- дипломы. 
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(Основание: п. 337 Инструкции N 157н) 

12.4. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам: 

- задолженность по доходам; 

- задолженность по авансам; 

- задолженность подотчетных лиц; 

- задолженность по недостачам; 

- задолженность по крупным сделкам; 

- задолженность по сделкам с зависимостью. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции N 33н) 

12.5. Списание нереальной ко взысканию дебиторской задолженности в бухгалтерском 

учете на забалансовый счет 04 "Сомнительная задолженность" оформляется решением о 

признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф. 0510445). 

(Основание: п. 339 Инструкции N 157н, Методические указания N 61н) 

12.6. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные 

взамен изношенных" учет ведется по группам: 

- аккумуляторы; 

- шины, диски. 

Поступление на счет 09 отражается: 

- при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей 

после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы — иное движимое 

имущество учреждения»; 

- при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) 

учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. 

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений 

запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету 

на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование 

запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 

- при передаче на другой автомобиль; 

- при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: 

- при списании автомобиля по установленным основаниям; 

- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 
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Решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины принимает комиссия 

учреждения по поступлению и выбытию активов. Решение о замене комиссия оформляет 

документально в карточке учета автомобильной шины, форма которой разработана 

учреждением самостоятельно. 

Сезонная замена шин собственными силами отражается в Накладной на внутреннее 

перемещение (ф. 0510450). 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и ответственных лиц. 

(Основание: п. 349, 350 Инструкции N 157н) 

12.7. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по 

видам обеспечений: 

- независимые (банковские) гарантии; 

- поручительства; 

- обеспечительный платеж. 

(Основание: п. 352 Инструкции N 157н, п. 21 Инструкции N 33н) 

12.8. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия 

денежных средств" ведется в многографной карточке (ф. 0504054). 

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции N 157н) 

12.9. На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не 

востребованная кредитором задолженность принимается по распоряжению, изданному на 

основании: 

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами (ф. 0504089); 

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной 

кредиторами. 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации 

на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях: 

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности 

согласно законодательству; 

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью 

(ликвидацией) контрагента. 

(Основание: п. 371 Инструкции N 157н) 

12.10. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" 

учитываются по фактической стоимости. 

(Основание: п. 373 Инструкции N 157н). 

12.11. Аналитический учет на счете 21 ведется по материально ответственным лицам. 

(Основание: п. 374 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 
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12.12. На забалансовом счете 27 учитывается имущество, выданное в постоянное личное 

пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей. 

Для оформления приема-передачи данного имущества оформляется Акт приема-передачи 

(ф. 0510434). 

(Основание: п. 385 Инструкции N 157н, Методические указания N 61н) 

12.13. Формирование журнала операций текущего периода по забалансовому счету (ф. 

0509213) по всем забалансовым счетам осуществляется на конец года,по требованию могут 

комплектоваться на любую дату.. 

(Основание: Методические указания N 61н) 

12.14. Формирование журнала операций по исправлению ошибок прошлых лет по 

забалансовому счету (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам осуществляется на конец 

года, по требованию может формироваться на любую дату. 

(Основание: Методические указания N 61н) 
 

13. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

13.1. Для обособленных структурных подразделений, наделенных частичными 

полномочиями по ведению бухучета, устанавливаются следующие сроки представления 

бухгалтерской отчетности: 

 квартальные - до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом; 

 годовой - до 27 января года, следующего за отчетным годом. 

 

Обособленными структурными подразделениями отчетность представляется главному 

бухгалтеру учреждения. 

 

13.2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных 

средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми 

денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками. 

 

(Основание: п. 19 СГС «Отчет о движении денежных средств»). 

 

13.3. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа 

в информационной системе «Бюджет».  

 

(Основание: часть 7.1 ст. 13 Закона N 402-ФЗ). 

 

13.4. В целях раскрытия в годовой бухгалтерской отчетности информации о юридических 

и физических лицах, на деятельность которых учреждение способно оказывать влияние или 

которые способны оказывать влияние на деятельность учреждения (далее – связанные 

стороны), а также об операциях со связанными сторонами сотрудник, назначенный 

приказом руководителя, представляет в бухгалтерию состав связанных сторон на 1 января 

года, следующего за отчетным. 

 

Срок представления информации – не позднее первого рабочего дня года, следующего за 

отчетным. 

 

(Основание: п.п. 7, 8 СГС «Информация о связанных сторонах»). 
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Информацию с составом связанных сторон ответственный сотрудник представляет в 

 свободной форме, с указанием следующих реквизитов: 

 полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (если имеется) 

физического лица, являющегося связанной стороной; 

 ИНН связанной стороны; 

 тип организации. Для физического лица указывается «физическое лицо»; 

 основание, в силу которого лицо признается связанной стороной (исключается из 

состава связанных сторон); 

 дата включения (исключения) в перечень связанных сторон. Дата указывается в 

формате «ММ.ГГГГ». 

 

Состав связанных сторон не представляется, если на отчетную дату и в течение отчетного 

года связанных сторон не было. Ответственный сотрудник информирует главного 

бухгалтера об отсутствии связанных сторон служебной запиской в срок не позднее первого 

рабочего дня года, следующего за отчетным. 

 

 

 
 



Приложение N 1 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 
РРАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕ ТОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА БЮДЖЕТНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ 

 

 

Наименование счета Номер счета 

код 

аналитич

еский 

класси 

фикацион

ный 

вида фин. 

обеспече

ния 

синтетического счета аналитический по КОСГУ 

объекта учета группы вида  

номер разряда счета 

1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 

1 2 3 4 5 6 7 

БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА 

Раздел 1. НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 

Основные средства 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 

Основные средства - недвижимое имущество учреждения 0 0 1 0 1 1 0 0 0 0 

Нежилые помещения (здания и сооружения) - недвижимое 

имущество учреждения 

0 0 1 0 1 1 2 0 0 0 

Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) 

- недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 1 2 3 1 0 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и 

сооружений) - недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 1 2 4 1 0 



Инвестиционная недвижимость - недвижимое имущество 

учреждения 

0 0 1 0 1 1 3 0 0 0 

Увеличение стоимости инвестиционной недвижимости - 

недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 1 3 3 1 0 

Уменьшение стоимости инвестиционной недвижимости - 

недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 1 3 4 1 0 

Транспортные средства - недвижимое имущество учреждения 0 0 1 0 1 1 5 0 0 0 

Увеличение стоимости транспортных средств - недвижимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 1 1 5 3 1 0 

Уменьшение стоимости транспортных средств - недвижимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 1 1 5 4 1 0 

Основные средства - особо ценное движимое имущество 

учреждения 

0 0 1 0 1 2 0 0 0 0 

Нежилые помещения (здания и сооружения) - особо ценное 
движимое имущество учреждения 

0 0 1 0 1 2 2 0 0 0 

Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) 

- особо ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 2 3 1 0 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и 

сооружений) - особо ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 2 4 1 0 

Машины и оборудование - особо ценное движимое имущество 

учреждения 

0 0 1 0 1 2 4 0 0 0 

Увеличение стоимости машин и оборудования - особо ценного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 4 3 1 0 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - особо ценного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 4 4 1 0 

Транспортные средства - особо ценное движимое имущество 

учреждения 

0 0 1 0 1 2 5 0 0 0 



Увеличение стоимости транспортных средств - особо ценного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 5 3 1 0 

Уменьшение стоимости транспортных средств - особо ценного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 5 4 1 0 

Прочие основные средства - особо ценное движимое имущество 

учреждения 

0 0 1 0 1 2 8 0 0 0 

Увеличение стоимости прочих основных средств - особо ценного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 8 3 1 0 

Уменьшение стоимости прочих основных средств - особо ценного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 8 4 1 0 

Основные средства - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 1 3 0 0 0 0 

Нежилые помещения (здания и сооружения) - иное движимое 

имущество учреждения 

0 0 1 0 1 3 2 0 0 0 

Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) 
- иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 2 3 1 0 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и 

сооружений) - иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 2 4 1 0 

Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 1 3 4 0 0 0 

Увеличение стоимости машин и оборудования - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 4 3 1 0 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 4 4 1 0 

Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 1 3 5 0 0 0 

Увеличение стоимости транспортных средств - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 5 3 1 0 

Уменьшение стоимости транспортных средств - иного движимого 0 0 1 0 1 3 5 4 1 0 



имущества учреждения 

Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое 

имущество учреждения 

0 0 1 0 1 3 6 0 0 0 

Увеличение стоимости инвентаря производственного и 
хозяйственного - иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 6 3 1 0 

Уменьшение стоимости инвентаря производственного и 

хозяйственного - иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 6 4 1 0 

Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 1 3 8 0 0 0 

Увеличение стоимости прочих основных средств - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 8 3 1 0 

Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 8 4 1 0 

Нематериальные активы 0 0 1 0 2 0 0 0 0 0 

Нематериальные активы - особо ценное движимое имущество 

учреждения 

0 0 1 0 2 2 0 0 0 0 

Научные исследования (научно-исследовательские разработки) - 
особо ценное движимое имущество учреждения 

0 0 1 0 2 2 N 0 0 0 

Увеличение стоимости научных исследований (научно-

исследовательских разработок) - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 2 2 N 3 2 0 

Уменьшение стоимости научных исследований (научно-

исследовательских разработок) - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 2 2 N 4 2 0 

Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 2 3 0 0 0 0 

Научные исследования (научно-исследовательские разработки) - 

иное движимое имущество учреждения 

0 0 1 0 2 3 N 0 0 0 



Увеличение стоимости научных исследований (научно-

исследовательских разработок) - иного движимого имущества 
учреждения 

0 0 1 0 2 3 N 3 2 0 

Уменьшение стоимости научных исследований (научно-

исследовательских разработок) - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 2 3 N 4 2 0 

Программное обеспечение и базы данных - иное движимое 

имущество учреждения 

0 0 1 0 2 3 I 0 0 0 

Уменьшение стоимости программного обеспечения и баз данных - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 2 3 I 4 2 0 

Непроизведенные активы 0 0 1 0 3 0 0 0 0 0 

Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения 0 0 1 0 3 1 0 0 0 0 

Земля (земельные участки) - недвижимое имущество учреждения 0 0 1 0 3 1 1 0 0 0 

Увеличение стоимости земли (земельных участков) - недвижимого 
имущества учреждения 

0 0 1 0 3 1 1 3 3 0 

Уменьшение стоимости земли (земельных участков) - недвижимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 3 1 1 4 3 0 

Амортизация 0 0 1 0 4 0 0 0 0 0 

Амортизация недвижимого имущества учреждения 0 0 1 0 4 1 0 0 0 0 

Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - 

недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 1 2 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых помещений 

(зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 1 2 4 1 1 

Амортизация инвестиционной недвижимости - недвижимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 4 1 3 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости инвестиционной 0 0 1 0 4 1 3 4 1 1 



недвижимости - недвижимого имущества учреждения 

Амортизация транспортных средств - недвижимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 1 5 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости транспортных средств - 
недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 1 5 4 1 1 

Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения 0 0 1 0 4 2 0 0 0 0 

Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - особо 

ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 2 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых помещений 

(зданий и сооружений) - особо ценного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 2 2 4 1 1 

Амортизация машин и оборудования - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 4 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования 
- особо ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 4 4 1 1 

Амортизация транспортных средств - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 5 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости транспортных средств - 

особо ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 5 4 1 1 

Амортизация прочих основных средств - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 8 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих основных 

средств - особо ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 8 4 1 1 

Амортизация научных исследований (научно-исследовательских 

разработок) - особо ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 N 0 0 0 

Уменьшение стоимости за счет амортизации стоимости научных 

исследований (научно-исследовательских разработок) - особо 

0 0 1 0 4 2 N 4 2 1 



ценного движимого имущества учреждения 

Амортизация иного движимого имущества учреждения 0 0 1 0 4 3 0 0 0 0 

Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 2 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых помещений 

(зданий и сооружений) - иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 2 4 1 1 

Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 3 4 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования 

- иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 4 4 1 1 

Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 3 5 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости транспортных средств - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 5 4 1 1 

Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 6 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости инвентаря 

производственного и хозяйственного - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 3 6 4 1 1 

Амортизация прочих основных средств - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 8 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих основных 

средств иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 8 4 1 1 

Амортизация научных исследований (научно-исследовательских 

разработок) - иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 N 0 0 0 

Уменьшение стоимости за счет амортизации стоимости научных 

исследований (научно-исследовательских разработок) - иного 

0 0 1 0 4 3 N 4 2 1 



движимого имущества учреждения 

Амортизация программного обеспечения и баз данных - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 I 0 0 0 

Уменьшение стоимости за счет амортизации стоимости 
программного обеспечения и баз данных - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 I 4 2 1 

Амортизация прав пользования активами  0 0 1 0 4 4 0 0 0 0 

Амортизация прав пользования нежилыми помещениями (зданиями 

и сооружениями) 

0 0 1 0 4 4 2 0 0 0 

Уменьшение стоимости прав пользования нежилыми помещениями 

(зданиями и сооружениями) за счет амортизации 

0 0 1 0 4 4 2 4 5 1 

Амортизация прав пользования нематериальными активами 0 0 1 0 4 6 0 0 0 0 

Амортизация прав пользования программным обеспечением и 

базами данных 

0 0 1 0 4 6 I 0 0 0 

Уменьшение стоимости прав пользования программным 

обеспечением и базами данных 

0 0 1 0 4 6 I 4 5 2 

Материальные запасы  0 0 1 0 5 0 0 0 0 0 

Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 5 3 0 0 0 0 

Лекарственные препараты и медицинские материалы - иное 

движимое имущество учреждения 

0 0 1 0 5 3 1 0 0 0 

Увеличение стоимости лекарственных препаратов и медицинских 

материалов - иное движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 1 3 4 0 

Уменьшение стоимости лекарственных препаратов и медицинских 

материалов - иное движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 1 4 4 0 

Продукты питания - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 5 3 2 0 0 0 



Увеличение стоимости продуктов питания - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 2 3 4 0 

Уменьшение стоимости продуктов питания - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 2 4 4 0 

Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 3 0 0 0 

Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 3 3 4 0 

Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 3 4 4 0 

Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 5 3 4 0 0 0 

Увеличение стоимости строительных материалов - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 4 3 4 0 

Уменьшение стоимости строительных материалов - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 4 4 4 0 

Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 5 3 5 0 0 0 

Увеличение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 5 3 4 0 

Уменьшение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 5 4 4 0 

Прочие материальные запасы - иное движимое имущество 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 6 0 0 0 

Увеличение стоимости прочих материальных запасов - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 6 3 4 0 

Уменьшение стоимости прочих материальных запасов - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 6 4 4 0 



Готовая продукция - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 5 3 7 0 0 0 

Увеличение стоимости готовой продукции - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 7 3 4 0 

Уменьшение стоимости готовой продукции - иного движимого 
имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 7 4 4 0 

Вложения в нефинансовые активы 0 0 1 0 6 0 0 0 0 0 

Вложения в недвижимое имущество 0 0 1 0 6 1 0 0 0 0 

Вложения в основные средства - недвижимое имущество 0 0 1 0 6 1 1 0 0 0 

Увеличение вложений в основные средства - недвижимое 

имущество 

0 0 1 0 6 1 1 3 1 0 

Уменьшение вложений в основные средства - недвижимое 

имущество 

0 0 1 0 6 1 1 4 1 0 

Вложения в особо ценное движимое имущество 0 0 1 0 6 2 0 0 0 0 

Вложения в основные средства - особо ценное движимое имущество 0 0 1 0 6 2 1 0 0 0 

Увеличение вложений в основные средства - особо ценное 

движимое имущество 

0 0 1 0 6 2 1 3 1 0 

Уменьшение вложений в основные средства - особо ценное 

движимое имущество 

0 0 1 0 6 2 1 4 1 0 

Вложения в научные исследования (научно-исследовательские 

разработки) - особо ценное движимое имущество 

0 0 1 0 6 2 N 0 0 0 

Увеличение вложений в научные исследования (научно-

исследовательские разработки) - особо ценное движимое имущество 

0 0 1 0 6 2 N 3 2 0 

Уменьшение вложений в научные исследования (научно-

исследовательские разработки) - особо ценное движимое имущество 

0 0 1 0 6 2 N 4 2 0 

Вложения в иное движимое имущество 0 0 1 0 6 3 0 0 0 0 



Вложения в основные средства - иное движимое имущество 0 0 1 0 6 3 1 0 0 0 

Увеличение вложений в основные средства - иное движимое 

имущество 

0 0 1 0 6 3 1 3 1 0 

Уменьшение вложений в основные средства - иное движимое 
имущество 

0 0 1 0 6 3 1 4 1 0 

Вложения в научные исследования (научно-исследовательские 

разработки) - иное движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 N 0 0 0 

Увеличение вложений в научные исследования (научно-

исследовательские разработки) - иное движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 N 3 2 0 

Уменьшение вложений в научные исследования (научно-

исследовательские разработки) - иное движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 N 4 2 0 

Вложения в программное обеспечение и базы данных - иное 

движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 I 0 0 0 

Увеличение вложений в программное обеспечение и базы данных - 
иное движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 I 3 2 0 

Уменьшение вложений в программное обеспечение и базы данных - 

иное движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 I 4 2 0 

Вложения в права пользования нематериальными активами 0 0 1 0 6 6 0 0 0 0 

Вложения в права пользования программным обеспечением и 

базами данных 

0 0 1 0 6 6 I 0 0 0 

Увеличение вложений в права пользования программным 

обеспечением и базами данных  

0 0 1 0 6 6 I 3 5 0 

Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, 

услуг 

0 0 1 0 9 0 0 0 0 0 

Себестоимость готовой продукции, работ, услуг 0 0 1 0 9 6 0 0 0 0 

Прямые затраты на изготовление готовой продукции, выполнение 0 0 1 0 9 6 0 2 0 0 



работ, оказание услуг  

Общехозяйственные расходы 0 0 1 0 9 8 0 0 0 0 

Общехозяйственные расходы учреждений  0 0 1 0 9 8 0 2 0 0 

Права пользования активами 0 0 1 1 1 0 0 0 0 0 

Права пользования нефинансовыми активами 0 0 1 1 1 4 0 0 0 0 

Право пользования нежилыми помещениями (зданиями и 

сооружениями) 

0 0 1 1 1 4 2 0 0 0 

Увеличение стоимости прав пользования нежилыми помещениями 

(зданиями и сооружениями) 

0 0 1 1 1 4 2 3 5 1 

Уменьшение стоимости прав пользования нежилыми помещениями 

(зданиями и сооружениями) 

0 0 1 1 1 4 2 4 5 1 

Права пользования нематериальными активами 0 0 1 1 1 6 0 0 0 0 

Права пользования программным обеспечением и базами данных 0 0 1 1 1 6 I 0 0 0 

Увеличение стоимости прав пользования программным 

обеспечением и базами данных  

0 0 1 1 1 6 I 3 5 0 

Уменьшение стоимости прав пользования программным 

обеспечением и базами данных  

0 0 1 1 1 6 I 4 5 0 

Обесценение нефинансовых активов 0 0 1 1 4 0 0 0 0 0 

Обесценение недвижимого имущества учреждения 0 0 1 1 4 1 0 0 0 0 

Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - 

недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 1 2 0 0 0 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и 

сооружений) - недвижимого имущества учреждения за счет 

обесценения 

0 0 1 1 4 1 2 4 1 2 



Обесценение инвестиционной недвижимости - недвижимого 

имущества учреждения 

0 0 1 1 4 1 3 0 0 0 

Уменьшение стоимости инвестиционной недвижимости - 

недвижимого имущества учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 1 3 4 1 2 

Обесценение транспортных средств - недвижимого имущества 

учреждения 

0 0 1 1 4 1 5 0 0 0 

Уменьшение стоимости транспортных средств - недвижимого 

имущества учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 1 5 4 1 2 

Обесценение особо ценного движимого имущества учреждения 0 0 1 1 4 2 0 0 0 0 

Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - особо 

ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 2 2 0 0 0 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и 

сооружений) - особо ценного движимого имущества учреждения за 

счет обесценения 

0 0 1 1 4 2 2 4 1 2 

Обесценение машин и оборудования - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 1 4 2 4 0 0 0 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - особо ценного 

движимого имущества учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 2 4 4 1 2 

Обесценение транспортных средств - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 1 4 2 5 0 0 0 

Уменьшение стоимости транспортных средств - особо ценного 

движимого имущества учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 2 5 4 1 2 

Обесценение прочих основных средств - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 1 4 2 8 0 0 0 

Уменьшение стоимости прочих основных средств - особо ценного 
движимого имущества учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 2 8 4 1 2 

Обесценение иного движимого имущества учреждения 0 0 1 1 4 3 0 0 0 0 



Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 3 2 0 0 0 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и 

сооружений) - иного движимого имущества учреждения за счет 

обесценения 

0 0 1 1 4 3 2 4 1 2 

Обесценение машин и оборудования - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 1 4 3 4 0 0 0 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного движимого 

имущества учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 3 4 4 1 2 

Обесценение транспортных средств - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 1 4 3 5 0 0 0 

Уменьшение стоимости транспортных средств - иного движимого 
имущества учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 3 5 4 1 2 

Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 3 6 0 0 0 

Уменьшение стоимости инвентаря производственного и 

хозяйственного - иного движимого имущества учреждения за счет 

обесценения 

0 0 1 1 4 3 6 4 1 2 

Обесценение прочих основных средств - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 1 4 3 8 0 0 0 

Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного 

движимого имущества учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 3 8 4 1 2 

Обесценение научных исследований (научно-исследовательских 
разработок) - иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 3 N 0 0 0 

Уменьшение стоимости научных исследований (научно-

исследовательских разработок) - иного движимого имущества 

учреждения за счет обесценения  

0 0 1 1 4 3 N 4 2 0 

Обесценение программного обеспечения и баз данных - иного 0 0 1 1 4 3 I 0 0 0 



движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости программного обеспечения и баз данных - 

иного имущества учреждения за счет обесценения  

0 0 1 1 4 3 I 4 2 0 

Обесценение прав пользования активами 0 0 1 1 4 4 0 0 0 0 

Обесценение прав пользования нежилыми помещениями (зданиями 

и сооружениями) 

0 0 1 1 4 4 2 0 0 0 

Уменьшение стоимости прав пользования нежилыми помещениями 

(зданиями и сооружениями) за счет обесценения 

0 0 1 1 4 4 2 4 5 1 

Обесценение прав пользования нематериальными активами 0 0 1 1 4 6 0 0 0 0 

Обесценение прав пользования программным обеспечением и 

базами данных 

0 0 1 1 4 6 I 0 0 0 

Уменьшение стоимости прав пользования программным 

обеспечением и базами данных за счет обеспечения  

0 0 1 1 4 6 I 4 5 0 

РАЗДЕЛ 2. ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 

Денежные средства учреждения 0 0 2 0 1 0 0 0 0 0 

Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе 

казначейства 

0 0 2 0 1 1 0 0 0 0 

Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе 
казначейства 

0 0 2 0 1 1 1 0 0 0 

Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета в 

органе казначейства 

0 0 2 0 1 1 1 5 1 0 

Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе 

казначейства 

0 0 2 0 1 1 1 6 1 0 

Денежные средства в кассе учреждения 0 0 2 0 1 3 0 0 0 0 

Касса 0 0 2 0 1 3 4 0 0 0 



Поступления средств в кассу учреждения 0 0 2 0 1 3 4 5 1 0 

Выбытия средств из кассы учреждения 0 0 2 0 1 3 4 6 1 0 

Денежные документы 0 0 2 0 1 3 5 0 0 0 

Поступления денежных документов в кассу учреждения 0 0 2 0 1 3 5 5 1 0 

Выбытия денежных документов из кассы учреждения 0 0 2 0 1 3 5 6 1 0 

Финансовые вложения 0 0 2 0 4 0 0 0 0 0 

Акции и иные формы участия в капитале 0 0 2 0 4 3 0 0 0 0 

Иные формы участия в капитале 0 0 2 0 4 3 4 0 0 0 

Увеличение стоимости иных форм участия в капитале 0 0 2 0 4 3 4 5 3 0 

Уменьшение стоимости иных форм участия в капитале 0 0 2 0 4 3 4 6 3 0 

Расчеты по доходам от собственности 0 0 2 0 5 2 0 0 0 0 

Расчеты по доходам от операционной аренды 0 0 2 0 5 2 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
операционной аренды 

0 0 2 0 5 2 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 

операционной аренды 

0 0 2 0 5 2 1 6 6 0 

Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), 

компенсаций затрат 

0 0 2 0 5 3 0 0 0 0 

Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ) 0 0 2 0 5 3 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от оказания 

платных услуг (работ) 

0 0 2 0 5 3 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от оказания 

платных услуг (работ) 

0 0 2 0 5 3 1 6 6 0 



Расчеты по условным арендным платежам 0 0 2 0 5 3 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по условным арендным 

платежам 

0 0 2 0 5 3 5 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по условным арендным 
платежам 

0 0 2 0 5 3 5 6 6 0 

Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего 

характера 

0 0 2 0 5 5 0 0 0 0 

Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и 

автономным учреждениям 

0 0 2 0 5 5 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по поступлениям текущего 

характера бюджетным и автономным учреждениям 

0 0 2 0 5 5 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по поступлениям 

текущего характера бюджетным и автономным учреждениям 

0 0 2 0 5 5 2 6 6 0 

Расчеты по поступлениям текущего характера от иных резидентов 
(за исключением сектора государственного управления и 

организаций государственного сектора) 

0 0 2 0 5 5 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по поступлениям текущего 

характера от иных резидентов (за исключением сектора 

государственного управления и организаций государственного 

сектора) 

0 0 2 0 5 5 5 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по поступлениям 

текущего характера от иных резидентов (за исключением сектора 

государственного управления и организаций государственного 

сектора) 

0 0 2 0 5 5 5 6 6 0 

Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям капитального 

характера 

0 0 2 0 5 6 0 0 0 0 

Расчеты по поступлениям капитального характера бюджетным и 

автономным учреждениям от сектора государственного управления 

0 0 2 0 5 6 2 0 0 0 



Увеличение дебиторской задолженности по поступлениям 

капитального характера бюджетным и автономным учреждениям от 
сектора государственного управления 

0 0 2 0 5 6 2 5 6 1 

Уменьшение дебиторской задолженности по поступлениям 

капитального характера бюджетным и автономным учреждениям от 

сектора государственного управления 

0 0 2 0 5 6 2 6 6 1 

Расчеты по доходам от операций с активами 0 0 2 0 5 7 0 0 0 0 

Расчеты по доходам от операций с основными средствами 0 0 2 0 5 7 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с 

основными средствами 

0 0 2 0 5 7 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с 

основными средствами 

0 0 2 0 5 7 1 6 6 0 

Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами 0 0 2 0 5 7 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с 
нематериальными активами 

0 0 2 0 5 7 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с 

нематериальными активами 

0 0 2 0 5 7 2 6 6 0 

Расчеты по доходам от операций с материальными запасами 0 0 2 0 5 7 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с 

материальными запасами 

0 0 2 0 5 7 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с 

материальными запасами 

0 0 2 0 5 7 4 6 6 0 

Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами 0 0 2 0 5 7 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с 

финансовыми активами 

0 0 2 0 5 7 5 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с 0 0 2 0 5 7 5 6 6 0 



финансовыми активами 

Расчеты по прочим доходам 0 0 2 0 5 8 0 0 0 0 

Расчеты по невыясненным поступлениям 0 0 2 0 5 8 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по невыясненным 

поступлениям 

0 0 2 0 5 8 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по невыясненным 
поступлениям 

0 0 2 0 5 8 1 6 6 0 

Расчеты по иным доходам 0 0 2 0 5 8 9 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по иным 

доходам 

0 0 2 0 5 8 9 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по иным 

доходам 

0 0 2 0 5 8 9 6 6 0 

Расчеты по выданным авансам  0 0 2 0 6 0 0 0 0 0 

Расчеты по авансам по работам, услугам 0 0 2 0 6 2 0 0 0 0 

Расчеты по авансам по услугам связи 0 0 2 0 6 2 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по услугам 

связи 

0 0 2 0 6 2 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по услугам 

связи 

0 0 2 0 6 2 1 6 6 0 

Расчеты по авансам по коммунальным услугам 0 0 2 0 6 2 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 

коммунальным услугам 

0 0 2 0 6 2 3 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 

коммунальным услугам 

0 0 2 0 6 2 3 6 6 0 



Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества 0 0 2 0 6 2 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по работам, 

услугам по содержанию имущества 

0 0 2 0 6 2 5 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по работам, 
услугам по содержанию имущества 

0 0 2 0 6 2 5 6 6 0 

Расчеты по авансам по прочим работам, услугам 0 0 2 0 6 2 6 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по прочим 

работам, услугам 

0 0 2 0 6 2 6 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по прочим 

работам, услугам 

0 0 2 0 6 2 6 6 6 0 

Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов 0 0 2 0 6 3 0 0 0 0 

Расчеты по авансам по приобретению основных средств 0 0 2 0 6 3 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 

приобретению основных средств 

0 0 2 0 6 3 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 

приобретению основных средств 

0 0 2 0 6 3 1 6 6 0 

Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов 0 0 2 0 6 3 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
приобретению материальных запасов 

0 0 2 0 6 3 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 

приобретению материальных запасов 

0 0 2 0 6 3 4 6 6 0 

Расчеты с подотчетными лицами  0 0 2 0 8 0 0 0 0 0 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда, начислениям на 

выплаты по оплате труда 

0 0 2 0 8 1 0 0 0 0 

Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным 0 0 2 0 8 1 2 0 0 0 



выплатам персоналу в денежной форме 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 

прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме 

0 0 2 0 8 1 2 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 
прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме 

0 0 2 0 8 1 2 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг 0 0 2 0 8 2 0 0 0 0 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи 0 0 2 0 8 2 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате 

услуг связи 

0 0 2 0 8 2 1 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 

оплате услуг связи 

0 0 2 0 8 2 1 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг 0 0 2 0 8 2 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате 

транспортных услуг 

0 0 2 0 8 2 2 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 

оплате транспортных услуг 

0 0 2 0 8 2 2 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по 

содержанию имущества 

0 0 2 0 8 2 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате 

работ, услуг по содержанию имущества 

0 0 2 0 8 2 5 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 

оплате работ, услуг по содержанию имущества 

0 0 2 0 8 2 5 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг 0 0 2 0 8 2 6 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате 

прочих работ, услуг 

0 0 2 0 8 2 6 5 6 7 



Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 

оплате прочих работ, услуг 

0 0 2 0 8 2 6 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых 

активов 

0 0 2 0 8 3 0 0 0 0 

Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных 

средств 

0 0 2 0 8 3 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 

приобретению основных средств 

0 0 2 0 8 3 1 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 

приобретению основных средств 

0 0 2 0 8 3 1 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных 

запасов 

0 0 2 0 8 3 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 

приобретению материальных запасов 

0 0 2 0 8 3 4 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 

приобретению материальных запасов 

0 0 2 0 8 3 4 6 6 7 

Расчеты по ущербу и иным доходам  0 0 2 0 9 0 0 0 0 0 

Расчеты по компенсации затрат 0 0 2 0 9 3 0 0 0 0 

Расчеты по доходам от компенсации затрат 0 0 2 0 9 3 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по компенсации затрат 0 0 2 0 9 3 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по компенсации затрат 0 0 2 0 9 3 4 6 6 0 

Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба 0 0 2 0 9 4 0 0 0 0 

Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий 

контрактов (договоров) 

0 0 2 0 9 4 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от штрафных 0 0 2 0 9 4 1 5 6 0 



санкций за нарушение условий контрактов (договоров) 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от штрафных 

санкций за нарушение условий контрактов (договоров) 

0 0 2 0 9 4 1 6 6 0 

Расчеты по доходам от страховых возмещений 0 0 2 0 9 4 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от страховых 

возмещений 

0 0 2 0 9 4 3 5 6 5 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от страховых 

возмещений 

0 0 2 0 9 4 3 6 6 5 

Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за 

исключением страховых возмещений) 

0 0 2 0 9 4 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от возмещения 

ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений) 

0 0 2 0 9 4 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 

возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых 
возмещений) 

0 0 2 0 9 4 4 6 6 0 

Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия 0 0 2 0 9 4 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от прочих 

сумм принудительного изъятия 

0 0 2 0 9 4 5 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от прочих 

сумм принудительного изъятия 

0 0 2 0 9 4 5 6 6 0 

Расчеты по ущербу нефинансовым активам 0 0 2 0 9 7 0 0 0 0 

Расчеты по ущербу основным средствам 0 0 2 0 9 7 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по ущербу основным 

средствам 

0 0 2 0 9 7 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу основным 

средствам 

0 0 2 0 9 7 1 6 6 0 



Расчеты по ущербу нематериальным активам 0 0 2 0 9 7 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по ущербу 

нематериальным активам 

0 0 2 0 9 7 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу 
нематериальным активам 

0 0 2 0 9 7 2 6 6 0 

Расчеты по ущербу непроизведенным активам 0 0 2 0 9 7 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по ущербу 

непроизведенным активам 

0 0 2 0 9 7 3 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу 

непроизведенным активам 

0 0 2 0 9 7 3 6 6 0 

Расчеты по ущербу материальным запасам 0 0 2 0 9 7 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по ущербу материальным 

запасам 

0 0 2 0 9 7 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу материальным 

запасам 

0 0 2 0 9 7 4 6 6 0 

Расчеты по иным доходам 0 0 2 0 9 8 0 0 0 0 

Расчеты по недостачам денежных средств 0 0 2 0 9 8 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по недостачам денежных 
средств 

0 0 2 0 9 8 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам денежных 

средств 

0 0 2 0 9 8 1 6 6 0 

Расчеты по недостачам иных финансовых активов 0 0 2 0 9 8 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по недостачам иных 

финансовых активов 

0 0 2 0 9 8 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам иных 0 0 2 0 9 8 2 6 6 0 



финансовых активов 

Расчеты по иным доходам 0 0 2 0 9 8 9 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по иным 

доходам 

0 0 2 0 9 8 9 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по иным 

доходам 

0 0 2 0 9 8 9 6 6 0 

Прочие расчеты с дебиторами  0 0 2 1 0 0 0 0 0 0 

Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам  0 0 2 1 0 0 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по операциям с 

финансовым органом по наличным денежным средствам 

0 0 2 1 0 0 3 5 6 1 

Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с 

финансовым органом по наличным денежным средствам 

0 0 2 1 0 0 3 6 6 1 

Расчеты с прочими дебиторами  0 0 2 1 0 0 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности прочих дебиторов  0 0 2 1 0 0 5 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности прочих дебиторов  0 0 2 1 0 0 5 6 6 0 

Расчеты с учредителем 0 0 2 1 0 0 6 0 0 0 

Увеличение расчетов с учредителем 0 0 2 1 0 0 6 5 6 0 

Уменьшение расчетов с учредителем 0 0 2 1 0 0 6 6 6 0 

Расчеты по налоговым вычетам по НДС  0 0 2 1 0 1 0 0 0 0 

Расчеты по НДС по авансам полученным 0 0 2 1 0 1 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по НДС по авансам 

полученным 

0 0 2 1 0 1 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по НДС по авансам 0 0 2 1 0 1 1 6 6 0 



полученным 

Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, 

работам, услугам 

0 0 2 1 0 1 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по НДС по приобретенным 
материальным ценностям, работам, услугам 

0 0 2 1 0 1 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по НДС по 

приобретенным материальным ценностям, работам, услугам 

0 0 2 1 0 1 2 6 6 0 

РАЗДЕЛ 3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 

Расчеты по принятым обязательствам  0 0 3 0 2 0 0 0 0 0 

Расчеты по оплате труда, начислениям на выплаты по оплате труда 0 0 3 0 2 1 0 0 0 0 

Расчеты по заработной плате 0 0 3 0 2 1 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате 0 0 3 0 2 1 1 7 3 7 

Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате 0 0 3 0 2 1 1 8 3 7 

Расчеты по работам, услугам 0 0 3 0 2 2 0 0 0 0 

Расчеты по услугам связи 0 0 3 0 2 2 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по услугам связи 0 0 3 0 2 2 1 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по услугам связи 0 0 3 0 2 2 1 8 3 0 

Расчеты по транспортным услугам 0 0 3 0 2 2 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по транспортным услугам 0 0 3 0 2 2 2 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по транспортным 

услугам 

0 0 3 0 2 2 2 8 3 0 

Расчеты по коммунальным услугам 0 0 3 0 2 2 3 0 0 0 



Увеличение кредиторской задолженности по коммунальным 

услугам 

0 0 3 0 2 2 3 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по коммунальным 

услугам 

0 0 3 0 2 2 3 8 3 0 

Расчеты по арендной плате за пользование имуществом 0 0 3 0 2 2 4 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по арендной плате за 

пользование имуществом 

0 0 3 0 2 2 4 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по арендной плате за 

пользование имуществом 

0 0 3 0 2 2 4 8 3 0 

Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества 0 0 3 0 2 2 5 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по работам, услугам по 

содержанию имущества 

0 0 3 0 2 2 5 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по работам, услугам по 

содержанию имущества 

0 0 3 0 2 2 5 8 3 0 

Расчеты по прочим работам, услугам 0 0 3 0 2 2 6 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по прочим работам, 
услугам 

0 0 3 0 2 2 6 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по прочим работам, 

услугам 

0 0 3 0 2 2 6 8 3 0 

Расчеты по страхованию 0 0 3 0 2 2 7 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по страхованию 0 0 3 0 2 2 7 7 3 5 

Уменьшение кредиторской задолженности по страхованию 0 0 3 0 2 2 7 8 3 5 

Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений 0 0 3 0 2 2 8 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по услугам, работам для 

целей капитальных вложений 

0 0 3 0 2 2 8 7 3 0 



Уменьшение кредиторской задолженности по услугам, работам для 

целей капитальных вложений 

0 0 3 0 2 2 8 8 3 0 

Расчеты по поступлению нефинансовых активов 0 0 3 0 2 3 0 0 0 0 

Расчеты по приобретению основных средств 0 0 3 0 2 3 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по приобретению 

основных средств 

0 0 3 0 2 3 1 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению 

основных средств 

0 0 3 0 2 3 1 8 3 0 

Расчеты по приобретению материальных запасов 0 0 3 0 2 3 4 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по приобретению 

материальных запасов 

0 0 3 0 2 3 4 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению 

материальных запасов 

0 0 3 0 2 3 4 8 3 0 

Расчеты по социальному обеспечению 0 0 3 0 2 6 0 0 0 0 

Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, 

нанимателями бывшим работникам в денежной форме 

0 0 3 0 2 6 4 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по пенсиям, пособиям, 

выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим 

работниками в денежной форме 

0 0 3 0 2 6 4 7 3 7 

Уменьшение кредиторской задолженности по пенсиям, пособиям, 

выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим 

работникам в денежной форме 

0 0 3 0 2 6 4 8 3 7 

Расчеты по пособиям по социальной помощи, выплачиваемые 

работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной 

форме 

0 0 3 0 2 6 5 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по пособиям по 

социальной помощи, выплачиваемые работодателями, 

0 0 3 0 2 6 5 7 3 7 



нанимателями бывшим работникам в натуральной форме 

Уменьшение кредиторской задолженности по пособиям по 

социальной помощи, выплачиваемые работодателями, 

нанимателями бывшим работникам в натуральной форме 

0 0 3 0 2 6 5 8 3 7 

Расчеты по социальным пособиям и компенсации персоналу в 

денежной форме 

0 0 3 0 2 6 6 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по социальным пособиям 

и компенсации персоналу в денежной форме 

0 0 3 0 2 6 6 7 3 7 

Уменьшение кредиторской задолженности по социальным пособиям 

и компенсации персоналу в денежной форме 

0 0 3 0 2 6 6 8 3 7 

Расчеты по прочим расходам 0 0 3 0 2 9 0 0 0 0 

Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров) 0 0 3 0 2 9 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по штрафам за нарушение 

условий контрактов (договоров) 

0 0 3 0 2 9 3 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по штрафам за 

нарушение условий контрактов (договоров) 

0 0 3 0 2 9 3 8 3 0 

Расчеты по другим экономическим санкциям 0 0 3 0 2 9 5 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по другим экономическим 

санкциям 

0 0 3 0 2 9 5 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по другим 

экономическим санкциям 

0 0 3 0 2 9 5 8 3 0 

Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам 0 0 3 0 2 9 6 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по иным выплатам 

текущего характера физическим лицам 

0 0 3 0 2 9 6 7 3 7 

Уменьшение кредиторской задолженности по иным выплатам 

текущего характера физическим лицам 

0 0 3 0 2 9 6 8 3 7 



Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям 0 0 3 0 2 9 7 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по иным выплатам 

текущего характера организациям 

0 0 3 0 2 9 7 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по иным выплатам 
текущего характера организациям 

0 0 3 0 2 9 7 8 3 0 

Расчеты по платежам в бюджеты  0 0 3 0 3 0 0 0 0 0 

Расчеты по налогу на доходы физических лиц 0 0 3 0 3 0 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы 

физических лиц 

0 0 3 0 3 0 1 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы 

физических лиц 

0 0 3 0 3 0 1 8 3 1 

Расчеты по налогу на прибыль организаций 0 0 3 0 3 0 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по налогу на прибыль 

организаций 

0 0 3 0 3 0 3 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на прибыль 
организаций 

0 0 3 0 3 0 3 8 3 1 

Расчеты по налогу на добавленную стоимость 0 0 3 0 3 0 4 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по налогу на 

добавленную стоимость 

0 0 3 0 3 0 4 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на 

добавленную стоимость 

0 0 3 0 3 0 4 8 3 1 

Расчеты по прочим платежам в бюджет 0 0 3 0 3 0 5 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в 

бюджет 

0 0 3 0 3 0 5 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в 0 0 3 0 3 0 5 8 3 1 



бюджет 

Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное 

страхование от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний 

0 0 3 0 3 0 6 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на 

обязательное социальное страхование от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний 

0 0 3 0 3 0 6 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на 

обязательное социальное страхование от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний 

0 0 3 0 3 0 6 8 3 1 

Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное 

страхование на выплату страховой части трудовой пенсии 

0 0 3 0 3 1 0 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на 

обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части 

трудовой пенсии 

0 0 3 0 3 1 0 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на 

обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части 

трудовой пенсии 

0 0 3 0 3 1 0 8 3 1 

Расчеты по налогу на имущество организаций 0 0 3 0 3 1 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по налогу на имущество 

организаций 

0 0 3 0 3 1 2 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на имущество 

организаций 

0 0 3 0 3 1 2 8 3 1 

Расчеты по земельному налогу 0 0 3 0 3 1 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по земельному налогу 0 0 3 0 3 1 3 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по земельному налогу 0 0 3 0 3 1 3 8 3 1 

Расчеты по единому налоговому платежу 0 0 3 0 3 1 4 0 0 0 



Увеличение кредиторской задолженности по единому налоговому 

платежу 

0 0 3 0 3 1 4 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по единому налоговому 

платежу 

0 0 3 0 3 1 4 8 3 1 

Расчеты по единому страховому тарифу 0 0 3 0 3 1 5 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по единому страховому 

тарифу 

0 0 3 0 3 1 5 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по единому страховому 

тарифу 

0 0 3 0 3 1 5 8 3 1 

Прочие расчеты с кредиторами  0 0 3 0 4 0 0 0 0 0 

Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение 0 0 3 0 4 0 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по средствам, 

полученным во временное распоряжение 

0 0 3 0 4 0 1 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, 

полученным во временное распоряжение 

0 0 3 0 4 0 1 8 3 0 

Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда  0 0 3 0 4 0 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат 

по оплате труда 

0 0 3 0 4 0 3 7 3 7 

Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из 

выплат по оплате труда 

0 0 3 0 4 0 3 8 3 7 

Внутриведомственные расчеты  0 0 3 0 4 0 4 0 0 0 

Расчеты с прочими кредиторами  0 0 3 0 4 0 6 0 0 0 

Увеличение расчетов с прочими кредиторами 0 0 3 0 4 0 6 7 3 0 

Уменьшение расчетов с прочими кредиторами 0 0 3 0 4 0 6 8 3 0 



Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные по 

контрольным мероприятиям 

0 0 3 0 4 6 6 0 0 0 

Увеличение иных расчетов года, предшествующего отчетному, 

выявленных по контрольным мероприятиям 

0 0 3 0 4 6 6 7 3 2 

Уменьшение иных расчетов года, предшествующего отчетному, 

выявленных по контрольным мероприятиям 

0 0 3 0 4 6 6 8 3 2 

Иные расчеты прошлых лет, выявленные по контрольным 

мероприятиям 

0 0 3 0 4 7 6 0 0 0 

Увеличение иных расчетов прошлых лет, выявленных по 

контрольным мероприятиям 

0 0 3 0 4 7 6 7 3 2 

Уменьшение иных расчетов прошлых лет, выявленных по 

контрольным мероприятиям 

0 0 3 0 4 7 6 8 3 2 

Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные в 

отчетном году 

0 0 3 0 4 8 6 0 0 0 

Увеличение иных расчетов года, предшествующего отчетному, 

выявленные в отчетном году 

0 0 3 0 4 8 6 7 3 2 

Уменьшение иных расчетов года, предшествующего отчетному, 

выявленные в отчетном году 

0 0 3 0 4 8 6 8 3 2 

Иные расчеты прошлых лет, выявленные в отчетном году 0 0 3 0 4 9 6 0 0 0 

Увеличение иных расчетов прошлых лет, выявленных в отчетном 

году 

0 0 3 0 4 9 6 7 3 2 

Уменьшение иных расчетов прошлых лет, выявленных в отчетном 

году 

0 0 3 0 4 9 6 8 3 2 

РАЗДЕЛ 4. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ 0 0 4 0 0 0 0 0 0 0 

Финансовый результат экономического субъекта 0 0 4 0 1 0 0 0 0 0 

Доходы текущего финансового года  0 0 4 0 1 1 0 0 0 0 



Доходы экономического субъекта 0 0 4 0 1 1 0 1 0 0 

Доходы финансового года, предшествующего отчетному, 

выявленные по контрольным мероприятиям  

0 0 4 0 1 1 6 1 0 0 

Доходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным 
мероприятиям  

0 0 4 0 1 1 7 1 0 0 

Доходы финансового года, предшествующего отчетному, 

выявленные в отчетном году  

0 0 4 0 1 1 8 1 0 0 

Доходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году  0 0 4 0 1 1 9 1 0 0 

Расходы текущего финансового года  0 0 4 0 1 2 0 0 0 0 

Расходы экономического субъекта  0 0 4 0 1 2 0 2 0 0 

Расходы финансового года, предшествующего отчетному, 

выявленные по контрольным мероприятиям  

0 0 4 0 1 2 6 2 0 0 

Расходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным 

мероприятиям  

0 0 4 0 1 2 7 2 0 0 

Расходы финансового года, предшествующего отчетному, 

выявленные в отчетном году  

0 0 4 0 1 2 8 2 0 0 

Расходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году  0 0 4 0 1 2 9 2 0 0 

Финансовый результат прошлых отчетных периодов 0 0 4 0 1 3 0 0 0 0 

Доходы будущих периодов 0 0 4 0 1 4 0 0 0 0 

Доходы будущих периодов экономического субъекта  0 0 4 0 1 4 0 1 0 0 

Доходы будущих периодов к признанию в текущем году 0 0 4 0 1 4 1 1 0 0 

Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы 0 0 4 0 1 4 9 1 0 0 

Расходы будущих периодов  0 0 4 0 1 5 0 0 0 0 



Резервы предстоящих расходов  0 0 4 0 1 6 0 0 0 0 

РАЗДЕЛ 5. 

САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ 

0 0 5 0 0 0 0 0 0 0 

Санкционирование по текущему финансовому году 0 0 5 0 0 1 0 0 0 0 

Санкционирование по первому году, следующему за текущим 

(очередному финансовому году) 

0 0 5 0 0 2 0 0 0 0 

Санкционирование по второму году, следующему за текущим 

(первому году, следующему за очередным) 

0 0 5 0 0 3 0 0 0 0 

Санкционирование по второму году, следующему за очередным 0 0 5 0 0 4 0 0 0 0 

Санкционирование на иные очередные годы (за пределами 

планового периода) 

0 0 5 0 0 9 0 0 0 0 

Обязательства 0 0 5 0 2 0 0 0 0 0 

Обязательства на текущий финансовый год 0 0 5 0 2 1 0 0 0 0 

Обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной 

финансовый год) 

0 0 5 0 2 2 0 0 0 0 

Обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый 

год, следующий за очередным) 

0 0 5 0 2 3 0 0 0 0 

Обязательства на второй год, следующий за очередным 0 0 5 0 2 4 0 0 0 0 

Обязательства на иные очередные годы (за пределами планового 

периода) 

0 0 5 0 2 9 0 0 0 0 

Принятые обязательства  0 0 5 0 2 0 1 0 0 0 

Принятые денежные обязательства  0 0 5 0 2 0 2 0 0 0 

Принимаемые обязательства  0 0 5 0 2 0 7 0 0 0 

Отложенные обязательства  0 0 5 0 2 0 9 0 0 0 



Сметные (плановые, прогнозные) назначения  0 0 5 0 4 0 0 0 0 0 

Право на принятие обязательств  0 0 5 0 6 0 0 0 0 0 

Утвержденный объем финансового обеспечения  0 0 5 0 7 0 0 0 0 0 

Получено финансового обеспечения  0 0 5 0 8 0 0 0 0 0 

 

 

 

 

 

 

ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА 

 

?осноование счета Номер счета 

1 2 

Имущество, полученное в пользование  01 

Материальные ценности на хранении 02 

Бланки строгой отчетности 03 

Сомнительная задолженность 04 

Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 09 

Обеспечение исполнения обязательств 10 

Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками 12 

Поступления денежных средств  17 

Выбытия денежных средств  18 

Задолженность, невостребованная кредиторами 20 



Основные средства в эксплуатации 21 

Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление  24 

Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)  25 

Имущество, переданное в безвозмездное пользование 26 

Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) 27 

Топливные карты 28 

 

 

 

  



Приложение N 2 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 
Неунифицированные формы 

первичных (сводных) учетных документов и регистров бухучета 
 

1. АКТ 
выполненных работ (оказанных услуг) 

 

г. ______________ "____" ______________ 20___ г. 

Исполнитель: ______________________________________________________________ 

Заказчик: _________________________________________________________________ 

 

N 

п/п 

Наименование работы (услуги) Единица измерения Количество Цена, руб. Сумма, руб. 

1      

2      

 Итого:  

 Итого НДС:  

 Всего 

(с учетом НДС): 

 

 

Всего выполнено услуг (работ) на сумму: _________________________________ рублей _______ копеек, в том числе НДС 

____________________________________ рублей _____ копеек. 

Вышеперечисленные услуги (работы) выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг (выполнения работ) 

не имеет. 
Заказчик:           Исполнитель: 

___________/_________/_____________/      ___________/_________/_____________/ 
      (должность)  (подпись)                (расшифровка)             (должность) (подпись)              (расшифровка) 



2. Акт частичной ликвидации объекта основных средств 

(кроме случаев реконструкции) 
 

                                         Утверждаю 

 

                                        Руководитель 
                                        учреждения   _________ ____________ 

                                                     (подпись) (расшифровка 

                                                                 подписи) 
                                        "__" ___________ 20__ г. 

 

                             АКТ N __________ 

                       о частичной ликвидации 
                       объекта основных средств 

 

                                                                  ┌───────┐ 

                                                                  │ КОДЫ  │ 

                                                                  ├───────┤ 

                    "__" _____________ 20__ г.               Дата │       │ 

                                                                  ├───────┤ 

Учреждение         ________________________________       по ОКПО │       │ 

                                                                  ├───────┤ 

Структурное                              ┌────────┐               │       │ 

подразделение      _________________ ИНН │        │           КПП │       │ 

                                         └────────┘               ├───────┤ 

Вид имущества      ________________________________ Аналитическая │       │ 

                      (недвижимое, особо ценное            группа │       │ 

                       движимое, иное движимое)                   ├───────┤ 

                                                                  │       │ 

Ответственное лицо ________________________________       Учетный │       │ 

                                                                  ├───────┤ 

                                                            номер │       │ 

                                                                  ├───────┤ 

                                        Дата частичной ликвидации │       │ 

                                                                  └───────┘ 

 
  



1. Сведения об объекте основных средств до проведения работ по частичной ликвидации 

 

Наименование 

объекта 

Номер Дата 
Фактический срок 

службы (месяцев) 
Балансовая стоимость, руб. 

инвентарн

ый 

реестровы

й 

заводской 

(иной) 

выпуска, 

изготовле 

ния, иное 

принятия к 

бухгалтер 

скому учету 

ввода в 

эксплуатацию 
  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         



2. Мероприятия и расходы, связанные с частичной ликвидацией 

 

Наименование мероприятия 

(расхода) 

Бухгалтерская запись Сумма, 

руб. 

Документ 

Дебет Кредит Наименование Номер Дата 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

 

3. Поступление материальных ценностей в результате частичной ликвидации 

 

Наименование материальных 

ценностей 

Единица измерения Цена за 

единицу, руб. 

Количе

ство 

Сумма, 

руб. 

Корреспондирующие счета 

Наимено

вание 

Код по ОКЕИ Дебет Кредит 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

 

Сведения о согласовании (при необходимости) _______________________________ 

                                              (наименование, дата и номер 

                                               документа о согласовании / 

                                                отметка о согласовании) 

 

Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) ____________________________ 

от "__" _______ 20__ г. N _____, осмотрела результаты частичной ликвидации. 

 

Заключение комиссии (с указанием причины частичной ликвидации) 

consultantplus://offline/ref=B32193C4C871039BAFE410DF3D4F87357EBD4F48B99F10F62BBA8BFC2AB2DD0B593AC908F695B12829BCB47FE5JEL0M


___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

Приложение: 

    1. Инвентарная карточка N _________________ на ____ л. 

    2. 

    ----------------------------------------------------------------------- 

    _______________________________________________________________________ 

 

Председатель комиссии          _____________    ___________________________ 

                                                          (подпись)         (расшифровка подписи) 

 

Члены комиссии:                     _____________      ___________________________ 

                                                          (подпись)         (расшифровка подписи) 

                                                  _____________    ___________________________ 

                                                          (подпись)         (расшифровка подписи) 

                                                  _____________    ___________________________ 

                                                         (подпись)         (расшифровка подписи) 

--------------------------------------------------------------------------- 

В   инвентарной   карточке   учета  основных  средств  результаты частичной 

ликвидации отмечены. 

 

Исполнитель ___________ _________ ____________ 

                         (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

"__" _______________ 20__ г. 

 

Ответственное лицо __________ _________ _____________ 

                                     (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

"__" _______________ 20__ г. 

 

  



3. АКТ № ___ 

о замене запчастей в основном средстве 

№ 

п/п 

Дата 

проведения 

ремонтных 

работ 

Наименование 

основного 

средства 

Инвентарный 

№ 

Перечень 

произведенных 

работ 

Материалы, 

используемые при замене 

наимено 

вание 

номенкла 

турный № 

единица 

измерения 
количество 

(исполнитель) 
 

(подпись) 
 

(Ф. И. О.) 

(руководитель) 
 

(подпись) 
 

(Ф. И. О.) 

 

  



4. Карточка учета работы летней автомобильной шины 

 

полное наименование учреждения 

 

КАРТОЧКА 

учета работы автомобильной шины № _______ (новой, восстановленной, прошедшей углубление рисунка протектора нарезкой, бывшей в 

эксплуатации) 

                                                    (нужное подчеркнуть) 

Обозначение (размер) 

шины 

 

Модель шины  

Порядковый (заводской) 

номер 

 

Дата изготовления (неделя, 

год) 

 

Эксплуатационная норма 

пробега 

 

Завод-изготовитель новой шины или 

шиноремонтное 

предприятие 

 

  



Ответственный за учет работы шины  

Дата Инвентар

ный 

номер 

автомоби
ля 

Марка и 

модель 

автомобиля, 

его 
госномер 

Показания 

спидометра 

при 

установке, 
тыс. км 

Показания 

спидометра 

при 

снятии, 
тыс. км 

Дата Техническое 

состояние 

шины 

при 
установке 

Причины 

снятия 

шины с 

эксплуат
ации 

Подпись водителя Заключение комиссии 

по определению пригодности шины 

к эксплуатации (на восстановление, 

углубление рисунка протектора, 
рекламацию или в утиль) 

установк

и шины 

снятия 

шины 

           

           

           

           

           

Председатель 

комиссии 

    

 

Члены комиссии: (должность)  (подпись)  (Ф. И. О.) 

      

      

 

  



Неунифицированные формы регистров учета 
 

Карточка учета сметных (плановых) назначений 

на "___" ______________ 20___ г. 
 

Наименование учреждения _______________________________________________________ 
 

Структурное подразделение _____________________________________________________ 

 
Вид финансового обеспечения (деятельности) _____________________________________ 

 

Единица измерения: руб. 

 

Номер счета Плановые назначения по доходам (расходам) учреждения Примечание 

на год в том числе текущее изменение за месяц 

1 2 3 4 

    

    

    

Итого:    

 
Главный бухгалтер ___________/______________________________ 

                   (подпись)          (расшифровка) 

 

Исполнитель ___________/___________/______________________ 

            (должность)  (подпись)       (расшифровка) 

 

"__" ____________ 20__ г. 

 

  



Приложение N 3 

к Учетной политике 
для целей бухгалтерского учета 

 

 

График документооборота 
 

Наименование 

документа 

Создание документа Регистрация в учете Хранение документа 

К-во  

экз. Ответственный 

за выписку 

Ответственный 

исполнитель 

Срок  

передачи на 

регистрацию 
Кто исполняет 

Срок исполнения 

 

Ответственный за 

хранение Место хранения 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Акт о приеме-передаче 

объектов нефинансовых 

активов (ф. 0504101) 

1 экз. Бухгалтер Комиссия по 

нефинансовым 

активам 

 

По мере 

поступления 
Бухгалтер 

 

По мере поступления Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

 
 

Приходный ордер на 
приемку материальных 

ценностей 

(нефинансовых активов) 

(0504207) 

1 экз. Бухгалтер Комиссия по 
нефинансовым 

активам 

 
По мере 

поступления 
Бухгалтер 

 
По мере поступления Главный бухгалтер 

 
Бухгалтерия 

Инвентарная карточка 

учета основных средств (ф. 

0504031) 

1 экз. Бухгалтер  Бухгалтер  

 

По мере 

поступления 
Бухгалтер  

 

По мере поступления Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Инвентарная карточка 

группового учета основных 

средств (0504032) 

1 экз. Бухгалтер  Бухгалтер  

 

По мере 

поступления 
Бухгалтер  

 

По мере поступления Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 



Акт о приеме-сдаче 

отремонтированных, 

реконструированных и 

модернизированных 

объектов основных средств 

(0504103) 

1 экз. Бухгалтер  Комиссия по 

нефинансовым 

активам 

 

По мере 

выполнения 

ремонта 

Бухгалтер  

 

По мере поступления Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Акт разукомплектации 

объектов основных средств 

1 экз. Бухгалтер  Комиссия по 

нефинансовым 

активам 

 

По мере 

проведения 

операций 

Бухгалтер  

 

По мере поступления Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Накладная на внутреннее 

перемещение объектов 

нефинансовых активов 

(0504102) 

1 экз. Бухгалтер  МОЛ 

По мере 

поступления Бухгалтер  

По мере поступления 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Акт о списании объектов 

нефинансовых активов 
(кроме транспортных 

средств) (0504104) 

2 экз. Бухгалтер  

 

Комиссия по 

нефинансовым 

активам 

По мере списания 

и согласова 
ния с Учредите 

лем 

Бухгалтер  

По мере списания и 

согласова 
ния с Учредите 

лем 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Акт о списании 

транспортного средства (ф. 

0504105) 

2 экз. Бухгалтер  

 

Комиссия по 

нефинансовым 

активам 

По мере списания 

и согласова 

ния с Учредите 

лем 

Бухгалтер 

По мере списания и 

согласова 

ния с Учредите 

лем 

Главный бухгалтер 

Бухгалтерия 

Акт о списании мягкого и 

хозяйственного 

инвентаря (0504143) 

2 экз. Бухгалтер  Комиссия по 

нефинансовым 

активам 

По мере списания 

и согласова 

ния с Учредите 

лем 

Бухгалтер  

По мере списания и 

согласова 

ния с Учредите 

лем 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Опись инвентарных 

карточек по учету 

1 экз. Бухгалтер  Бухгалтерия 

 

Ежегодно 

 

Бухгалте 

рия 

 

Ежегодно Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 
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основных средств 

(0504033) 

Инвентарный список 

нефинансовых активов 

(0504034) 

1 экз. Бухгалтер  Бухгалтерия 

 

Ежегодно 

 

Бухгалте 

рия 

 

Ежегодно Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Оборотная ведомость по 

нефинансовым активам 

(0504035) 

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия 

 

Ежегодно 

 

Бухгалте 

рия 

 

Ежегодно Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Журнал операций по 

выбытию и перемещению 

нефинансовых активов 

(0504071) 

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия 

 

Ежемесячно  

в эл.виде 

 

Бухгалте 

рия 

 

Ежемесячно Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Инвентаризационная опись 

(сличительная ведомость) 

по объектам нефинансовых 

активов (0504087) 

1 экз. Инвентариз. 

комиссия 

Бухгалтерия 

 

По мере 

проведения 

инвентариз. 

 

Бухгалте 

рия 

 

По мере проведе 

ния инвентаризации 
Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Акт приемки материалов 

(материальных ценностей) 

(0504220) 

1 экз. Бухгалтерия Комиссия по 

нефинансовым 

активам 

 

По мере приема 
ценностей 

 

Бухгалтерия 

 

По мере поступления Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Акт о списании 
материальных 

запасов (0504230) 

1 экз. Бухгалтер  Комиссия по 
нефинансовым 

активам 

 
По мере 

поступления 

 
Бухгалтер  

 
По мере поступления Главный бухгалтер 

 
Бухгалтерия 
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Карточка количественно-

суммового учета 

материальных ценностей 

(0404041) 

1 экз. Бухгалтер по 

основным 

средствам 

Бухгалтерия 

 

По мере 

поступления 

 

Бухгалтер  

 

По мере поступления Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Справка (0504833) 1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия 

 

Ежемесячно в 

эл.виде 

 

Бухгалте 

рия 

 

Ежемесячно Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Заявка на кассовый расход 

(0531801) 

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия 

 

По мере оплаты 

 

Бухгалтер 

 

По мере оплаты Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Заявка на кассовый расход 

(сокращенная) (0531851) 

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия 

 

По мере оплаты 

 

Бухгалтер 

 

По мере оплаты Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Заявка на получение 

наличных денег (0531802) 

1 экз. Бухгалтер-

Кассир 

Бухгалтерия 

 

По мере 

получения 

наличных денег 

 

Бухгалтер 

По мере получения 

наличных денег Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Заявка на возврат (0531803) 1 экз. Бухгалтер-

Кассир 

Бухгалтерия 

 

При инкассации 

денег 

 

Бухгалтер 

 

При инкассации денег Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Журнал операций с 

безналичными денежными 

средствами (0504071) 

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия 

Ежемесячно в 

эл.виде 

Бухгалте 

рия 

Ежемесячно 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Инвентаризационная опись 

остатков на счетах учета 

денежных средств 

(0504082) 

1 экз. Инвентариз. 

Комиссия 

Ведущий 

бухгалтер 

Бухгалтерия 

 

По мере 

проведения 

инвентариз. 

 

Бухгалте 

рия 

 

По мере проведения 

инвентариз. 
Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 
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Штатное расписание 1 экз. Ведущий 

экономист 

Инспектор по 

кадрам 

По мере 

необходимости 

 

Кадры Ежегодно Инспектор по кадрам 

 

Кадры 

Приказ о принятии  1 экз. Кадры Кадры В день принятия  

 

Бухгалте 

рия 
В день принятия Кадры Кадры 

 

Приказ об увольнении 1экз. Кадры Кадры За 2 дня до 

увольнения 

Бухгалтерия 

За 1 день до 

увольнения 

Кадры Кадры 

Расчетно- платежная 

ведомость (0504401) 

1 экз. Бухгалтер по 

зарплате 

Бухгалтер по 

зарплате 

 

По мере 

перечисле 

ния средств 

 

Бухгалтер по 

зарплате 

По мере перечис 

ления средств 

 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Расчетная ведомость 

(0504402) 

1 экз. Бухгалтер по 

зарплате 

Бухгалтер по 

зарплате 

Ежемесячно Бухгалтер по 

зарплате 

Ежемесячно Главный бухгалтер Бухгалтерия 

Табель учета 

использованного рабочего 

времени и расчета 

заработной платы 

(0504421) 

1 экз. Ответственные 

за ведение 

табелей 

Начальники отделов 

 

2 раза в месяц 

 

Бухгалте 

рия 

 

2 раза в месяц 

 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Записка-расчет об 

исчислении среднего 

заработка при 

предоставлении отпуска, 

увольнении и других 

случаях (0504425) 

1 экз. Бухгалтер по 

зарплате 

Бухгалтер по 

зарплате 

 

В день 

увольнения 

 

Бухгалтер по 

зарплате 

 

По мере поступле 

ния 

 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 



Инвентаризационная опись 

расчетов с покупателями, 

поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами 

(0504089) 

1 экз. Инвентариз. 

комиссия 
Бухгалтерия 

 

По мере 

проведения 

инвентариз. 

 

 

Бухгалтерия 

 

По мере проведе 

ния инвентаризации 

 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Акты выполненных работ, 

оказанных услуг 

1 экз. Бухгалтерия Директор 

 

По мере 

выполнен 

ных работ 

 

Бухгалте 

рия 

Не позднее 3 дней с 

даты подписания 

руководи 

телем 

 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Журнал операций расчетов 

с дебиторами по доходам 

(0504071) 

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия 

 

Ежегодно,если не 

требуется иное 

 

Бухгалте 

рия 

 

Ежемесячно 

 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Журнал операций расчетов 

с поставщиками (0504071) 

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия 

 

Ежегодно,если не 

требуется иное 

 

Бухгалте 

рия 

 

Ежемесячно 

 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Журнал по прочим 

операциям (0504071) 

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия 

 

Ежемесячно в 

эл.виде 

 

Бухгалте 

рия 

 

Ежемесячно 

 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Журнал регистрации 

обязательств (0504064) 

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия 

 

Ежемесячно в 

эл.виде 

 

Бухгалте 

рия 

 

Ежемесячно 

 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Приказ ИНВ-22 1 экз. Директор Директор 

По мере 

необходимости 

- -  

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Журнал ИНВ-23 1 экз. Главный 

бухгалтер 

Главный бухгалтер 

 

По мере 

необходимости 

- -  

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 



Ведомость расхождений по 

результатам 

инвентаризации (0504092) 

2 экз. Инвентариз. 

комиссия 
Бухгалтерия 

 

По мере 

проведения 

инвентариз. 

 

Бухгалте 

рия 

 

По мере проведения 

инвентаризации 

 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Акт о результатах 

инвентаризации (0504835) 

2 экз. Инвентариз. 

комиссия 

Бухгалтерия 

 

По мере 

проведения 

инвентариз. 

 

Бухгалте 

рия 

По мере проведения 

инвентаризации 

Главный бухгалтер  

Бухгалтерия 

Оборотная ведомость 

(0504036) 

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия 

 

Ежегодно,если не 

требуется иное 

 

Бухгалте 

рия 

Ежемесячно  

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Карточка учета средств и 

расчетов (0504051) 

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия 

 

Ежегодно,если не 

требуется иное 

 

Бухгалте 

рия 

 

Ежемесячно 

 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Главная книга (0504072) 1 экз. Главный 

бухгалтер 

Бухгалтерия 

 

Ежегодно 

 

Бухгалте 

рия 

 

Ежегодно 

Главный бухгалтер  

Бухгалтерия 

Авансовый отчет (0504505) 1 экз. Бухгалтерия Подотчетное лицо 

Не позднее 3 дня 

после окончания 

срока 

Бухгалте 

рия 

В день сдачи отчета Главный бухгалтер Бухгалтерия 

Журнал операций расчетов 

с подотчетными лицами 

(0504071) 

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия 

 

Ежемесячно в 

эл.виде 

 

Бухгалте 

рия 

 

Ежемесячно 

 

Главный бухгалтер 

 

Бухгалтерия 

Расходный кассовый ордер  

(ф. 0310002) 

1 экз. Бухгалтер-

Кассир 

Бухгалтер-Кассир 

В день выдачи 

наличных 

денежных 

средств 

Бухгалтер-Кассир В день выдачи 

наличных денежных 

средств 

Главный бухгалтер Бухгалтерия 

Приходный кассовый ордер 

(ф. 0310001)  

1 экз. Бухгалтер-

Кассир 

Бухгалтер-Кассир 

В день внесения 

наличных 

денежных 

средств 

Бухгалтер-Кассир В день внесения 

наличных денежных 

средств 

Главный бухгалтер Бухгалтерия 



Приложение 4 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 
 

Номера журналов операций 

 

Номер 

журнала 

Наименование журнала 

1 Журнал операций по счету «Касса» (ф. 0504071) 

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071) 

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071) 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071) 

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071) 

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) 

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) 

8 Журнал по прочим операциям (ф. 0504071) 

9 Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет (ф. 0504071) 

10 Журнал операций межотчетного периода (ф. 0504071) 

11 Журнал операций по забалансовому счету (ф. 0509213) 



Приложение 5 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 
 
 

 
 

Журнал операций Документы 

Журнал операций № 1 

по счету 

«Касса» (ф. 0504071) 

Вторые листы кассовой книги (ф. 0504514) – отчет кассира 

Квитанция (ф. 0504510) 

Приходный кассовый ордер (ф. 0310001) Расходный кассовый ордер (ф. 0310002) Объявление на взнос 

наличными (ОКУД 0402001) 

Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0504093) 

Журнал операций № 2  

С безналичными 

денежными 

средствами (ф. 

0504071) 

Выписки из лицевого счета в органе Федерального казначейства, расчетного счета в банке с приложением 

платежных документов; 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Заявка на кассовый расход (ф. 0531801) Платежное поручение (ф. 0401060) Извещения (ф. 0504805) 



Журнал операций № 3 

расчетов с 

подотчетными лицами  

(ф. 0504071) 

Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) с подтверждающими документами: 

 кассовые и товарные чеки; 

 квитанции электронных банкоматов и терминалов (слипы); 

 проездные билеты; 

 счета и квитанции за проживание. 

Решение о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512) 

Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504513) 

Решение о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515) 

Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504516) 

Заявка-обоснование закупки (ф. 0504518) 

Приходный ордер на приемку нефинансовых активов (ф. 0504207) 

Извещения (ф. 0504805) 

Журнал операций № 

4 расчетов с 

поставщиками и 

подрядчиками 

(ф. 0504071) 

Договоры, контракты и сопроводительные документы поставщиков: 

 счета-фактуры; 

 акты выполненных работ (оказанных услуг); 

 акты приема-передачи имущества; 

 товарные и товарно-транспортные накладные. 

 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) 

Приходный ордер на приемку нефинансовых активов (ф. 0504207) 

Реестр расходов на уплату государственной пошлины Извещение (ф. 0504805) 



Журнал операций № 5 

расчетов с 

дебиторами по доходам 

(ф. 0504071) 

Акт оказанных услуг Договоры, соглашения 

Ведомость группового начисления доходов (ф. 0504431) 

Ведомость начисления доходов бюджета (ф. 0510837) 

Извещение о начислении доходов (уточнении начисления) (ф. 0510432) 

Ведомость выпадающих доходов (ф. 0510838) Отчет о выполнении госзадания (ф. 0506501) Бухгалтерские 

справки (ф. 0504833) 

Извещение (ф. 0504805) 

Журнал операций № 6 

расчетов по оплате 

труда, денежному 

довольствию и 

стипендиям (ф. 

0504071) 

Свод расчетно-платежных ведомостей или расчетных ведомостей вместе с: 

 табелями учета использования рабочего времени (ф. 0504421); 

 копиями приказов, выписками из приказов о 

зачислении, увольнении, перемещении, отпусках сотрудников. 

Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 

0504425) 

Приказ о начислении пенсий и пособий Карточка-справка сотрудника (ф. 0504417) Реестр депонированных сумм (ф. 

0504047) 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 



Журнал операций № 7 

по выбытию и 

перемещению 

нефинансовых 

активов (ф. 0504071) 

Акты о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0504101) 

Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102) 

Акты о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств 

(ф. 0504103) 

Акты о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104) 

Акт о списании транспортного средства (ф. 0504105) 

Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230) 

Решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 0510440) 

Решение о признании объектов НФА (ф. 0510441) 

Решение об оценке стоимости отчуждаемого имущества (ф. 0510442) 

Ведомость выдачи на нужды учреждения (ф. 0504210) 

Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435) 

Акт о приеме-передаче объектов НФА (ф. 0510448) 

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) 

Накладная на внутреннее перемещение объектов НФА (ф. 0510450) 

Ведомость на выдачу кормов и фуража (ф. 0504203) 

Меню-требования на выдачу продуктов питания (ф. 0504202) 

Извещения (ф. 0504805) 

Требования-накладные (ф. 0504204) 

Накладная на отпуск материалов на сторону (ф. 0504205) 

Путевой лист легкового автомобиля Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 



Журнал по прочим 

операциям  

№ 8 (ф. 0504071) 

Отчет кассира по фондовой кассе с приложенными к нему приходными и расходными ордерами 

Исполнительный лист 

Решение суда 

Извещение (ф. 0504805) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Расчет плановой и фактической себестоимости готовой продукции 

Приходный ордер на приемку нефинансовых активов (ф. 0504207) 

Журнал 

операций № 9 

по исправлению 

ошибок 

прошлых лет (ф. 

0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций № 

10 межотчетного 

периода (ф. 0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций № 11 

по 

забалансовому счету 

(ф. 0509213) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Акты о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104) 

Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102) 

Решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 0510440) 

Карточка учета средств и расчетов (ф. 0504051) 

Накладная на внутреннее перемещение объектов НФА (ф. 0510450) 

Извещение (ф. 0504805) 



 

 

Приложение N 6 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок организации и осуществления внутреннего контроля 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Внутренний контроль направлен: 

- на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям 

нормативных правовых актов и учетной политики; 

- повышение уровня ведения учета, составления отчетности; 

- исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части ведения учета и 

составления отчетности; 

- повышение результативности использования финансовых средств и имущества. 

1.2. Целями внутреннего контроля являются: 

- подтверждение достоверности данных учета и отчетности; 

- обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов, 

регулирующих финансово-хозяйственную деятельность субъекта учета. 

1.3. Основными задачами внутреннего контроля являются: 

- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства РФ и иных 

нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета, составление отчетности; 

- оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно влияющих на 

эффективность использования финансовых средств и имущества; 

- повышение экономности и результативности использования финансовых средств и имущества 

путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового контроля. 

1.4. Объектами внутреннего контроля являются: 

- плановые (прогнозные) документы; 

- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг); 

- распорядительные акты руководителя субъекта учета (приказы, распоряжения); 

- первичные учетные документы и регистры учета; 

- хозяйственные операции, отраженные в учете; 

- отчетность; 

- иные объекты по распоряжению руководителя субъекта учета. 

 

2. Организация внутреннего контроля 

 

2.1. Внутренний контроль осуществляется непрерывно руководителями (заместителями 

руководителей) структурных подразделений, иными должностными лицами, организующими, 



 

 

выполняющими, обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению учета, 

составлению отчетности. 

2.2. Внутренний контроль осуществляется в следующих видах: 

- предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на 

предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения 

финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций); 

- текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение 

ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственной 

операции (ряда финансово-хозяйственных операций). 

2.3. Предварительный контроль осуществляют должностные лица (руководители структурных 

подразделений, их заместители, иные сотрудники) в соответствии с должностными 

(функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности. 

К мероприятиям предварительного контроля относятся: 

- проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с правилами и 

графиком документооборота; 

- контроль за принятием обязательств; 

- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов 

(договоров); 

- проверка проектов распорядительных актов руководителя субъекта учета (приказов, 

распоряжений); 

- проверка отчетности до утверждения или подписания. 

2.4. Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами, осуществляющими 

ведение учета и составление отчетности. 

К мероприятиям текущего контроля относятся: 

- проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных ведомостей, заявок на 

кассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты. Фактом прохождения контроля является 

разрешение (санкционирование) принять документы к оплате; 

- проверка полноты оприходования полученных наличных денежных средств; 

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности; 

- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета. 

2.5. В рамках внутреннего контроля проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Периодичность проведения проверок: 

- плановые проверки - в соответствии с утвержденным планом (графиком) проведения проверок 

в рамках внутреннего контроля по форме, приведенной в Приложении N 1 к настоящему 

Порядку; 

- внеплановые проверки - по распоряжению руководителя субъекта учета (если стало известно о 

возможных нарушениях). 



 

 

2.6. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде отчета 

о выявленных нарушениях по результатам внутренней проверки. К нему прилагается перечень 

мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если они были выявлены, а также 

рекомендации по предотвращению возможных ошибок. 

2.7. Итоги внутреннего контроля фиксируются в журнале учета результатов внутреннего 

контроля, составленном по форме, приведенной в Приложении N 2 к настоящему Порядку. 

Корректность данных, внесенных в журнал, обеспечивают должностные лица, назначаемые 

руководителем субъекта учета. 

2.8. Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на руководителя 

субъекта учета. 

 

3. Оценка состояния системы внутреннего контроля 
 

3.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля осуществляется на проводимых 

руководителем субъекта учета совещаниях, в которых участвуют руководители структурных 

подразделений (их заместители). При необходимости на совещания приглашаются должностные 

лица, непосредственно осуществляющие внутренний контроль. 

3.2. Адекватность, достаточность и эффективность системы внутреннего контроля оценивает 

руководитель субъекта учета. Он же осуществляет наблюдение за корректным проведением 

процедур, связанных с контролем. 

3.3. Данные о выявленных в ходе внутреннего контроля недостатках и (или) нарушениях, 

сведения об источниках рисков и предлагаемых (реализованных) мерах по их устранению 

отражаются в журнале учета результатов внутреннего контроля. 

 

  



 

 

Приложение N 1 

к Порядку организации и осуществления 

внутреннего контроля 

 

УТВЕРЖДАЮ 

 

_______________________ ___________________ 

(должность руководителя, фамилия, инициалы) 

 

План (график) проведения проверок 

в рамках внутреннего контроля 

на _________________________________________ 

(год, квартал, месяц, иной период) 

 

N п/п Тема 

проверки 

Проверяемый 

период 

Период 

проведения 

проверки 

Должностное лицо, ответственное за проведение проверки (фамилия, 

инициалы) 

     

 
 
 
 

  



 

 

Приложение N 2 

к Порядку организации и осуществления 

внутреннего контроля 

 

Журнал учета результатов внутреннего контроля 

за ________________________________________ 

(год, квартал, месяц, иной период) 

 

N 

п/п 

Тема проверки 

(с указанием 

периода 

проверки) 

Причина 

проведения 

проверки 

(плановая/ 
внеплановая) 

Должностное 

лицо, 

ответственное 

за проведение 
проверки 

Перечень 

выявленных 

нарушений 

(недостатков) 

Сведения о 

причинах 

возникновения 

нарушений 
(недостатков), 

лицах их 

допустивших 

Предлагаемые меры по 

устранению нарушений 

(недостатков) 

Отметка об устранении 

        



 

 

Приложение N 7 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается 

отдельным распорядительным актом руководителя. 

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство 

деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, 

распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии. 

1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал. 

1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 

календарных дней. 

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава. 

1.6. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие 

специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе. 

1.7. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении 

которых принимается решение о списании. 

1.8. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и 

члены комиссии, присутствовавшие на заседании. 

 

2. Принятие решений по поступлению активов 
 

2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам: 

- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами; 

- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, 

непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится поступившее 

имущество; 

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, установленных 

нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в 

случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов 

нефинансовых активов; 

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему 

амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах 

производителя; 

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами 

и (или) Учетной политикой; 



 

 

- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта 

основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, 

реконструкции или модернизации. 

2.2. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их 

приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании 

контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других 

сопроводительных документов поставщика. 

2.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, 

пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к учету. 

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, 

выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к 

учету. 

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, 

определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба. 

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией методом рыночных цен, а при 

невозможности его использовать - методом амортизированной стоимости замещения. 

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного 

ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) 

испорченного имущества. 

2.4. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств 

производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных 

капитальных вложений в эти объекты. 

Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссия 

оформляет актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и 

модернизированных объектов основных средств. Частичная ликвидация объекта основных 

средств при выполнении работ по его реконструкции оформляется актом приема-сдачи 

отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств. 

2.5. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными 

учетными документами: 

- актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов; 

- приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов); 

- актом приемки материалов (материальных ценностей). 

2.6. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей 

функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной 

достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования 

по этому объекту комиссией пересматривается. 

2.7. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится лицом, ответственным за 

сохранность или использование по назначению объекта имущества (далее - ответственное 

лицо), в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Учетной 

политикой. 

 

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов 



 

 

и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов 

 

3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по 

следующим вопросам: 

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества 

стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21); 

- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, полученные 

в результате списания объектов нефинансовых активов; 

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении стоимости 

выбывающей части актива при его частичной ликвидации; 

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его 

восстановления; 

- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с 

забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию. 

3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно: 

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или 

частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа; 

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том 

числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также если 

невозможно выяснить его местонахождение; 

- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной 

власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию; 

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ. 

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих 

мероприятий: 

- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом 

данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации; 

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение 

условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное 

неиспользование имущества, иные причины; 

- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать имущество 

до истечения срока его полезного использования; 

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании имущества. 

3.4. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к 

взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый 

учет. 

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия принимает при 

признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, 

необходимых для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов. 

3.5. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами: 



 

 

 актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) - выбытие 

объектов нефинансовых активов при безвозмездной передаче их другому учреждению, 

организации, изъятии собственником объектов нефинансовых активов из оперативного 

управления, передаче объектов нефинансовых активов в казну, передаче объектов 

нефинансовых активов для ремонта, реконструкции, модернизации; 

 актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 

0510454) - списание основных средств (в том числе стоимостью до 10 000 руб. включительно), 

нематериальных активов, непроизведенных активов, объектов незавершенного строительства 

из-за утраты ими потребительских свойств, их гибели, уничтожения или невозможности 

установить местонахождение и других причин; 

 актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143) - списание мягкого 

инвентаря, посуды, а также однородных предметов производственного и хозяйственного 

инвентаря стоимостью от 10 000 руб. до 100 000 руб.; 

 актом о списании материальных запасов (ф. 0510460) - списание материальных запасов 

по причине расходования на нужды учреждения, недостачи (хищения), порчи, истечения 

срока использования (носки). 

3.6. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем. 

3.7. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, 

предусмотренных этим актом, не допускается. 

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением третьих лиц 

на основании заключенного договора и подтверждается комиссией. 

 

4. Принятие решений по вопросам обесценения активов 

 

4.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие 

обстоятельства рассматриваются комиссией. 

4.2. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения убытка) 

признаны существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить 

справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены признаки возможного 

обесценения (снижения убытка), или об отсутствии такой необходимости. 

4.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, 

комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую 

стоимость. 

4.4. В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает 

метод, который будет при этом использоваться. 

4.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить справедливую 

стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде представления для 

руководителя. 

4.6. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему 

использованию имущества. 

4.7. Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит 

восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии 

необходимости) скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это 
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заключение оформляется в виде представления для руководителя.  



 

 

Приложение N 8 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

 

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

 Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

 Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 

организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 

№ 256н; 

 Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина от 27.02.2018 № 

32н; 

 Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 

утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н; 

 Указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами...»; 

 Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 

утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н; 

 Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 

утвержденными приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н; 

 Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, 

утвержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 № 731; 

 Письмом Минфина от 01.07.2024 № 02-06-06/61122. 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, 

финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, сроки 

ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении 

инвентаризации. 

 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 

местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе 

на забалансовых счетах. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся 

на ответственном хранении учреждения. 

 

Инвентаризацию имущества, переданного в безвозмездное пользование, аренду, проводит 

ссудополучатель, арендополучатель. 

 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных 

(материально ответственных) лиц, далее — ответственные лица. 

 

1.3. Учреждение проводит инвентаризацию: 

 в случаях, установленных в пунктах 31 и 32 приложения № 1 к СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки», — обязательная инвентаризация; 
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 в других случаях – по решению руководителя. 

 

Ежегодной годовой инвентаризации подлежат: 

 информация о качественном состоянии дебиторской и кредиторской задолженности 

(просроченная задолженность с учетом аналитического признака учета - "срок 

исполнения", сомнительная задолженность по доходам, кредиторская задолженность, 

не востребованная кредиторами); 

 информация о затратах на незавершенное строительство объектов капитального 

строительства, а также капитальных вложений в объекты незавершенного 

строительства), их статусов (целевых функций); 

 информация об объектах бухгалтерского учета, в отношении которых по результатам 

сверок (выверок) данных с другими субъектами учета, организациями, проведенных в 

течение финансового года, были выявлены расхождения; 

 информация объектах учета, стоимостная оценка которых определяет налоговые 

обязательства; 

 информация об объектах бухгалтерского учета, формирующих показатели, в 

отношении которых законодательством Российской Федерации установлены 

ограничения; 

 информация об особо ценном движимом имуществе (сделках с ним), показатели 

расчётов по крупным сделкам); 

 информация об иных объектах бухгалтерского учета, в отношении которых по 

результатам осуществления в течение финансового года внутреннего контроля 

совершаемых фактов хозяйственной жизни и (или) внутреннего финансового аудита 

выявлены факты и (или) признаки, влияющие на достоверность данных бухгалтерского 

учета, бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

 

Инвентаризация проводится в том числе при отсутствии ответственного лица по объективным 

причинам — болезни, отпуска, смерти и т. д. Инвентаризация в этих случаях проводится 

на день приемки дел новым ответственным лицом по всем передаваемым объектам 

инвентаризации. 

 

При чрезвычайных происшествиях, таких как пожар, наводнение, землетрясение и пр., 

инвентаризация проводится сразу после окончания соответствующего события. Когда есть 

угроза жизни или здоровью — после устранения причин, из-за которых провести 

инвентаризацию невозможно. 

 

При коллективной ответственности проводить инвентаризацию обязательно, если сменился 

руководитель бригады, при выбытии из коллектива более 50 процентов его членов, а также 

по требованию одного или нескольких членов бригады. Инвентаризацию в этих случаях 

проводят по совокупности объектов имущества, за которые отвечает бригада, по состоянию 

на день приемки-передачи дел либо непосредственно по факту предъявления требования 

о проведении инвентаризации. 

 

1.4. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают ответственные лица 

в присутствии членов инвентаризационной комиссии и заносят его в отдельную 

инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризации такое имущество 

не включается. Описи прилагают к акту о результатах инвентаризации. 

 



 

 

1.5. Инвентаризация проводится методами осмотра, подсчета, взвешивания, обмера (далее — 

методы осмотра). 

 

В случаях, когда применение методов осмотра для выявления фактического наличия объектов 

инвентаризации невозможно или не представляется возможным без существенных затрат, 

учреждение использует альтернативные способы (методы) инвентаризации, в том числе 

с использованием цифровых технологий (далее — методы подтверждения, выверки 

(интеграции)): 

1) видеофиксация и фотофиксация; 

2) фиксация (актирование), в том числе: 

 факта осуществления объектом соответствующей функции; 

 поступления экономических выгод; 

 использования полезного потенциала; 

 подтверждения наличия (обоснованности владения) данными государственных 

(муниципальных) реестров (информационных ресурсов), содержащих информацию 

об объекте инвентаризации, посредством запросов или средствами технологической 

интеграции информационных систем. 

 

Замеры и установленные факты оформляются актами, которые вместе с расчетами 

прилагаются к документам, оформляющим результаты инвентаризации. 

 

Инвентаризацию методом подтверждения, выверки (интеграции), а также методом расчетов 

допустимо проводить по решению руководителя на дату, предшествующую дате принятия 

решения о проведении инвентаризации. 

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации 

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая 

инвентаризационная комиссия минимум из трех человек. 

  

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации 

учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов. Персональный состав 

постоянно действующей комиссии утверждает руководитель учреждения приказом. 

 

Инвентаризацию перед списанием имущества, для признания в учете выявленных излишков, 

для выбытия недостающих объектов с учета или корректировки бухгалтерских данных при 

пересортице может проводить комиссия по поступлению и выбытию активов. Руководитель 

наделяет комиссию по поступлению и выбытию активов полномочиями проводить 

инвентаризацию в указанных случаях отдельным приказом. 

 

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества 

создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Ответственным лицом рабочей комиссии 

назначается один из членов основной комиссии с правом голоса. Остальные члены рабочей 

комиссии права голоса не имеют. Персональный состав рабочих инвентаризационных 

комиссий утверждает руководитель учреждения. 

 

Детальные правила работы комиссии, ее права, ответственность и полномочия 

устанавливаются в отдельном локальном акте — положении об инвентаризационной 

комиссии. 

 



 

 

2.2. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 

«Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, обязательства 

и финансовые результаты: 

- денежные средства — счет Х.201.00.000; 

- расчеты по доходам — счет Х.205.00.000; 

- расчеты по выданным авансам — счет Х.206.00.000; 

- расчеты с подотчетными лицами — счет Х.208.00.000; 

- расчеты по ущербу имуществу и иным доходам — счет Х.209.00.000; 

- расчеты по принятым обязательствам — счет Х.302.00.000; 

- расчеты по платежам в бюджеты — счет Х.303.00.000; 

- прочие расчеты с кредиторами — счет Х.304.00.000; 

- расчеты с кредиторами по долговым обязательствам — счет Х.301.00.000; 

- доходы будущих периодов — счет Х.401.40.000; 

- расходы будущих периодов — счет Х.401.50.000; 

- резервы предстоящих расходов — счет Х.401.60.000. 

 

2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены . 

 

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные 

и выборочные инвентаризации. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании 

Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439). 

 

2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии 

надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных 

ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент 

проведения инвентаризации. 

 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные 

документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «До инвентаризации на "___"» 

(дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу 

инвентаризации по учетным данным. 

 

2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные 

и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все 

ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. 

Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или 

доверенности на получение имущества. 

 

2.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем осмотра, 

подсчета, взвешивания, обмера. Вес и объем навалочных и наливных материальных 

ценностей проверяется путем обмеров, замеров и технических расчетов. 

 

Инвентаризация материальных ценностей, которые хранятся в неповрежденной упаковке 

с информацией производителя о количестве товара внутри, проводится методом фиксации. 

Для этого вскрывается и пересчитывается содержимое части 

упаковок — 10 процентов от общего количества. Остальной подсчет ведется на основании 

данных производителя. 

 

Инвентаризация имущества, которое находится вне учреждения, может проходить с помощью 

видео- и фотофиксации по правилам, установленным в разделе 5 настоящего порядка. 

 



 

 

Инвентаризация камер видеонаблюдения проводится путем фиксации выполнения функций 

объекта — поступления сигналов и совершения видеозаписей. 

 

Инвентаризация методами расчетов (подтверждения, выверки (интеграции), проводится 

посредством запросов, в т.ч. средствами технологической интеграции ИС, для подтверждения 

наличия (обоснованности владения) объектов инвентаризации с данными государственных 

(муниципальных) реестров (информационных ресурсов), которые содержат информацию об 

этих объектах. 

 

Инвентаризация дебиторской, кредиторской задолженности  по группе плательщиков 

(кредиторов), обеспечивается посредством сверки персонифицированных данных 

управленческого учета. При этом ответственное за ведение расчетов лицо предоставляет 

комиссии оборотно-сальдовую ведомость на отчетную дату  в разрезе контрагентов. 

Оборотно-сальдовая ведомость является неотъемлемой частью инвентаризационной описи. 

 

2.7. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии 

ответственных лиц. 

 

2.8. Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы, 

утвержденные приказами Минфина от 30.03.2015 № 52н и от 15.04.2021 № 61н: 

- Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439); 

- изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447); 

- инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082); 

- инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и 

денежных документов (ф. 0504086); 

- инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 

0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также 

полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются 

отдельные описи (ф. 0504087); 

- инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088);  

- инвентаризационная  опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами 

и кредиторами (ф. 0504089); 

- инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091); 

- акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463); 

- акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836); 

- решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 0510440); 

- инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0504083); 

- инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0504081). 

 

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт 

инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный 

приказом Госкомстата от 18.08.1998 № 88. 

 

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи 

данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных 

запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, 



 

 

правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия 

обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива. 

 

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся 

материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. 

Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное 

время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом 

помещении, где проводится инвентаризация. 

 

2.11. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они 

должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом 

председателю инвентаризационной комиссии. 

 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае 

их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке. 

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, 

обязательств и финансовых результатов 

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением годовой 

бухгалтерской отчетности. Исключение — объекты библиотечного фонда, сроки и порядок 

инвентаризации которых изложены в пункте 3.3 настоящего Положения. 

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные 

средства», а также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, полученное 

в пользование», 02 «Материальные ценности на хранении», 21 «Основные средства 

в эксплуатации». 

 

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, 

у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам 

до момента выбытия. 

 

Перед инвентаризацией комиссия проверяет: 

- есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены; 

- состояние техпаспортов и других технических документов; 

- документы о государственной регистрации объектов; 

- документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду. 

 

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. При 

обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической 

документации следует внести соответствующие исправления и уточнения. 

 

В ходе инвентаризации комиссия проверяет: 

-  фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению; 

-  физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д. 

 

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в инвентаризационной 

описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет 

следующим образом. 

 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 



 

 

11 — в эксплуатации; 

12 — требуется ремонт; 

13 — находится на консервации; 

14 — требуется модернизация; 

15 — требуется реконструкция; 

16 — не соответствует требованиям эксплуатации; 

17 — не введен в эксплуатацию. 

... 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 

11 — продолжить эксплуатацию; 

12 — ремонт; 

13 — консервация; 

14 — модернизация, дооснащение (дооборудование); 

15 — реконструкция; 

16 — списание; 

17 — утилизация. 

... 

3.2. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду, комиссия проводит путем фиксации 

факта получения экономических выгод — арендной платы от арендатора. 

 

3.3. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене руководителя библиотеки, 

а также в следующие сроки: 

— наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, — ежегодно; 

— редчайшие и ценные фонды — один раз в три года; 

— остальные фонды — один раз в пять лет. 

При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем подсчета, 

электронные документы — по количественным показателям и контрольным суммам. 

 

3.4. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные средства — 

недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет: 

— нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать; 

— состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов 

строительства. 

 

При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ 

(этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др. 

 

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). В описи 

по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию комиссия 

указывает наименование объекта и объем выполненных работ. В графах 

8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает ход реализации вложений 

в соответствии с пунктом 75 Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 № 

33н. 

 

3.5. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 

— есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают 

исключительные права учреждения на активы; 

— учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете. 

 

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). 



 

 

 

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом. 

 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 

11 — в эксплуатации; 

14 — требуется модернизация; 

16 — не соответствует требованиям эксплуатации; 

17 — не введен в эксплуатацию. 

... 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 

11 — продолжить эксплуатацию; 

14 — модернизация, дооснащение (дооборудование); 

16 — списание. 

... 

3.6. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам 

хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, 

отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется 

обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета. 

 

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы, 

которые: 

— находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам; 

— находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество 

и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов; 

— отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи 

указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата 

выписки и номер расчетного документа; 

— переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей 

организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по данным 

бухучета, дата передачи, номера и даты документов; 

— находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование 

организации и материальных запасов, количество и стоимость. 

 

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются: 

— остатки топлива в баках по каждому транспортному средству; 

— топливо, которое хранится в емкостях. 

Остаток топлива в баках измеряется такими способами: 

— специальными измерителями или мерками; 

— путем слива или заправки до полного бака; 

— по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива. 

 

При инвентаризации продуктов питания комиссия: 

— пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть отдельные входы 

и выходы; 

— проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их клеймения. 

 



 

 

Фактическое наличие продуктов определяется путем пересчета, взвешивания, измерения. Вес 

наливных продуктов определяется путем обмеров и технических расчетов. Количество 

продуктов в неповрежденной упаковке — по документам поставщика. 

 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). 

 

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом. 

 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 

51 — в запасе для использования; 

52 — в запасе для хранения; 

53 — ненадлежащего качества; 

54 — поврежден; 

55 — истек срок хранения. 

... 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 

51 — использовать; 

52 — продолжить хранение; 

53 — списать; 

54 — отремонтировать. 

... 

3.7. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия сверяет 

остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 201.27 с выписками из лицевых и банковских 

счетов. 

 

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13, 201.23), комиссия сверяет 

остатки с данными подтверждающих документов — банковскими квитанциями, квитанциями 

почтового отделения, копиями сопроводительных ведомостей на сдачу выручки 

инкассаторам, слипами (чеками платежных терминалов) и т. п. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504082). 

 

3.8. Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с операционных касс, в которых 

ведутся расчеты через контрольно-кассовую технику. Суммы наличных денег должны 

соответствовать данным книги кассира-операциониста, показателям на кассовой ленте 

и счетчиках кассового аппарата. 

Инвентаризации подлежат: 

— наличные деньги; 

— бланки строгой отчетности; 

— денежные документы; 

— ценные бумаги (при наличии). 

 

Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой 

отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков 

строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные номера бланков. 

 

В ходе инвентаризации кассы комиссия: 

— проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, 

журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение 

денег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины; 

— сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (расчетного) 



 

 

счета; 

— поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, 

своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты. 

 

Результаты инвентаризации наличных денежных средств комиссия отражает 

в инвентаризационной описи (ф. 0504088). Результаты инвентаризации денежных документов 

и бланков строгой отчетности — в инвентаризационной описи (ф. 0504086). 

 

3.9. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссия проверяет сохранность 

имущества, а также проверяет документы на право аренды: договор аренды, акт приема-

передачи. Цена договора сверяется с данными бухгалтерского учета. Результаты 

инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). 

 

3.10. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит методом 

подтверждения, выверки (интеграции) с учетом следующих особенностей: 

— определяет сроки возникновения задолженности; 

— выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты 

сотрудникам; 

— сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) 

и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными 

фондами — по налогам и взносам; 

— проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам; 

— выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также 

дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную. 

 

В случае ведения бухгалтерского учета по группе плательщиков (кредиторов) инвентаризация 

проводится путем сверки персонифицированных данных управленческого учета к составу 

аналитических признаков задолженности и данных на балансовых счетах 

по соответствующим группам плательщиков (кредиторов). Информация о задолженности 

конкретных должников (кредиторов) и аналитических признаках отражается в документах 

инвентаризации на основании данных персонифицированного (управленческого) учета. 

 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504089). 

 

3.11. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет: 

— суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, — счетов, 

актов, договоров, накладных; 

— соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике; 

— правильность сумм, списываемых на расходы текущего года. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации расходов будущих 

периодов (ф. 0317012). 

 

3.12. Инвентаризацию резервов и объектов в условных оценках комиссия проводит методом 

расчетов. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет 

правильность их расчета и обоснованность создания. 

 

В части резерва на оплату отпусков проверяются: 

— количество дней неиспользованного отпуска; 

— среднедневная сумма расходов на оплату труда; 

— сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование 

и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний. 



 

 

 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации резервов, форма 

которого утверждена в учетной политике учреждения. 

 

3.13. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность 

отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К доходам будущих периодов 

относятся в том числе: 

— доходы от аренды; 

— суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по соглашению, 

которое подписано в текущем году на будущий год. 

 

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. При 

инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность 

наличия остатков. 

 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации доходов будущих 

периодов, форма которого утверждена в учетной политике учреждения. 

 

3.14. Инвентаризация драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и иных 

изделий из них проводится в соответствии с разделом III Инструкции, утвержденной приказом 

Минфина от 09.12.2016 № 231н. 

4. Оформление результатов инвентаризации 

4.1. После осмотров в ходе инвентаризации инвентаризационная комиссия проводит 

заседание с соблюдением кворума — не менее 2/3 от общего числа членов комиссии. Если 

кворума нет, председатель должен перенести заседание на новую дату, которая попадает 

в период инвентаризации. Эти правила заседаний с соблюдением кворума устанавливаются 

также для комиссии по поступлению и выбытию активов, если она проводит инвентаризацию 

перед списанием имущества и в других установленных настоящим положением случаях. 

 

В ходе заседания комиссия анализирует выявленные расхождения, предлагает способы 

устранения обнаруженных расхождений фактического наличия объектов и данных 

бухгалтерского учета. Решения и заключения комиссии оформляются документально — 

в инвентаризационных описях, актах, ведомостях. 

 

4.2. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми 

ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), 

акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных 

фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых 

активов и обязательств с данными бухгалтерского учета. 

 

4.3. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) 

отражаются в акте о результатах инвентаризации (ф. 0510463). Акт подписывается всеми 

членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения. 

 

4.4. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, 

недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости – материалы 

направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска. 

 



 

 

4.5. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, 

в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации — в годовом 

бухгалтерском отчете. 

 

4.6. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, 

материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного 

лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. В случае недостачи или 

порчи имущества комиссия оценивает, в том числе на основе объяснений ответственного 

лица, имеются ли основания для возмещения недостачи или ущерба. Результат оценки 

указывается в решении комиссии. 

 

(Основание: подпункт «б» пункта 24 приложения № 1 к СГС «Учетная политика»). 

5. Особенности инвентаризации имущества с помощью видео- и фотофиксации 

5.1. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 

ответственных лиц. Инвентаризируется имущество в структурных подразделениях 

учреждения, филиале, складе с помощью видео- и фотофиксации в режиме реального 

времени. 

 

5.2. Записывать видео инвентаризации может назначенный председателем член комиссии 

на телефон с камерой. Он же производит фотосъемку имущества по местам его 

хранения. Председатель обеспечивает, чтобы запись была качественной, в кадр попадало все, 

что происходит в помещении, и вся процедура инвентаризации целиком, включая 

опечатывание помещений по окончании инвентаризации, если оно проводится. 

 

5.3. Файлы с видео- и фотофиксацией ответственный член комиссии отправляет другим 

членам комиссии, чтобы зафиксировать наличие имущества и оформить это 

в инвентаризационных описях, с помощью мессенджера Express. 

 

5.4. Председатель комиссии передает описи членам комиссии, которые присутствовали 

удаленно, не позднее следующего рабочего дня после возвращения из места ее проведения, 

а члены комиссии, подписав описи, передают их в бухгалтерию не позднее следующего 

рабочего дня после получения. Видеозаписи и фото, которые подтверждают, что имущество 

фактически находится в указанных местах хранения у ответственных лиц, по окончании 

инвентаризации передаются в электронный архив. 

6. График проведения инвентаризации 

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки. 

№ 

п/п 

Наименование объектов 

инвентаризации 

Сроки проведения 

инвентаризации 

Период проведения 

инвентаризации 

1                           Нефинансовые активы 

(основные средства, материальные запасы, 

нематериальные активы, права пользования 

активами) 

Ежегодно 

на 1 ноября 

Год 

2 Недвижимое имущество, транспортные 

средства, 

непроизведенные активы 

Ежегодно на 1ноября Год 



 

 

3 Капвложения, по которым не было 

движения в течение года 

Ежегодно 

на 1 ноября 

Год 

4 Финансовые активы 

(финансовые вложения, денежные средства 

на 

счетах) 

Ежегодно 

на 1 января 

Год 

5 Дебиторская и кредиторская 

задолженность 

 на 1 января — для 

подтверждения 

данных 

о задолженности 

в годовой отчетности 

 

6 Ревизия кассы, соблюдение порядка 

ведения кассовых 

операций. 

Проверка наличия, выдачи и списания 

бланков строгой отчетности 

По мере 

необходимости 

 

7 Расходы и доходы будущих периодов, 

резервы 

Ежегодно 

на 1 января 

Год 

8 Внезапные инвентаризации 

всех видов имущества 

— При необходимости в 

соответствии с 

Решением о 

проведении 

инвентаризации (ф. 

0510439) 

... 
   

 

  



 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

 

об инвентаризационной комиссии 

  

1. Общие положения 

Инвентаризационная комиссия создана для проведения инвентаризаций в учреждении. 

 

Комиссия при организации и проведении инвентаризации руководствуется статьей 11 Закона 

от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пунктами 6 и 20 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденным 

приказом Минфина от 30.12.2017 № 274, а также Порядком и графиком проведения 

инвентаризации в учреждении. 

2. Основные задачи Комиссии 

 

2.1. Основными задачами Комиссии являются проведение инвентаризации имущества, 

финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, 

сопоставление фактического наличия объектов инвентаризации с данными бухгалтерского 

учета, выявление неучтенных объектов, подготовка документов для списания нефинансовых 

активов, дебиторской и кредиторской задолженности.  

 

3. Организация деятельности Комиссии 

 

3.1. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет следующие полномочия: 

 руководит работой Комиссии; 

 распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии, обеспечивает 

 коллегиальность в обсуждении спорных вопросов; 

 определяет согласно порядку проведения инвентаризации методы (способы) проведения 

инвентаризации в отношении соответствующих объектов инвентаризации; 

 перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами 

Комиссии, ознакомляет членов Комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, 

ревизий и проверок; 

 организует подведение итогов инвентаризации; 

 принимает решения о приостановке инвентаризации и назначает новые сроки в случаях, 

установленных пунктом 3.7 настоящего положения; 

 несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Комиссию задач.  

 

3.2. Состав Комиссии назначается приказом руководителя учреждения перед началом каждой 

инвентаризации. После начала проведения инвентаризации изменение состава комиссии 

запрещено.  

 

Комиссия состоит из пяти человек: председатель комиссии, заместитель председателя, 

секретарь и еще два члена комиссии. Все члены комиссии имеют право голоса и принимают 

решения по итогам инвентаризации. 

 

Заместитель председателя комиссии – лицо, замещающее Председателя комиссии в случае его 

временного (в течение проведения инвентаризации) отсутствия по уважительной причине 

(болезнь, отпуск, служебная командировка). 

 



 

 

Секретарь (ответственный исполнитель) – член комиссии, ответственный за оформление 

документов, подлежащих подписанию членами комиссии (далее- секретарь). Обязанности 

секретаря правомерно возложить на председателя или на заместителя председателя. 

 

В состав Комиссию могут включаться: 

 представители администрации учреждения; 

 сотрудники бухгалтерии; 

 независимый консультант (аудитор) на договорной основе; 

 специалисты других служб и отделов учреждения. 

Бухгалтер обязательно должен быть членом комиссии с правом голоса, при проверке: 

 денег: наличных и безналичных; 

 счетов в металлах, в депозитах, средств во временном распоряжении, размещении; 

 расчетов с дебиторами и кредиторами, которых рассчитывает бухгалтерия. Например, 

расчеты по зарплате, налогам. 

 

В случае отсутствия у учреждения работников, обладающих специальными знаниями, для 

участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. В случае проведения 

инвентаризации при передаче (возврате) имущественного комплекса в аренду, управление, 

безвозмездное пользование, хранение, а также при выкупе, продаже имущественного 

комплекса в состав инвентаризационной комиссии допускается включать представителей 

службы внутреннего аудита учреждения, независимых аудиторских организаций. 

 

3.3. Заседание инвентаризационной комиссии проводится при наличии кворума (2/3 состава 

комиссии – 3 человека). Если кворума нет – председатель переносит время заседания в 

пределах срока инвентаризации. Результаты инвентаризации, проведенной в отсутствие 

кворума, являются недействительными. 

 

3.4. Проведение инвентаризации приостанавливается в случаях чрезвычайных ситуаций, когда 

проводить инвентаризацию опасно. 

 

3.5. При большом количестве инвентаризируемых объектов, в том числе при проведении 

инвентаризации перед составлением годовой отчетности, руководитель вправе создать 

рабочие инвентаризационные комиссии, которые руководствуются в своей деятельности 

настоящим положением.  

 

В полномочия рабочих комиссий входит непосредственно процедура проведения 

инвентаризации по объектам, закрепленным за рабочей комиссией решением о проведении 

инвентаризации (ф. 0510439), и оформление инвентаризационных описей. 

 

Ответственным лицом рабочей комиссии назначается один из членов комиссии, имеющий 

право голоса при вынесении решения о результатах инвентаризации. 

 

В случае отсутствия ответственного лица рабочей комиссии по уважительной или не 

зависящей от него причине, возникшей после начала проведения инвентаризации, полномочия 

ответственного лица рабочей группы возлагаются на Председателя комиссии. 

 

3.6. Ответственные (в том числе с материальной ответственностью) лица в состав Комиссии 

не входят. При проверке имущества присутствие ответственных лиц обязательно. 



 

 

 

3.7. Комиссия проводит инвентаризации: 

внеочередные: 

– при передаче имущества учреждения в аренду, при выкупе, продаже; 

– при смене ответственных лиц; 

– при выявлении фактов хищений, злоупотреблений или порчи имущества; 

– при нарушении правил хранения имущества; 

– в случае стихийного бедствия, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, 

вызванных экстремальными условиями; 

– при реорганизации или ликвидации учреждения; 

ежегодные – по графику, утвержденному решением (ф. 0510439), в том числе перед 

составлением годовой бухгалтерской отчетности; 

внезапные инвентаризации кассы – по решению руководителя, в том числе при нарушении 

правил приемки имущества; 

в других случаях, предусмотренных законодательством и иными нормативно - правовыми 

документами. 

 

3.8. Проведение инвентаризации имущества возможно с применением видеофиксации или 

фотофиксации фактического наличия или отсутствия имущества в режиме реального времени 

с присутствием отдельных членов Комиссии или членов рабочей инвентаризационной 

комиссии по местонахождению имущества. Комиссия проводит инвентаризацию с 

применением видеофиксации или фотофиксации по правилам, установленным в разделе 5 

порядка проведения инвентаризации. 

 

4. Полномочия Комиссии при проведении инвентаризации 

 

4.1. Комиссия осуществляет полномочия: 

 проверяет фактическое наличие активов и обязательств, сверяет их с данными 

бухгалтерского учета; 

 дает оценку активам и обязательствам: 

 оформляет документально результаты проведения инвентаризации; 

 рассматривает (в том числе с привлечением на добровольных началах квалифицированных 

экспертов) материалы, представленные в ходе инвентаризации; 

 подводит итоги инвентаризации, в том числе классифицирует отклонения – излишки, 

недостачи, пересортица и пр. 

 

4.2. В ходе оценки активов и обязательств комиссия: 

 проверяет нефинансовые и финансовые активы на соответствие критериям актива; 

 выявляет признаки обесценения активов; 

 определяет целевую функцию актива и статус объекта учета; 

 определяет возможность дальнейшей эксплуатации имущества; 

 оценивает возможность списания имущества; 



 

 

 оценивает основания для возмещения недостачи; 

 выявляет основания для изменения стоимостных оценок объектов инвентаризации. 

 

4.3. В ходе проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств Комиссия 

(рабочая инвентаризационная комиссия) дополнительно определяет признаки и 

устанавливает: 

 безнадежной к взысканию дебиторской задолженности; 

 сомнительной задолженности неплатежеспособных дебиторов, в том числе несоответствия 

задолженности критериям признания ее активом; 

 суммы невостребованной в срок (просроченной и (или) неподтвержденной по результатам 

инвентаризации) кредиторской задолженности; 

 суммы переплат доходов (источников финансирования дефицита); 

 суммы дебиторской и кредиторской задолженности, подлежащие восстановлению на 

балансовом (забалансовом) учете в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации; 

 суммы средств во временном распоряжении, которые подлежат перечислению в доход 

федерального бюджета, при наличии оснований, установленных законодательством 

Российской Федерации; 

 правовые основания, включая даты исполнения, возникновения расчетов. 

5. Порядок работы комиссии и принятия решений 

 

5.1. Комиссия при проведении инвентаризации обеспечивает полноту и точность внесения в 

описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, денежных 

средств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность 

оформления материалов инвентаризации. 

Описи в двух экземплярах подписывают все члены Комиссии и ответственные лица. 

 

5.2. Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 

(ф. 0504087) применяется для отражения результатов проведенной в Учреждении 

инвентаризации объектов нефинансовых активов. 

 

Комиссия (рабочая инвентаризационная комиссия) обеспечивают полноту и точность 

внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках имущества. 

 

Инвентаризационные описи формируются ответственным сотрудником бухгалтерии. 

 

5.3. Инвентаризация имущества проводится по его местонахождению и ответственным лицам. 

При инвентаризации имущества обязательно присутствие ответственного лица. 

 

5.4. Комиссия (рабочая инвентаризационная комиссия) при проведении инвентаризации 

обеспечивает полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о 

фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления результатов 

инвентаризации. 

 

5.5. При инвентаризации объектов имущества Комиссия (рабочая инвентаризационная 

комиссия) производит осмотр объектов и заносит в описи полное их наименование, 

инвентарные номера, проводит сверку инвентарных номеров, указанных в 

инвентаризационных описях с данными инвентарного номера, указанного на объекте 



 

 

имущества. 

 

На каждую группу и вид имущества, в том числе учитываемого на забалансовых счетах, 

формируются отдельные инвентаризационные описи. 

 

Если инвентаризация имущества проводится в течение нескольких дней, то помещения, где 

хранятся материальные ценности, при уходе Комиссии (рабочей инвентаризационной 

комиссии) должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе Комиссии(рабочей 

инвентаризационной комиссии) (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) 

инвентаризационные описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом 

помещении. 

 

В исключительных случаях, когда возникает необходимость в выдаче имущества со склада в 

процессе инвентаризации, ответственным лицом, с которым заключен договор о полной 

материальной ответственности может быть произведен отпуск материальных ценностей 

только с разрешения руководителя (уполномоченным им лицом) Учреждения и главного 

бухгалтера Учреждения в присутствии членов Комиссии (рабочей инвентаризационной 

комиссии).  

 

Статус объекта учета и целевая функция актива оформляются в инвентаризационной описи с 

указанием их наименования в соответствии с Приказами Минфина от 30.03.2015 № 52н, от 

15.04.2021 № 61н. 

 

При инвентаризации зданий, сооружений, земельных участков комиссия проверяет наличие 

документов о закреплении права оперативного управления этими объектами, иного права 

владения. 

 

5.6. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 

 наличие документов, подтверждающих права организации на их 

 использование; 

 правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе. 

 

При инвентаризации прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности 

комиссия проверяет наличие лицензионных договоров (лицензий), либо иных документов, 

подтверждающих существование права на результаты интеллектуальной деятельности. 

 

По результатам инвентаризации прав пользования на результаты интеллектуальной 

деятельности, в целях составления годовой бюджетной отчетности, срок их полезного 

использования, в том числе прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности 

с неопределенным сроком полезного использования уточняется, в случае изменения факторов 

и (или) условий их использования, указанных в пункте 27 СГС «Нематериальные активы». 

 

При инвентаризации материальных запасов Комиссия в присутствии ответственного лица 

должна пересчитать, перевесить или перемерить имеющиеся по месту хранения материальные 

ценности. 

 

5.7. Инвентаризация кассы производится Комиссией не реже одного раза в месяц, а также в 

случаях передачи наличных денежных средств другому сотруднику, временно замещающему 

кассира. 

 

Плановая инвентаризация кассы производится Комиссией (рабочей инвентаризационной 



 

 

комиссией) перед представлением отчетности. Внеплановые инвентаризации кассы (в случаях 

передачи наличных денежных средств другому работнику, временно замещающему кассира) 

и внезапные ревизии кассы проводятся на основании Решения (ф. 0510439). 

 

При проведении инвентаризации кассы проводится полный полистный пересчет денежной 

наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе. Остаток денежной наличности 

в кассе сверяется с данными бюджетного учета по Кассовой книге (ф. 0504514). 

 

При проведении внеплановой ревизии кассы проводится проверка осуществления кассовых и 

банковских операций, условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных 

документов, полноты и своевременности отражения в бюджетном учете поступления 

наличных денежных средств в кассу, использования полученных средств по целевому 

назначению, соблюдения лимита остатка денежных средств в кассе. 

 

Проверка фактического наличия бланков строгой отчетности производится по видам бланков 

с учетом начальных и конечных номеров тех или иных бланков. 

 

Результаты инвентаризация денежных средств в кассе оформляются Актом о результатах 

инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836). Акт (ф. 0510836) формируется на 

основании данных Инвентаризационной описи наличных денежных средств (ф. 0504088) 

ответственным исполнителем из состава Комиссии (рабочей инвентаризационной комиссии). 

 

5.8. При инвентаризации показателей учета на забалансовых счетах необходимо, в том числе, 

обеспечить сверку (установить): 

 перечня банковских гарантий, размещенных в Единой информационной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг с показателями забалансового счета 10 «Обеспечение 

исполнения обязательств», включая сверку банковских гарантий, которые не подлежат 

размещению в реестре банковских гарантий согласно положениям Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ; 

 финансовых организаций, выдавших банковские гарантии с Единым государственным 

реестром юридических лиц, в части действующих обязательств поставщиков, подрядчиков, 

исполнителей; 

 сроки исковой давности по задолженности, не востребованной кредиторами. 

 

5.9. При инвентаризации расчетов Комиссия путем документальной проверки устанавливает: 

 правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, 

 внебюджетными фондами, другими организациями; 

 правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы 

 задолженности по недостачам и хищениям; 

 правильность и обоснованность сумм дебиторской и кредиторской задолженности, по 

которым истекли сроки исковой давности. 

 

Результаты инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками, иными дебиторами и 

кредиторами, резервов предстоящих расходов, расходов и доходов будущих периодов 

направляются: 

 начальнику юридического отдела учреждения, в целях принятия мер по взысканию 

дебиторской задолженности, в том числе просроченной задолженности, урегулированию 

сомнительной задолженности; 



 

 

 начальникам структурных подразделений учреждения в целях урегулирования дебиторской 

или кредиторской задолженности по государственным контрактам (договорам), в том числе 

не подтвержденной задолженности; 

 главному бухгалтеру в целях отражения результатов инвентаризации в бухгалтерском учете 

и раскрытию информации в годовой отчетности, а также урегулирования сумм дебиторской и 

кредиторской задолженности совместно с юридическим отделом. 

 

5.10. При инвентаризации остатков на счетах учета денежных средств показатели 

бухгалтерского учета сверяются с показателями, отраженными в выписке из лицевого счета. 

 

5.11. По итогам инвентаризации комиссия проводит заседание, которое считается 

правомочным, если в нем приняли участие не менее двух третей от общего числа членов 

комиссии, имеющих право голоса. Члены комиссии при невозможности участия в заседании 

обязаны известить об этом секретаря комиссии до начала заседания.  

 

При отсутствии кворума на заседании председатель назначает новую дату заседания в 

пределах срока проведения инвентаризации. 

 

При принятии решения комиссии в случае равенства голосов, голос председателя комиссии 

является определяющим. В его отсутствие – заместителя председателя комиссии. 

 

5.12. В ходе заседания комиссия анализирует выявленные расхождения, предлагает способы 

устранения обнаруженных расхождений фактического наличия объектов и данных 

бухгалтерского учета. 

 

На заседании комиссия оценивает наличие: 

 

а) обстоятельств, указывающих на необходимость принятия решения о списании имущества – 

при инвентаризации нефинансовых активов. В частности, оценивает физический или 

моральный износ, нарушения условий содержания или эксплуатации, влияние на состояние 

имущества аварий, стихийных бедствий, иных чрезвычайных ситуаций, длительного 

неиспользования имущества или иных причин, которые привели к необходимости принятия 

решения о списании имущества. Одновременно комиссия рассматривает вопрос 

целесообразности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его 

восстановления, возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и 

материалов имущества; 

 

б) оснований для возмещения недостачи или ущерба; 

 

в) в отношении активов – фактов несоответствия актива критериям его признания в 

бухгалтерском учете; 

 

г) обстоятельств, указывающих на правомерность признания просроченной дебиторской 

задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию; 

 

д) обязательств, не востребованных в течение срока исковой давности кредитором; 

 

е) оснований для признания в учете выявленных излишков, для выбытия недостающих 

объектов с учета или корректировки бухгалтерских данных при пересортице. Основания для 

принятия к учету выявленных излишков выясняются в ходе проверки, целью которой является 

выявление причин излишков и их собственников. Такую проверку проводит 

инвентаризационная комиссия во время инвентаризации, либо комиссия по поступлению и 



 

 

выбытию активов на основании решения руководителя учреждения; 

 

ж) оснований для обесценения, изменения стоимости объектов. 

 

5.13. Решения принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на 

заседании членов Комиссии (рабочей инвентаризационной комиссии). 

 

Решения и заключения комиссии оформляются в инвентаризационных описях. На разницу в 

стоимости от пересортицы в сторону недостачи, образовавшейся не по вине материально 

ответственных лиц, в заключениях инвентаризационной комиссии должны быть даны 

исчерпывающие объяснения о причинах, по которым такая разница не отнесена на виновных 

лиц. 

 

6. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений  

 

6.1. Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463) применяется для обобщения результатов 

проведенной инвентаризационной комиссией инвентаризации и ее документального 

оформления. В Акте (ф. 0510463) обобщаются результаты инвентаризации, отраженные в 

инвентаризационных описях, если инвентаризация по группам объектов была проведена по 

одному Решению (ф. 0510439) и по состоянию на одну дату. Акт (ф. 0510463) оформляется не 

позднее дня, следующего за днем окончания инвентаризации по всем группам объектов, 

проведенных инвентаризационной комиссией. 

 

Акт (ф. 0510463) формируется на основании данных инвентаризационных описей 

(сличительных ведомостей) секретарем (ответственным исполнителем из состава Комиссии), 

уполномоченным на его формирование. 

 

6.2. В Акте (ф. 0510463) в разделах 2 "Результаты инвентаризации с выявленными 

отклонениями", 3 "Результаты выявления качественных характеристик" в случае выявления 

отклонений указывается заключение Комиссии по каждому случаю выявленных отклонений, 

принятое Решение Комиссии по каждому случаю выявленных отклонений. 

 

6.3. Акт (ф. 0510463) подписывается членами Комиссии, председателем Комиссии. В случаях 

если Решением (ф. 0510439) назначены рабочие инвентаризационные комиссии, Акт (ф. 

0510463) подписывается председателем Комиссии и уполномоченными председателем 

Комиссии лицами от рабочих инвентаризационных комиссий. Акт (ф. 0510463) утверждается 

руководителем учреждения. 

6.4. По всем недостачам, излишкам, порчи имущества Комиссия (рабочая инвентаризационная 

комиссия) получает письменные объяснения от ответственных лиц, с которыми заключен 

договор о полной материальной ответственности. Они должны быть отражены в 

инвентаризационных описях (актах). На основании представленных объяснений и материалов 

проверок Комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных 

бухгалтерского учета. 

 

Письменные объяснения направляются председателем Комиссии (рабочей 

инвентаризационной комиссией) руководителю учреждения. 

 

При необходимости и по согласованию с руководителем учреждения материалы 

инвентаризации направляются председателем Комиссии в судебные органы для предъявления 

судебного иска. 

 

6.3. В случае выявления излишков имущества инвентаризационная комиссия инициирует 



 

 

проверку, целью которой является выявление причин излишков и их собственников. Такую 

проверку проводит инвентаризационная комиссия во время инвентаризации. Если силами 

инвентаризационной комиссии провести такую проверку невозможно, председатель комиссии 

уведомляет об этом руководителя учреждения в служебной записке, на основании которой 

руководитель выносит решение проведении проверки вне инвентаризации – комиссией по 

поступлению и выбытию активов. 

 

6.4. По результатам инвентаризации председатель Комиссии подготавливает руководителю 

учреждения предложения: 

 по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет 

виновных лиц либо по их списанию; 

 по оприходованию излишков; 

 по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской 

задолженности; 

 по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей; 

 другие предложения. 

 

6.5. На основании утвержденного руководителем учреждения Акта (ф. 0510463) в 

соответствии с решением инвентаризационной комиссии, не позднее рабочего дня, 

следующего за днем его утверждения, для целей отражения в бухгалтерском учете 

выявленных отклонений осуществляется формирование одного из документов в зависимости 

от результатов: 

 Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440); 

 Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448); 

 Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450); 

 Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 0510436); 

 Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета __ (ф. 

0510437); 

 Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф. 

0510445); 

 Решении о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446); 

 соответствующих актов на списание объектов нефинансовых активов (для списания 

недостач); 

 иных документов. 

 

7. Права Комиссии 

 

7.1. Комиссия имеет право: 

 получать от структурных подразделений учреждения документы, необходимые для 

выполнения Комиссией своих задач; 

 требовать создания условий, обеспечивающих полную и точную проверку 

 фактического наличия имущества; 

 опечатать складские и другие служебные помещения при уходе членов Комиссии, если 



 

 

инвентаризация проводится в течение нескольких дней. 

 

8. Ответственность Комиссии 

 

8.1. Комиссия несет ответственность: 

 за полноту и точность внесения в инвентаризационные описи (сличительные 

 ведомости) данных о фактическом наличии (об остатках) объектов инвентаризации; 

 за правильность указания в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) 

признаков нефинансовых и финансовых активов (наименование, тип, марка и другие 

признаки); 

 за сокрытие выявленных нарушений; 

 за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.  

 

9. Заключительные положения 

 

9.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем 

учреждения. 

 

9.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи 

настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 

преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России. 

 

9.3. Хранение документов по результатам инвентаризации осуществляется бухгалтерией 

Учреждения. 

  



 

 

Приложение N 9 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел 

при смене руководителя, главного бухгалтера 
 

1. Организация передачи документов и дел 
 

1.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий 

руководителя, приказ об освобождении от должности главного бухгалтера. 

1.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается приказ о передаче документов 

и дел. В нем указываются: 

а) лицо, передающее документы и дела; 

б) лицо, которому передаются документы и дела; 

в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой передачи; 

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия); 

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав 

инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой для 

передачи документов и дел). 

1.3. В состав комиссии при смене руководителя включается представитель органа, 

осуществляющего функции и полномочия учредителя. 

1.4. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих 

непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в приказе о передаче 

документов и дел. 

 

2. Порядок передачи документов и дел 

 

2.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации. 

2.2. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим 

дела и документы. 

2.3. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в соответствии 

с Порядком проведения инвентаризации, приведенным в Приложении N 8 к настоящей 

Учетной политике. 

2.4. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия: 

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу 

все передаваемые документы, в том числе: 

- учредительные, регистрационные и иные документы; 

- лицензии, свидетельства, патенты и пр.; 

- документы учетной политики; 

- бухгалтерскую и налоговую отчетность; 



 

 

- план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное задание и отчет 

о его выполнении; 

- документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое имущество, документы о 

регистрации (постановке на учет) транспортных средств; 

- акты ревизий и проверок; 

- план-график закупок; 

- бланки строгой отчетности; 

- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в правоохранительные 

органы; 

- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций 

и пр.; 

- регистры налогового учета; 

- договоры с контрагентами; 

- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами; 

- первичные (сводные) учетные документы; 

- книгу покупок, книгу продаж, журналы регистрации счетов-фактур; 

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты инвентаризации, 

инвентаризационные описи, сличительные ведомости; 

- иные документы; 

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу 

всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские 

базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.); 

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все 

электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной 

подписи, а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее); 

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу 

ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки и т.п.; 

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица 

информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место 

претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах; 

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых 

(демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. 

Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии 

обязательно. 

2.5. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в 

Приложении к настоящему Порядку. 

2.6. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы, 

которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи. 



 

 

2.7. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по 

ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел. 

2.8. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), подписывается 

передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания 

акта не допускается. 

2.9. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения 

(примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все 

дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их 

значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается 

отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются". 
  



 

 

Приложение 

к Порядку передачи документов 
бухгалтерского учета и дел 

 

__________________________________________ 
(наименование организации) 

 

АКТ 

приема-передачи документов и дел 
 

________________________ "__" _________ 20____ г. 

(место подписания акта) 
 

Мы, нижеподписавшиеся: 

_______________________________________________ - сдающий документы и дела, 

                (должность, Ф.И.О.) 
___________________________________________ - принимающий документы и дела, 

                (должность, Ф.И.О.) 

члены комиссии, созданной _________________________________________________ 
                            (вид документа - приказ, распоряжение и т.п.) 

_______________________________________ от _____________ N _______________, 

       (должность руководителя) 
___________________________________________________- председатель комиссии, 

                 (должность, Ф.И.О.) 

___________________________________________________________- член комиссии, 

                 (должность, Ф.И.О.) 
___________________________________________________________- член комиссии, 

                 (должность, Ф.И.О.) 

представитель  органа,  осуществляющего  функции  и  полномочия  учредителя 
_______________________________________, составили настоящий акт о том, что 

         (должность, Ф.И.О.) 

___________________________________________________________________________ 
       (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже) 

___________________________________________________________________________ 

     (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже) 

переданы: 
 

1. Следующие документы и сведения: 

 

N п/п Описание переданных документов и 

сведений 
Количество 

1   

2   

3   

...   

 
2. Следующая информация в электронном виде: 

 

N п/п Описание переданной информации в 

электронном виде 

Количество 

1   



 

 

2   

3   

...   

 

3. Следующие электронные носители, необходимые для работы: 
 

N п/п Описание электронных носителей Количество 

1   

2   

3   

...   

 
4. Ключи от сейфов: _______________________________________________________. 

                        (точное описание сейфов и мест их расположения) 

5. Следующие печати и штампы: 
 

N п/п Описание печатей и штампов Количество 

1   

2   

3   

...   

 
6. Следующие чековые книжки: 

 

N п/п Наименование учреждения, 

выдавшего чековую книжку 

Номера неиспользованных чеков в чековой 

книжке 

1   

2   

3   

...   

 

Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место 
претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах: 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________. 

В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и нарушения 

в организации работы по ведению учета: 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________. 



 

 

Передающим лицом даны следующие пояснения: 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________. 

Дополнения (примечания, рекомендации, предложения): 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________. 

Приложения к акту: 

1. ___________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________ 

3. ___________________________________________________________ 

 
Подписи лиц, составивших акт: 

Передал: 

_______________ ________________________ __________________________ 
  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

Принял: 

_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 
Председатель комиссии: 

_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 
Члены комиссии: 

_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

_______________ ________________________ __________________________ 
  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

Представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя: 

_______________ ________________________ __________________________ 
  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

 

                                                    Оборот последнего листа 
 

В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью ___ листов. 

_______________________________________ _____________ _____________________ 

  (должность председателя комиссии)        (подпись)   (фамилия, инициалы) 
 

"___" _______________ 20__ г. 

М.П. 
 

  



 

 

Приложение N 10 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок выдачи под отчет денежных средств, 

составления и представления отчетов подотчетными лицами 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными лицами. 

1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке 

настоящего Порядка, являются: 

- Указание N 3210-У; 

- Инструкция N 157н; 

- Приказ Минфина России N 52н; 

- Приказ Минфина России N 61н; 

- Положение об особенностях направления работников в служебные командировки, 

утвержденное Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 N 749. 

 

2. Порядок выдачи денежных средств под отчет 
 

2.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет: 

- на административно-хозяйственные нужды; 

- покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными командировками, 

- закупки малого объема через подотчетных лиц 

2.2. Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные нужды имеют право 

работники, замещающие должности, которые приведены в перечне, утверждаемом 

распорядительным актом руководителя. 

2.3. Сумма денежных средств, выдаваемых под отчет одному лицу на административно-

хозяйственные нужды, с учетом перерасхода не может превышать 50 000 (пятьдесят тысяч) 

руб. 

2.4. Денежные средства под отчет на административно-хозяйственные нужды перечисляются 

на банковские дебетовые карты сотрудников. 

2.5. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на административно-

хозяйственные нужды составляет 10 календарных дней. 

2.6. Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются работникам 

при направлении в служебную командировку на основании решения о командировании. Если 

этот документ не оформляется, суммы выдаются в соответствии с распорядительным актом 

руководителя. 
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2.7. Авансы на расходы, связанные со служебными командировками, перечисляются на 

банковские дебетовые карты сотрудников. 

2.8. Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится при наличии 

задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления отчета. 

2.9. Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств одним лицом другому 

разрешается по согласованию с руководителем. 

2.10. В случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет 

собственных средств, производится возмещение таких расходов через закупку малого объема. 

Основанием для этого является отчет работника об израсходованных средствах, 

утвержденный руководителем, с приложением подтверждающих документов. 

 

3. Порядок представления отчетности подотчетными лицами 
 

3.1. По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет отчет с приложением 

документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к отчету, 

нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете. 

3.2. Отчет о расходах на административно-хозяйственные нужды представляется 

подотчетным лицом не позднее окончания установленного руководителем срока, на который 

были выданы денежные средства. 

3.3. Отчет о командировочных расходах представляется работником в срок, установленный 

руководителем, но не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки. 

3.4. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов 

хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления отчета, наличие документов, 

подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств. 

3.5. Все прилагаемые к отчету документы должны быть оформлены в соответствии с 

требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, 

наличием подписей и т.д. 

3.6. Проверенный отчет утверждает руководитель. После этого отчет принимается к учету. 

3.7. Проверка и утверждение отчета осуществляются в течение срока, установленного 

руководителем, после представления отчета подотчетным лицом. 

3.8. Суммы превышения расходов подотчетного лица, принятых к учету, над ранее выданным 

авансом (сумма утвержденного перерасхода) в течение установленного руководителем срока 

перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников. 

3.9. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом в кассу учреждения или 

же перечисляется на лицевой счет. 

3.10. Если работник в установленный срок не представил отчет или не возвратил остаток 

неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы 

работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, 

установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ. 

3.11. При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток 

этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат. 
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Приложение N 11 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок выдачи под отчет денежных документов, 

составления и представления отчетов подотчетными лицами 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Порядок устанавливает правила выдачи под отчет денежных документов (документов, 

оформленных в бумажном виде), составления, представления, проверки и утверждения 

отчетов об их использовании. 

 

2. Порядок выдачи денежных документов под отчет 
 

2.1. Получать денежные документы имеют право работники, замещающие должности, 

которые приведены в перечне, утверждаемом распорядительным актом руководителя. 

2.2. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы по расходному кассовому 

ордеру с надписью "фондовый". 

2.3. Выдача под отчет денежных документов производится при отсутствии за подотчетным 

лицом задолженности по денежным документам, по которым наступил срок представления 

отчета. 

2.4. Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет составляет 30 календарных 

дней. Не использованные в срок денежные документы возвращаются в кассу. 

 

3. Составление, представление отчетности подотчетными лицами 
 

3.1. Об использовании денежных документов подотчетное лицо должно отчитаться. Для этого 

нужно представить отчет с приложением документов, подтверждающих их использование. 

3.2. Отчет представляется подотчетным лицом для отражения в учете и отчетности не позднее 

трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные документы. 

3.3. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов 

хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления отчета, наличие документов, 

подтверждающих использование денежных документов. 

3.4. Проверенный отчет утверждается руководителем, после чего принимается к учету. 

3.5. Проверка и утверждение отчета осуществляются в течение трех рабочих дней со дня 

представления его подотчетным лицом. 

3.6. Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу 

по приходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" . 

3.7. Если подотчетным лицом не представлен в установленный срок отчет или не внесен в 

кассу остаток неиспользованных денежных документов, работодатель имеет право удержать 

сумму задолженности по выданным денежным документам из заработной платы работника с 

соблюдением требований ст. ст. 137 и 138 ТК РФ. 
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3.8. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет 

денежным документам, их стоимость взыскивается с работника в порядке возмещения им 

прямого действительного нанесенного ущерба. 

 

 

  



 

 

Приложение N 12 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок приемки, хранения, выдачи 

и списания бланков строгой отчетности 
 

1. Настоящий порядок устанавливает правила приемки, хранения, выдачи и списания бланков 

строгой отчетности. 

2. Получать бланки строгой отчетности имеют право работники, замещающие должности, 

которые приведены в перечне, утверждаемом отдельным распорядительным актом 

руководителя. 

3. С работниками, осуществляющими получение, выдачу, хранение бланков строгой 

отчетности, заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности. 

4. Бланки строгой отчетности принимаются работником в присутствии комиссии по 

поступлению и выбытию активов. Она проверяет соответствие фактического количества, 

серий и номеров бланков документов данным, указанным в сопроводительных документах 

(накладных и т.п.), и составляет акт приемки бланков строгой отчетности. Акт, утвержденный 

руководителем, является основанием для принятия работником бланков строгой отчетности. 

Форма акта приведена в Приложении к настоящему Порядку. 

5. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в книге учета бланков строгой 

отчетности по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) бланков, 

условной цены, количества, а также с проставлением подписи получившего их лица. На 

основании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на 

конец периода. 

Книга должна быть прошнурована и опечатана. Количество листов в ней заверяется 

руководителем и уполномоченным должностным лицом. 

6. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. По окончании 

рабочего дня места хранения бланков опечатываются. 

7. Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется требованием-

накладной. 

8. Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) производится по акту о 

списании бланков строгой отчетности. 

  



 

 

Приложение 

к Порядку приемки, хранения, выдачи 

и списания бланков строгой отчетности 

 

УТВЕРЖДАЮ 

___________________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы руководителя) 

 

АКТ 

приемки бланков строгой отчетности 
 

"___" ___________ 20__ г. N _____ 

Комиссия в составе: 

Председатель   ____________________________________________________________ 

                                (должность, фамилия, инициалы) 

Члены комиссии: __________________________________________________________, 

                                (должность, фамилия, инициалы) 

               ___________________________________________________________, 

                                (должность, фамилия, инициалы) 

               ___________________________________________________________, 

                                (должность, фамилия, инициалы) 

назначенная ____________________________________ от "__" __________ 20__ г. 

            (распорядительный акт руководителя) 

N  ___, произвела проверку фактического наличия бланков строгой отчетности, 

полученных  от  __________________________________________________________, 

согласно счету от "___" _____________ 20__ г. N ___________________________ 

и накладной от "___" _____________ 20__ г. N _____________________. 

В результате проверки выявлено: 

1. Состояние упаковки ____________________________________________________. 

2. Наличие документов строгой отчетности: 

 

Наименование 

и код формы 

Количество бланков (единиц) N формы Серия Излишки 

(единиц) 

Недостачи 

(единиц) 

Брак 

(еди
ниц) 

На общую 

сумму, руб. 
по накладной фактическое 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

         

 
Подписи членов комиссии: 

Председатель: _______________/________________________/____________________ 

               (должность)          (подпись)             (расшифровка) 

 

Члены комиссии: _____________/________________________/____________________ 

                 (должность)          (подпись)            (расшифровка) 

                _____________/________________________/____________________ 

                 (должность)          (подпись)            (расшифровка) 

                _____________/________________________/____________________ 

                 (должность)          (подпись)            (расшифровка) 

 

Указанные   в   настоящем   акте   бланки   строгой  отчетности  принял  на 

ответственное хранение и оприходовал в ____________________________________ 



 

 

                                             (наименование документа) 

N ____ "__" _____________ 20__ г. 

 

______________/____________________ /_________________ 

 (должность)   (фамилия, инициалы)       (подпись) 

  



 

 

Приложение N 13 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок формирования и использования 

резервов предстоящих расходов 
 

1. Общие положения 
 

1.1. В учете формируются следующие резервы: 

 

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за 

неиспользованный отпуск, включая страховые взносы; 

- резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы 

контрагентов; 

- резерв для оплаты возникающих претензий и исков. 

1.2. Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он 

был создан. 

1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется 

за счет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в 

составе расходов текущего периода. 

1.4. Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды 

в порядке, определенном Рабочим планом счетов. 

 

2. Резерв для оплаты отпусков 

 

2.1. В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств по 

состоянию на конец года. 

2.2. Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного периода исходя из 

количества дней неиспользованного отпуска по всем работникам на эту дату. 

В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые 

работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода. 

2.3. Для определения размера обязательства формируются сведения о неиспользованных днях 

отпуска по всем работникам по форме, приведенной в Приложении N 1 к настоящему 

Порядку. 

2.4. Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств: 

- на оплату отпусков работникам; 

- на уплату страховых взносов. 

2.5. Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится исходя из среднедневного 

заработка каждого работника по формуле: 

 

 

 

n nОбязательство на оплату отпусков (К СДЗ ), 



 

 

где Кn - количество не использованных n-м работниками дней отпуска по состоянию на конец 

расчетного периода; 

СДЗn - средний дневной заработок  работников, определяемый по состоянию на конец 

расчетного периода в соответствии с п. 10 Положения об особенностях порядка исчисления 

средней заработной платы (утв. Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 N 922); 

n - число работников, имеющих право на оплачиваемые отпуска по состоянию на конец 

соответствующего периода. 

2.6. Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается по формуле: 

 

 
 

где С - средневзвешенная ставка страховых взносов за последний месяц соответствующего 

периода. 

2.7. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода 

определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату 

страховых взносов. 

2.8. Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется 

отдельным документом произвольной формы, который подписывают исполнитель и лицо, 

ответственное за ведение учета. 

2.9. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, 

фактически учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. 

Доначисленная сумма резерва относится на расходы текущего финансового года. 

2.10. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, 

фактически учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. 

Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года. 

 

3. Резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, 

по которым не поступили документы 

 

3.1. Резерв по расходам без документов создается в случае, когда расходы фактически 

осуществлены, однако по любым причинам соответствующие документы от контрагента не 

получены. 

3.2. Примеры расходов, по которым создается резерв: 

- расходы на электроэнергию, тепловую энергию, водоснабжение и т.п., по которым не 

поступили счета ресурсоснабжающих организаций; 

- расходы в виде периодических платежей, если имеются основания для их осуществления, 

установленные нормативными актами и (или) договором; 

- расходы в виде предстоящей оплаты за поставленные материальные ценности, сданные 

работы, предоставленные (потребленные) услуги, обусловленные обязанностью заказчика 

принять и исполнить денежное обязательство по результатам приемки поставленных товаров 

(выполненных работ, оказанных услуг), в случае оформления документа о приемке не в 

момент поставки товара (сдачи результатов работ, услуг). 

3.3. Работник, ответственный за осуществление расходов и (или) за взаимодействие с 

Обязательство на уплату страховых взносов = Обязательство на отплату отпусков × С,
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соответствующим контрагентом, обязан сообщить лицу, ответственному за ведение учета и 

составление отчетности, о фактическом осуществлении расходов и об отсутствии документов 

контрагента не позднее рабочего дня, следующего за днем, когда документы должны были 

быть получены. 

3.4. Резерв создается в сумме, отражающей наиболее достоверную денежную оценку 

расходов, необходимых для расчетов с контрагентом. 

3.5. Наиболее достоверная оценка расходов представляет собой величину, необходимую 

непосредственно для исполнения (погашения) обязательства перед контрагентом по 

состоянию на отчетную дату или для перевода обязательства перед контрагентом на другое 

лицо по состоянию на отчетную дату. 

3.6. Величина создаваемого резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию 

активов. Решение о создании резерва и его сумме оформляется соответствующим протоколом. 

3.7. На основании поступивших от контрагента документов фактические расходы отражаются 

следующим образом: 

- если сумма фактических расходов меньше величины созданного резерва, то расходы 

относятся полностью за счет резерва, а оставшаяся величина резерва списывается на 

уменьшение расходов текущего финансового года; 

- если сумма фактических расходов превышает величину созданного резерва, то расходы 

относятся за счет резерва в полной сумме резерва, а оставшаяся величина расходов относится 

за счет расходов текущего финансового года. 

 

4. Резерв для оплаты возникающих претензий и исков 
 

4.1. Резерв по претензиям, искам признается на основании предъявленных претензий, исков в 

следующем порядке: 

- по оспоримым претензионным требованиям, по которым предполагается досудебное 

урегулирование, - на дату получения претензионного требования; 

- по оспоримым исковым требованиям, по которым не предполагается досудебное 

урегулирование, - на дату уведомления о принятии иска к судебному производству. 

4.2. Размер резерва по претензиям, искам признается в полной сумме претензионных 

требований и исков. 

4.3. В случае избыточности суммы признанного резерва или в случае прекращения 

выполнения условий признания резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с 

отнесением на уменьшение расходов текущего периода. 

4.4. В случае недостаточности суммы признанного резерва разница между суммой 

признанного резерва и затратами по исполнению претензий, рисков признается расходами 

текущего периода. 

 

 

  



 

 

Приложение N 1 

к Порядку формирования и использования 

резервов предстоящих расходов 

 

Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска 

по состоянию на "__" ________ 20__ г. 
 

N 

п/п 

Должность работника Ф.И.О. Количество неиспользованных дней 

отпуска за фактически отработанное 

время 

    

 

Исполнитель _______________ ________________________ ______________________ 

                             (должность)                       (подпись)                        (расшифровка) 

 

"__" ________ 20__ г. 

  



 

 

Приложение 14  

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского и налогового учета  

 

                                                                                                                 

 

1.ВИДЫ ГРАНТОВ 

Виды грантов и цели их использования определяются грантодателями и могут выделяться 

учреждению, физическому лицу, научному коллективу, молодому ученому и т.д. - в 

зависимости от порядка и условий выделения гранта: грант РНФ, субсидия в виде гранта, 

договор пожертвования, гранты РФФИ, Президентский грант и пр. 

 

2.ПОРЯДОК ОТРАЖЕНИЯ ГРАНТОВ В БУХГАЛТЕРСКОМ УЧЕТЕ 

2.1. Учет пожертвований зависит от характера поступлений (текущие или капитальные), 

условий получения (получены с условием или без), а также от типа учреждения-грантодателя.  

Пожертвованием признается дарение вещи или права в общеполезных целях (п.1 ст.582 ГК 

РФ). 

Принимать пожертвования могут медицинские, образовательные, научные организации, 

организации социального обслуживания, учреждения культуры (п.1. ст.582 ГК РФ). 

Пожертвование, полученное с условием использования по определенному назначению, 

ведется с использованием обособленного учета всех операций по использованию 

пожертвования (п.3 ст.582 ГК РФ). 

Денежные пожертвования и гранты учитываются в зависимости от их характера   

- текущего характера на счете 0 205 50 000 «Расчеты по безвозмездным денежным 

поступлениям текущего характера (п.199 Инструкции 157н); 

- капитального характера – на счете 0 205 60 000 «Расчеты по безвозмездным денежным 

поступлениям капитального характера» (п.199 Инструкции № 157н). 

Доходы в виде пожертвований и грантов, полученные : 

- без условий при передаче активов – признаются в бухгалтерском учете доходами текущего 

отчетного периода по факту получения от передающей стороны на счете 0 401 10 000 «Доходы 

текущего финансового года» (п.39 СГС «Доходы»); 

- с условиями при передаче активов учитываются в составе доходов будущих периодов в 

момент возникновения права на их получение на счете 0 401 40 000 «Доходы будущих 

периодов».  По мере реализации условий доходы признаются в учете с в составе доходов 

текущего отчетного периода на счете 0 401 10 000 (п.40 СГС «Доходы»). 

в бухгалтерском учете бюджетного учреждения  

 

Содержание операций Дебет Кредит Обоснование 

Поступление 

безвозмездных денежных 

средств: 

  Пункт 94, 

Инструкции N 

174н, п. 97 

Инструкции N 

183н, п. 365 

Инструкции N 

157н. 

Корреспонденции 

- на лицевой счет 

учреждения, открытый в 

органе казначейства 

2 201 11 510 1 2 205 5X 66X 2, 4, 

2 205 6X 66X 2, 4 
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- в кассу учреждения 2 201 34 510 1 2 205 5X 66X 2, 4, 

2 205 6X 66X 2, 4 

счетов, которые 

Инструкцией N 

183н не 

предусмотрены 

согласуйте с 

финансовым 

органом 

(учредителем) (п. 

5 Инструкции N 

183н) 

Начисление сумм 

доходов текущего 

периода по 

безвозмездным денежным 

поступлениям, 

предоставленным без 

условий: 

  Пункт 93 

Инструкции N 

174н, п. 96 

Инструкции N 

183н 

- поступления текущего 

характера 

2 205 5X 56X 2, 4 2 401 10 15X 2 

- поступления 

капитального характера 

2 205 6X 56X 2, 4 2 401 10 16X 2 

Начисление сумм 

доходов будущих 

периодов по 

безвозмездным денежным 

поступлениям, 

предоставленным с 

условием: 

  Пункт 93 

Инструкции N 

174н, п. 96 

Инструкции N 

183н 

- поступления текущего 

характера 

2 205 5X 56X 2, 4 2 401 4X 15X 2, 4 

- поступления 

капитального характера 

2 205 6X 56X 2, 4 2 401 4X 16X 2, 4 

Признание доходов по 

безвозмездным денежным 

поступлениям в составе 

доходов текущего 

отчетного периода по 

мере реализации условий 

при передаче активов 

2 401 4X 1XX 2, 4 2 401 10 1XX 2 Пункт 158 

Инструкции N 

174н, п. 186 

Инструкции N 

183н 

 

  
1 Одновременно отражается  запись по забалансовому счету 17. 
2 Применяется соответствующий код КОСГУ. 
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3 Применяется соответствующий код вида синтетического счета. 
 

 

 

             В налоговом учете пожертвования, используемые в указанных жертвователем целях, 

не облагаются налогом на прибыль.   

             Согласно  гл.23 ст.217 п.6. НК РФ суммы, полученные налогоплательщиками в виде 

грантов (безвозмездной помощи), предоставленных для поддержки науки и образования, 

культуры и искусства, в Российской Федерации международными, иностранными и (или) 

российскими организациями по перечням таких организаций, утверждаемых Правительством 

Российской Федерации  в Постановлениях № 602 от 15.07.2009 г. и № 485 от 28.06.2008 г., 

освобождаются от налогообложения по НДФЛ. 

              Суммы, получаемые работниками в виде стимулирующих выплат из накладных 

расходов гранта, являются налогооблагаемым доходом в части  НДФЛ, а также ЕСН и 

страховыми взносами на страхование от несчастных случаев на производстве (кроме выплат 

по договорам гражданско-правового характера при закупке по коду вида расходов 244, 242 и 

т.п.). 

            В случаях если в соответствии с договорами о выделении грантов, заключаемыми 

РФФИ с грантополучателями - физическими лицами, средства грантов по соглашению между 

грантополучателем и учреждением зачисляются на лицевой счет учреждения, указанные 

средства следует отражать как средства во временном распоряжении, в связи с тем что 

средства грантов, полученных физическими лицами, средствами учреждения не являются. 

             Отражение в учете операции по поступлению денежных средств во временное 

распоряжение бюджетного учреждения осуществляется по кредиту счета 330401730 

"Увеличение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное 

распоряжение" и дебету счетов 320111510 "Поступления денежных средств учреждения на 

лицевые счета в органе казначейства". 

             Осуществление перечислений (выплат из кассы) учреждением средств гранта по 

поручению владельца денежных средств (грантополучателя) на цели, предусмотренные 

проектом, для исполнения которого получен грант, отражается по дебету счета 330401830 

"Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное 

распоряжение" и кредиту счетов 320111610 "Выбытия денежных средств учреждения с 

лицевых счетов в органе казначейства", 320134610 "Выбытия средств из кассы учреждения". 

При этом учреждение при формировании своей учетной политики вправе предусмотреть 

ведение учета поступления и расходования средств грантов (в том числе по видам выплат), 

предоставленных физическим лицам, в аналитических регистрах учета. 

             Указанные операции, в силу положений пункта 34 Инструкции о порядке составления, 

представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных 

(муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом 

Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 N 33н, в отчете об исполнении 

учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737) не отражаются. 

             В соответствии с положениями раздела V "Классификация операций сектора 

государственного управления" Указаний о порядке применения бюджетной классификации 

Российской Федерации, утвержденных приказом Минфина России от 01.07.2013 N 65н (далее 

- Указания N 65н), классификация операций сектора государственного управления 

(Приложение 4 к Указаниям N 65н) является группировкой операций, осуществляемых в 

секторе государственного управления, в зависимости от их экономического содержания. 

             Принимая во внимание характер средств (грантополучателями являются физические 

лица), по своей экономической сущности вышеуказанные выплаты не являются расходами 

учреждения. 



 

 

             Основные средства, закупленные по грантам РНФ и другим грантам (кроме грантов 

РФФИ), после их окончания остаются в распоряжении учреждения, числятся на балансе 

учреждения и используются в уставных целях. Бухгалтерский учет указанных основных 

средств и списание их проводится в соответствии с принятой учетной политикой учреждения. 

             Основные средства, приобретенные на средства грантов РФФИ (РЦНИ), принимаются 

к учету на забалансовом счете 02 и передаются руководителем гранта на баланс учреждения 

по договору пожертвования. Списание данных основных средств проводится в 

общеустановленном порядке. 

           Списание затрат по грантам проводится с использованием счета 0.401.20.000 либо при 

необходимости с использованием счета 0.109.000. 

 

3.ПОРЯДОК РАСХОДОВАНИЯ СРЕДСТВ ГРАНТОВ. 

             Цели и структура расходования каждого вида гранта устанавливается грантодателем. 

             Руководитель проекта по выделенному гранту обязан составить смету расходов по 

гранту и утвердить ее у директора учреждения. Бланк сметы расходов прилагается к 

настоящему положению (Приложение 1).Создается научный коллектив для выполнения 

гранта. 

              Перечисление денежных средств грантополучателю - физическому лицу, 

являющемуся одним из исполнителей  работ по гранту, и являющемуся работником 

учреждения, как и не являющемуся работником учреждения,  на его банковский счет, так же 

как и поручения на осуществление закупок необходимых товаров, работ и услуг, должны быть 

оформлены поручением руководителя гранта в виде служебной записки для получения 

резолюции об осуществлении соответствующих расходов. 

              В случае, если физическое лицо не состоит в трудовых отношениях с учреждением, 

выплаты его части средств гранта на компенсацию трудозатрат осуществляются по коду 290. 

Указанное лицо обязано представить верные реквизиты для перечисления причитающихся 

ему средств. 

              В случае, если физическое лицо является одним из исполнителей гранта в рамках 

договора гражданско-правового характера, выплаты ему осуществляются по коду 226, 

страховые взносы в ЕСН начисляются согласно действующим тарифам. 

             Выплаты исполнителям грантов в составе группы, являющимся работниками 

учреждения, осуществляются по коду 211 согласно смете, составленной руководителем 

гранта, и утвержденной директором учреждения. 

 

3.1. СРОК И РЕЖИМ КОМАНДИРОВКИ ПО ГРАНТУ 

3.1.1 Срок командировки сотрудника (как по России, так и за рубеж) определяет руководитель 

проекта с учетом объема, сложности и других особенностей служебного поручения. 

3.1.2. Фактический срок пребывания сотрудника в месте командирования определяется по 

проездным документам, представляемым работником по возвращении из служебной 

командировки . 

3.1.3. Фактическое время пребывания в командировке за пределами России определяется: 

а) в случае командировки в страны, с которыми установлен полный пограничный контроль, – 

по отметкам контрольно-пропускных пунктов в заграничном паспорте (отметка Российской 

таможни по дату убытия и прибытия).; 

б) в случае командировки в страны, с которыми не установлен или упрощен пограничный 

контроль, – по проездным документам, представляемым работником по возвращении из 

служебной командировки; 

в) в случае отсутствия отметок в соответствии с подпунктами «а» и «б» настоящего пункта 

суточные расходы командированному сотруднику не возмещаются. 

3.1.4. На сотрудника, находящегося в командировке, распространяется режим рабочего 

времени и правила распорядка организации, куда он командирован. Вместо дней отдыха, не 

использованных за время командировки, другие дни отдыха после возвращения 



 

 

из командировки не предоставляются. Исключение составляют случаи, когда мероприятия, 

на которые сотрудник командирован, проходили в выходные дни либо иные дни отдыха, 

установленные в соответствии с законодательством и Правилами трудового распорядка. 

3.1.5. В случае невозможности возвращения сотрудника из командировки в установленные 

сроки вследствие непреодолимой силы или иных не зависящих от него обстоятельств 

командировка может быть продлена. 

При задержке в пути работник обязан представить оправдательный документ транспортной 

организации (справку о причинах опоздания транспортного средства). При отсутствии такого 

документа факт задержки должен быть подтвержден проведенной служебной проверкой, по 

результатам которой в установленном порядке выносится соответствующее заключение. 

Время задержки в пути без уважительных причин в период командировки не включается, за 

него работнику не выплачиваются суточные, не возмещаются затраты на оплату жилья и 

прочие расходы. 

3.1.6. В случае наступления в период командировки временной нетрудоспособности 

сотрудник обязан незамедлительно уведомить об этом руководителя проекта. 

3.2. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ СЛУЖЕБНЫХ КОМАНДИРОВОК 

3.2.1. Командировки сотрудников осуществляются по решению руководителя проекта на 

основании служебной записки, при наличии финансовых средств на командировочные 

расходы в смете. 

3.2.2. Контроль за правильностью использования командировочных расходов возлагается на 

главного бухгалтера. 

3.2.3. Командировки оформляются следующими документами: 

 

№ 

п/п 
Форма 

1 Решение о командировании на территорию Российской Федерации (ф. 0504512) 

2 Решение о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515) 

3 Изменение Решения о командировании на территорию Российской Федерации (ф. 

0504513) 

4 Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф. 

0504516) 

3.2.4. Функции по документальному оформлению решений о командировании и изменений 

решения о командировании, координации работ по подготовке работников в 

командировки возлагаются на руководителя проекта, в котором работают командируемые 

сотрудники. 

3.2.5. Не позднее пяти дней до начала командировки оформленное руководителем 

структурного подразделения Решение о командировании передается для согласования 

командировочных расходов в бухгалтерию и в кадровую службу для оформления приказа на 

командировку. 

Руководитель структурного подразделения знакомит командируемого сотрудника со 

служебным заданием. 

3.2.6. Не позднее чем за три рабочих дня до начала командировки копия приказа о 

командировке и утвержденное директором Решение о командировании направляются в 

бухгалтерию для обеспечения командированного сотрудника денежными средствами на 

командировочные расходы. 

3.2.7. Если сотрудник получил аванс на командировочные расходы, но не выехал в 

командировку, он обязан в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отмене 

поездки возвратить на лицевой счет полученные им денежные средства. 

 

3.3. ВЫДАЧА ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ НА КОМАНДИРОВОЧНЫЕ РАСХОДЫ 



 

 

3.3.1. Финансирование командировочных расходов производится в соответствии с планом 

командировки и в пределах лимитов сметы на текущий год . 

3.3.2. Выдача командируемым сотрудникам денежных средств на командировочные расходы 

осуществляется на основании Решения о командировании и приказа о направлении 

сотрудника в командировку. 

3.3.3. При командировках по России аванс выдается в рублях из расчета  

Суточные       -700 рублей в день  

Проживание  – согласно документов гостиницы 

Проезд          - по проездным документам 

3.3.4. При загранкомандировке учреждение обеспечивает сотрудника денежными 

средствами в рублях: 

Суточные  

Проживание 

Проезд 

Багаж 

Страхование,визы,пр.необходимые расходы 

3.3.5. Выдача денежных средств на командировочные расходы производится путем 

перечисления денежных средств на банковскую карточку сотрудника. 

3.3.6. Если для окончательного расчета за командировку необходимо выплатить 

дополнительные средства или сотрудником не получены авансовые средства на 

командировку, их выплата сотруднику осуществляется в рублях по официальному обменному 

курсу ЦБ к иностранным валютам стран пребывания, установленному на день сдачи 

отчета.(Письмо Минфина от 19.08.2022 № 07-01-09/81220) 

3.3.7. Проездные документы приобретаются командированным сотрудником самостоятельно. 

 

 

 

 

4.ПОРЯДОК ОТЧЕТНОСТИ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ РАСХОДОВ СРЕДСТВ 

ГРАНТОВ. 

             Руководитель проекта по соответствующему гранту готовит отчет согласно 

требованиям и условиям грантодателя.  Сотрудники финансовой службы учреждения обязаны 

предоставлять руководителю гранта копии первичных документов, а также карточки учета 

движения денежных средств для подтверждения расходов грантодателю. 

             Все расходы по грантам проводятся на основании распоряжений или служебных 

записок руководителей грантов в соответствии с правилами расходования средств гранта. 

             Оплата за работу по грантам из накладных расходов осуществляется только в рамках 

разрешенных сумм согласно смете по каждому гранту.Услуги и материальные 

ценности,приобретенные за счет накладных расходов,являются налоговыми расходами. 

            С целью оперативного контроля и проведения камеральных проверок все документы, 

связанные с исполнением проекта по грантам (включая переписку с фондами) должны иметь 

номер и дату соглашения или договора, в бухгалтерском учете каждый грант ведется с 

указанием номера соглашения (договора) и даты (раздельный учет). 
 

 

  



 

 

Приложение N 2 

к Приказу от 30.12.2023 N219-од 
 

Учетная политика 

Федерального государственного бюджетного учреждения науки  

федерального исследовательского центра  

"Институт биологии южных морей имени А.О. Ковалевского РАН" 

для целей налогообложения 

 
1. Организационные положения 

 

1.1. Учет данных для целей налогообложения ведется бухгалтерской службой (бухгалтерией). 

1.2. Форма ведения учета данных для целей налогообложения - автоматизированная с 

применением компьютерной программы 1С: Бухгалтерия государственного учреждения 

КОРП. 

3. Учреждение применяет общую систему налогообложения. 

 
2. Налог на прибыль организаций 

 

2.1. Общие положения 

2.1.1. Налоговый учет ведется на основании первичных документов, данные из которых 

группируются: 

- в регистрах бухгалтерского учета; 

- в специально разработанных регистрах налогового учета. 

Формы регистров, применяемых для ведения налогового учета, приведены в Приложении N 1 

к настоящей Учетной политике. 

(Основание: ст. 313 НК РФ, Приказ Минфина России N 52н) 

2.1.2. Раздельный учет доходов и расходов в случаях, предусмотренных гл. 25 НК РФ, ведется 

путем обособления соответствующих доходов и расходов в регистрах бухгалтерского учета. 

2.1.3. Отчетными периодами по налогу на прибыль признаются первый квартал, полугодие и 

девять месяцев календарного года. По итогам отчетного периода уплачиваются квартальные 

авансовые платежи. 

(Основание: п. 2 ст. 285, п. 3 ст. 286 НК РФ) 

2.2. Учет доходов и расходов 

 
2.2.1. Доходы и расходы признаются по методу начисления. 

При установленном методе начисления доходы признаются в том отчетном (налоговом) 

периоде, в котором они возникли, независимо от фактического поступления денежных 

средств, имущества или имущественных прав. Доход от реализации работ (услуг) с 

длительным (более одного налогового периода) технологическим циклом в случае, если 

условиями заключенных договоров не предусмотрена поэтапная сдача работ (услуг), 
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признается путем распределения этого дохода между отчетными периодами в той пропорции, 

в которой распределены по отчетным периодам затраты на исполнение сделки. 

(Основание: п. п. 1, 2 ст. 271, ч. 8 ст. 316 НК РФ, Письмо Минфина России от 08.10.2021 N 

03-03-06/1/81687) 

Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, 

независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их 

оплаты. 

(Основание: ст. 272 НК РФ) 

 
2.2.2. К доходам от реализации по приносящей доход деятельности относятся: 

 проведение научно-исследовательских работ по договорам (НИР); 

 проведение лабораторно-диагностические исследования; 

 дополнительное образование (обучение по программе); 

 аренда имущества.  

(Основание: ст. 249 НК РФ) 

 
2.2.3. К внереализационным относятся доходы: 

 возмещение коммунальных платежей (коммунальные платежи, электричество) 

 ответственное хранение 

 в виде безвозмездно полученного имущества (работ, услуг) или имущественных прав, 

за исключением случаев, указанных в статье 251 настоящего Кодекса; 

 в виде стоимости полученных материалов или иного имущества при демонтаже или 

разборке при ликвидации выводимых из эксплуатации основных средств;  

 в виде сумм кредиторской задолженности (обязательства перед кредиторами), 

списанной в связи с истечением срока исковой давности или по другим основаниям;  

 в виде стоимости излишков материально-технических запасов, которые выявлены в 

результате инвентаризации. 

(Основание: ст. 250 НК РФ) 

2.2.4. Учет расходов, связанных с приносящей доход деятельностью, осуществляется в 

порядке, установленном статьями 252, 253, 254, 255, 256, 258, 259.1, 260, 262, 263, 264, 265, 

268 НК РФ. 

2.2.5. Для целей ведения налогового учета в учреждении расходы, связанные с производством 

и (или) реализацией, подразделяются на: 

1) материальные расходы; 

2) расходы на оплату труда; 

3) суммы начисленной амортизации; 
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4) прочие расходы. 

Расходами признаются обоснованные и документально подтвержденные затраты, 

осуществленные (понесенные) налогоплательщиком. 

Обоснованными расходами, в целях налогообложения, понимаются экономически 

оправданные затраты, оценка которых выражена в денежной форме. 

2.2.6. Порядок признания материальных расходов. 

 

При определении размера материальных расходов при списании сырья и материалов, 

используемых при оказании услуг, выполнения работ, изготовления продукции для целей 

налогообложения использовать метод оценки по средней фактической стоимости. 

 

 Основанием для отнесения на расходы являются первичные документы на списание 

материалов, израсходованных на изготовление продукции, работ, услуг, по установленной 

форме. 

(Основание: ст. 254 НК РФ) 

 
2.2.7. Расходы на оплату труда. Данные по расходам на оплату труда совпадают с данными 

бухгалтерского учета. Основанием для начисления оплаты труда служат: штатное расписание, 

трудовой договор, приказы на прием и перемещение работника, приказы о надбавках, 

премиях, табель рабочего времени, Положение об оплате труда. 

 

В расходы налогоплательщика на оплату труда включаются любые начисления работникам в 

денежной или натуральной формах, стимулирующие начисления и надбавки, 

компенсационные начисления, связанные с режимом работы или условиями труда, премии и 

единовременные поощрительные начисления, расходы, связанные с содержанием этих 

работников, предусмотренные нормами законодательства Российской Федерации, трудовыми 

договорами или коллективными договорами. 

(Основание: ст. 255 НК РФ) 

 

2.2.8. К прочим расходам, связанным с производством и реализацией, относятся: 

 расходы на ремонт основных средств, включая здания и сооружения, относить к 

прочим расходам организации для целей уменьшения налогооблагаемой базы в 

соответствии со статьей 260 НК РФ; 

 расходы на обязательное и добровольное страхование имущества включить в прочие 

расходы организации в размере фактических затрат в соответствии со статьей 263 НК 

РФ; 

 суммы налогов и сборов, начисленные в установленном законодательством РФ о 

налогах  и сборах порядке, за исключением перечисленных в статье 270 НК РФ, 

включать в состав прочих расходов текущего периода; 

 расходы по консультативному и информационному обслуживанию бухгалтерских 

программ относить к прочим расходам на основании акта выполненных работ в размере 

фактических затрат; 

 стоимость бланков строгой отчетности включается в прочие расходы в момент выдачи 

на нужды учреждения; 

 расходы на повышение квалификации сотрудников принимается для целей 
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налогообложения прибыли в фактических размерах в составе прочих расходов при 

соблюдении условий: 

-выполнение плана повышения квалификации; 

-наличие приказа или договора о направлении сотрудника на повышение 

квалификации. 

 расходы на капитальный и текущий ремонт основных средств включаются в прочие 

расходы, связанные с производством, в тот отчетный период, в котором они были 

осуществлены, на основании счет-фактур, актов выполненных работ. 

 в соответствии с п. 1 ст. 318 НК РФ расходы, связанные с производством и реализацией 

для организаций, применяющих метод начисления, делятся на: 

прямые расходы – учитываются в стоимости товаров работ и услуг и списываются по 

мере их реализации с учетом правил ст. 319 НК РФ; 

 косвенные расходы – учитываются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором 

были понесены налогоплательщиком. 

 

2.2.9. В состав прямых расходов для целей исчисления налога на прибыль включаются: 

 заработная плата персонала, оказывающего платные услуги и начисляемая за счет 

средств, полученных от предпринимательской деятельности; 

 налоги на заработную плату персонала, оказывающего платные услуги и начисляемые 

за счет средств, полученных от предпринимательской деятельности; 

  материалы, используемые для оказания платных услуг и приобретенные за счет 

средств, полученных от предпринимательской деятельности 

  другое. 

(Основание: ст. 318 НК РФ) 

 
2.2.10. Расходы, связанные с производством и реализацией, не перечисленные в п. 2.2.9 

настоящей учетной политики, считаются косвенными.  

 

2.2.11. Внереализационные расходы. 

В состав внереализационных расходов, не связанных с производством и реализацией, 

включаются обоснованные затраты на осуществление деятельности, непосредственно не 

связанной с производством и (или) реализацией, но которые используются бюджетным 

учреждением для целей получения дохода, облагаемого налогом на прибыль. К таким 

расходам относятся, в частности: 

 расходы на содержание переданного по договору аренды (лизинга) имущества 

(включая амортизацию по этому имуществу); 

 расходы на ликвидацию выводимых из эксплуатации основных средств, включая 

суммы недоначисленной в соответствии с установленным сроком полезного 

использования амортизации, а также расходы на ликвидацию объектов незавершенного 

строительства и иного имущества, монтаж которого не завершен (расходы на 

демонтаж, разборку, вывоз разобранного имущества), охрану недр и другие 

аналогичные работы; 

 расходы, связанные с консервацией и расконсервацией производственных мощностей 

и объектов, в том числе затраты на содержание законсервированных производственных 
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мощностей и объектов; 

 судебные расходы и арбитражные сборы; 

 расходы в виде сумм налогов, относящихся к поставленным материально-

производственным запасам, работам, услугам, если кредиторская задолженность 

(обязательства перед кредиторами) по такой поставке списана в отчетном периоде; 

 расходы на услуги банков, в том числе связанные с установкой и эксплуатацией 

электронных систем документооборота между банком и клиентами, в том числе систем 

«клиент – банк»; 

 другие обоснованные расходы. 

 
2.3. Расходы, не учитываемые в целях налогообложения. 

 

При определении налоговой базы не учитываются следующие расходы: 

 в виде пени, штрафов и иных санкций, перечисляемых в бюджет (в государственные 

внебюджетные фонды), а также штрафов и других санкций, взимаемых 

государственными организациями, которым законодательством Российской 

Федерации предоставлено право наложения указанных санкций; 

 в виде суммы налога, а также суммы платежей за сверхнормативные выбросы 

загрязняющих веществ в окружающую среду; 

 в виде расходов по приобретению и (или) созданию амортизируемого имущества; 

 в виде расходов по приобретению и (или) созданию амортизируемого имущества, а 

также расходов, осуществленных в случаях достройки, дооборудования, 

реконструкции, модернизации, технического перевооружения объектов основных 

средств, за исключением расходов, указанных в пункте 1.1 статьи 259 НК РФ; 

 в виде стоимости безвозмездно переданного имущества (работ, услуг, имущественных 

прав) и расходов, связанных с такой передачей; 

 в виде премий, выплачиваемых работникам за счет средств специального назначения 

или целевых поступлений; 

 в виде сумм материальной помощи работникам (в том числе для первоначального 

взноса на приобретение и (или) строительство жилья, на полное или частичное 

погашение кредита, предоставленного на приобретение и (или) строительство жилья, 

беспроцентных или льготных ссуд на улучшение жилищных условий, обзаведение 

домашним хозяйством и иные социальные потребности); 

 в виде платы государственному и (или) частному нотариусу за нотариальное 

оформление сверх тарифов, утвержденных в установленном порядке; 

 в виде любых иных расходов, осуществленных за счет средств, полученных от 

предпринимательской деятельности, но относящихся к выполнению функций в рамках 

субсидий на выполнение госзадания или иных целевых субсидий. 

 
2.4. Учет амортизируемого имущества 

2.4.1. В целях налогового учета амортизация начисляется по имуществу, приобретенному за 

счет средств от приносящей доход деятельности и используемому в этой деятельности. 

2.4.2. Срок полезного использования объекта основных средств, установленный при его 

приобретении, пересматривается при проведении работ по реконструкции, модернизации, 



 

 

техническому перевооружению. Если в результате таких работ имело место улучшение 

(повышение) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта 

основных средств, то срок полезного использования объекта увеличивается. При этом 

увеличение может быть осуществлено в пределах сроков, установленных для той 

амортизационной группы, в которую ранее было включено такое основное средство. 

(Основание: п. 1 ст. 258 НК РФ) 

2.4.3. По приобретаемым основным средствам, бывшим в употреблении, норма амортизации 

в целях применения линейного метода определяется с учетом срока полезного использования, 

уменьшенного на число месяцев эксплуатации данного имущества у предыдущих 

собственников. 

(Основание: п. 7 ст. 258 НК РФ) 

 

2.4.4. Срок полезного использования объекта нематериальных активов определяется исходя 

из срока действия патента, свидетельства и срока полезного использования, указанного в 

договоре. По нематериальным активам, срок полезного использования которых определить 

невозможно, применяется срок, равный 10 годам. 

(Основание: п. 2 ст. 258 НК РФ). 

2.5. Начисление амортизации 

2.5.1. По всем объектам амортизируемого имущества применяется линейный метод 

начисления амортизации. 

(Основание: п. 1 ст. 259 НК РФ) 

2.5.2. Амортизационная премия не применяется. 

(Основание: п. 9 ст. 258 НК РФ) 

2.5.3. Амортизация по объектам основных средств начисляется с применением специальных 

повышающих коэффициентов (не более 3). 

(Основание: п. п. 1 - 3 ст. 259.3 НК РФ) 

2.5.4. Амортизация по всем объектам амортизируемого имущества начисляется без 

применения понижающих коэффициентов. 

(Основание: п. 4 ст. 259.3 НК РФ) 

2.6. Формирование резервов 

2.6.1. Резерв на предстоящий ремонт основных средств не создается. Расходы на ремонт 

включаются в состав прочих расходов в размере фактических затрат в том отчетном 

(налоговом) периоде, в котором они были осуществлены. 

(Основание: п. п. 1, 3 ст. 260 НК РФ) 

2.6.2. Резерв по сомнительным долгам формируется. 
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(Основание: ст. 266 НК РФ) 

2.6.3. Резерв на гарантийный ремонт и гарантийное обслуживание не формируется. 

(Основание: ст. 267 НК РФ) 

2.6.4. Резерв на оплату отпусков не формируется. 

(Основание: ст. 324.1 НК РФ) 

2.6.5. Резерв на выплату вознаграждений за выслугу лет не формируется. 

(Основание: п. п. 1, 6 ст. 324.1 НК РФ) 

2.6.6. Резерв на выплату вознаграждений по итогам работы за год не формируется. 

(Основание: п. п. 1, 6 ст. 324.1 НК РФ) 

2.6.7. Резерв на предстоящие расходы на научные исследования и (или) опытно-

конструкторские разработки формируется. 

(Основание: ст. 267.2 НК РФ) 

2.6.8. Резерв на предстоящие расходы некоммерческих организаций не формируется. 

(Основание: ст. 267.3 НК РФ) 

2.7. Учет материалов. 

2.7.1. В стоимость материалов, используемых в деятельности учреждения, включается цена их 

приобретения (без учета НДС и акцизов), комиссионные вознаграждения, уплачиваемые 

посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на 

транспортировку, суммы, уплачиваемые организациям за информационные и 

консультационные услуги, связанные с приобретением материалов. 

 

(Основание: п. 4 статьи 252, п. 2 статьи 254 НК РФ). 

 

2.7.2. Стоимость материалов и другого имущества, на которое не начисляется амортизация, 

включается в состав материальных расходов в полной сумме по мере ввода его в эксплуатацию 

и расходования материалов. 

 

(Основание: пп.3 пункта 1 статьи 254 НК РФ). 

 

2.7.3. При выбытии материалы оцениваются по методу средней стоимости. 

 

(Основание: п.8 статьи 254 НК РФ). 

 

2.7.4. Налоговый учет операций по приобретению и списанию материалов осуществляется на 

группировочных счетах к счету ХХХХ 0000000000000 Х.105.00.000 «Материальные запасы» 

в порядке, определенном для целей бухгалтерского учета. 

 

(Основание: ст. 313 НК РФ). 

 

3. Налог на добавленную стоимость 
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3.1. Раздельный учет по НДС 

 

3.1.1. По товарам, работам, услугам (в том числе ОС и НМА), которые учреждение полностью 

использует для необлагаемых НДС операций "входной" НДС учитывается в стоимости 

приобретенных товаров (работ, услуг).  

 

(Основание: п. п. 2, 4 ст. 170 НК РФ). 

3.1.2. Для целей раздельного учета к необлагаемым операциям относятся: 

 операции, освобожденные от НДС по пп. 16 п. 3 ст. 149 НК РФ; 

 выполнение работ (оказание услуг) учреждением в рамках государственного 

(муниципального) задания за счет средств субсидии из бюджета.  

(Основание: пп. 4.1 п. 2 ст. 146 НК РФ). 

 

3.1.3. По товарам, работам, услугам, которые учреждение полностью использует для 

облагаемых НДС операций, "входной" НДС принимается к вычету в полном объеме.  

 

(Основание: п. 4 ст. 170, п. 2 ст. 171 НК РФ). 

3.1.4. Для раздельного учета НДС по облагаемым и необлагаемым операциям применяется 

детализация счета 210 12. С этой целью в плане счетов программы "1С:Бухгалтерия 

государственного учреждения" к счету 210.12 предусмотрен субсчет 210.Р2 "Расчеты по НДС 

по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам" – он применяется в случаях, 

когда выделенный НДС будет целиком принят к вычету соответствующими документами 

("Счет-фактура полученный", "Формирование записей книги покупок"), так как 

приобретаемые НФА, работы, услуги планируется использовать только в рамках 

деятельности, облагаемой НДС. 

(Основание: п. 4 ст. 170 НК РФ) 

 
3.2. Счета-фактуры, получаемые учреждением от продавцов, учитываются и хранятся в 

журнале операций № 4. Регистрация полученных от продавцов счетов-фактур, ведется по мере 

их поступления.  

 

3.2.1. Счета-фактуры, выдаваемые учреждением покупателям нумеруются по порядку, в 

разрезе деятельности приносящей доход в течение календарного года, учитываются и 

хранятся в специальном журнале выставленных счетов-фактур. 

(Основание: пп. 1 п. 5 ст. 169 НК РФ) 

 

3.2.2. Журналы полученных и выставленных счетов-фактур на бумажном носителе хранятся 4 

года после последней записи, затем утилизируются.  

 

3.2.3. В книге покупок регистрируются счета-фактуры, выставленные продавцами товаров 

(работ, услуг), в целях определения суммы НДС, предъявляемую к вычету (возмещению). 

 

3.2.4. В книге продаж регистрируются счета-фактуры и кассовые ленты, выставленные 

покупателям товаров (работ, услуг). 
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3.2.5. Ведение журнала учета полученных и выставленных счетов-фактур, книги покупок и 

книги продаж, а также дополнительных листов к ним в учреждении осуществляется в 

электронной программе «1С:Бухгалтерия государственного учреждения КОРП.» 

 

3.2.6. Контроль за правильностью ведения журнала учета полученных и выставленных счетов-

фактур, книги покупок и книги продаж, а также дополнительных листов к ним осуществляет 

главный бухгалтер учреждения. 

 

3.3. При обнаружении ошибок (искажений) в исчислении налоговой базы, относящихся к 

прошлым налоговым периодам, в текущем налоговом периоде, если допущенные ошибки 

(искажения) привели к излишней уплате налога, перерасчет налоговой базы и суммы налога 

производится за период, в котором были совершены указанные ошибки. 

 

 

4. Налог на доходы физических лиц 

 

4.1. Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых выполняются 

обязанности налогового агента, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм 

исчисленного и удержанного с них НДФЛ ведется в налоговом регистре, форма которого 

приведена в Приложении N 2 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 1 ст. 230 НК РФ) 

 

5. Страховые взносы 

 

5.1. Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также относящихся к ним сумм 

страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное 

страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на 

обязательное медицинское страхование по каждому физическому лицу, в пользу которого 

осуществлялись выплаты и в отношении которого организация выступает плательщиком, 

ведется в регистрах учета, форма которых приведена в Приложении N 3 к настоящей Учетной 

политике. 

(Основание: пп. 2 п. 3.4 ст. 23, п. 4 ст. 431 НК РФ) 

5.2. Учет начислений страховых взносов по обязательному социальному страхованию от 

несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний ведется в карточках 

учета, форма которых приведена в Приложении N 4 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: пп. 17 п. 2 ст. 17 Федерального закона от 24.07.1998 N 125-ФЗ) 
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Приложение N 1 

к Учетной политике 

для целей налогообложения 

 

Формы регистров, применяемых для ведения налогового учета 

 

Налоговый регистр по учету доходов и расходов 

 

____________________________________________________________ 

(наименование учреждения) 

Вид дохода (расхода) _______________________________________ 

 
За период ____________________________________ 20___ г. 

          (квартал, полугодие, 9 месяцев, год) 

 

N Дата операции Наименование операции Вид дохода, 

расхода 

Сумма, руб. 

     

     

Итого за период  

 

Для налога на прибыль текущего периода _____________________________. 

 

Данные из налогового регистра отражены в налоговой декларации: 

лист ____ стр. _____. 

 
"___" _______________ 20__ г. 

     (дата составления) 

 

Исполнитель _________________________/________________________/ 

                    (подпись)               (расшифровка) 

 

Главный бухгалтер ________________/___________________________/ 

                      (подпись)            (расшифровка) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

Налоговый регистр начисления амортизации 

 

____________________________________________________________ 

(наименование учреждения) 

Метод амортизации __________________________________________ 

 
За период ____________________________________ 20___ г. 

          (квартал, полугодие, 9 месяцев, год) 

 

 

N Объект 

(группа) 

Дата ввода в 

эксплуатацию 

Срок 

полезного 

использования 

Первоначальна

я стоимость, 

руб. 

Амортизация 

за месяц, руб. 

Амортизация 

за период, руб. 

       

       

Итого за период  

 

Для налога на прибыль текущего периода _____________________________. 

 

Данные из налогового регистра отражены в налоговой декларации: 

лист _____ стр. ______. 

 
"___" _______________ 20__ г. 

     (дата составления) 

 

Исполнитель _________________________/________________________/ 

                    (подпись)               (расшифровка) 

 

Главный бухгалтер ________________/___________________________/ 

                      (подпись)            (расшифровка) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

Налоговый регистр списания материалов 

 

____________________________________________________________ 

(наименование учреждения) 

Метод оценки при списании __________________________________ 

 
За период ____________________________________ 20___ г. 

          (квартал, полугодие, 9 месяцев, год) 

 

N Вид материала На начало 

периода 1 

Поступило 1 Списано 1 Остаток на конец периода 1 

      

    

      

    

Итого за период     

 

  
1 Данные указываются в количественном и стоимостном выражении (применяемая единица измерения - 

руб.). 

 

Для налога на прибыль текущего периода _____________________________. 

 

Данные из налогового регистра отражены в налоговой декларации: 

лист _____ стр. ______. 

 
"___" _______________ 20__ г. 

     (дата составления) 

 

Исполнитель _________________________/________________________/ 

                    (подпись)               (расшифровка) 

 

Главный бухгалтер ________________/___________________________/ 

                      (подпись)            (расшифровка) 

 
 

 

 

 

  



 

 

Налоговый регистр расчета налоговой базы 

 

____________________________________________________________ 

(наименование учреждения) 

Метод признания доходов и расходов _________________________ 

 
За период ____________________________________ 20___ г. 

          (квартал, полугодие, 9 месяцев, год) 

 

N Виды доходов (расходов), прибылей (убытков) Сумма, руб. 

1 Выручка от реализации (кроме п. 2)  

2 Выручка от реализации основных средств  

3 Расходы на производство и реализацию (кроме п. 4)  

4 Расходы на реализацию основных средств  

5 Прибыль (убыток) от реализации (кроме п. 6)  

6 Прибыль (убыток) от реализации основных средств  

7 Сумма убытка от реализации ОС, принимаемая в уменьшение 

налоговой базы периода 

 

8 Сумма убытка от реализации ОС, НЕ принимаемая в 

уменьшение налоговой базы периода 

 

9 Внереализационные доходы  

10 Внереализационные расходы  

Итого прибыль (убыток) 

(п. 5 + (п. 2 - п. 4 + п. 8 - п. 7) + п. 9 - п. 10) 

 

 
"___" _______________ 20__ г. 

     (дата составления) 

 

Исполнитель _________________________/________________________/ 

                    (подпись)               (расшифровка) 

 

Главный бухгалтер ________________/___________________________/ 

                      (подпись)            (расшифровка) 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

Приложение N 2 

к Учетной политике 

для целей налогообложения 

 

Налоговый регистр (карточка) 

по учету доходов, вычетов и налога на доходы физических лиц 

за ______ г. N ________ 

 
Раздел 1. Сведения о налоговом агенте 

 

1.1. ИНН/КПП организации __________________________________________________ 

1.2. Наименование организации _____________________________________________ 

1.3. Код налогового органа, где налоговый агент состоит на учете __________ 

1.4. Код ОКТМО ____________________________________________________________ 

 

Раздел 2. Сведения о налогоплательщике (получателе доходов) 

 

2.1. ИНН __________________________________________________________________ 

2.2. Фамилия, имя, отчество _______________________________________________ 

2.3. Дата рождения (число, месяц, год) ____________________________________ 

2.4. Гражданство (код страны) _____________________________________________ 

2.5. Код вида документа, удостоверяющего личность _________________________ 

2.6. Документ: серия ___________________ N ________________________________ 

2.7. Статус налогоплательщика _____________________________________________ 

(1 -  налоговый резидент РФ, который не ведет в РФ трудовую деятельность по 

найму на основании патента;  2 - нерезидент РФ; 3 - высококвалифицированный 

специалист - налоговый   нерезидент   РФ;    4 -  участник  Государственной 

программы  по  оказанию  содействия  добровольному  переселению  в РФ (член 

экипажа  судна,  плавающего  под  Государственным  флагом  РФ)  - налоговый 

нерезидент  РФ;   5  -  иностранный  гражданин  (лицо  без  гражданства)  - 

нерезидент  РФ,  признанный  беженцем  или  получивший временное убежище на 

территории   РФ;   6  -  иностранный   гражданин,  осуществляющий  трудовую 

деятельность    по найму    в    РФ    на    основании    патента;    7   - 

высококвалифицированный  специалист  - налоговый резидент РФ; 8 - налоговый 

нерезидент РФ, получающий доходы, указанные в пп. 6.2 п. 1 ст. 208 НК РФ) 

 

2.8. В случае  изменения  статуса с налогового резидента РФ  на нерезидента 

или  с нерезидента на резидента  в течение  налогового периода  заполняется 

таблица: 

 

Месяц 

получения 

дохода 

Ставка 

налога 

Период из 12 месяцев 

для определения 

налогового статуса 

работника 

Периоды выезда за 

границу (кроме 

выездов для 

краткосрочного 

(менее шести 

месяцев) лечения или 

обучения) 

Общее количество 

дней нахождения 

в РФ за последние 

12 месяцев 

Январь     

Февраль     

Март     

Апрель     

Май     
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Июнь     

Июль     

Август     

Сентябрь     

Октябрь     

Ноябрь     

Декабрь     

 

Раздел 3. Совокупность налоговых баз налогового резидента РФ, в отношении которой 

применяются ставки, установленные п. 1 ст. 224 НК РФ, и сумма налога 

 

  



 

 

3.1. Расчет налоговой базы и суммы налога. 

Показатель Январь Февраль Март Апрель Май Июнь Июль Август Сентябрь Октябрь Ноябрь Декабрь Итого 

Вид 

дохода/ко
д дохода 1 

Зарплата/2000 Дата 

получения 

            X 

Сумма              

Дата 
получения 

            X 

Сумма              

Дата 

получения 

           
 

X 

Сумма              

Отпускные/20

12 

Дата 

получения 

            X 

Сумма              

Компенсация 

за 

неиспользова

нный 

отпуск/2013 

Дата 

получения 

            X 

Сумма              

Сверхнормати

вные 

суточные/201

5 

Дата 

получения 

            X 

Сумма              

Пособие по 

временной 
нетрудоспосо

бности/2300 

Дата 

получения 

            X 

Сумма              

Материальная 

помощь/2760 

Дата 

получения 

            X 



 

 

Сумма              

Вычеты в размерах, 

предусмотренных ст. 217 

НК РФ 2 

Код 503              

Код ___              

Код ___              

Общая сумма доходов за 

минусом вычетов, 
предусмотренных ст. 217 

НК РФ 

За период, 

указанны
й в графе 

таблицы 

            X 

С начала 

года 

             

Вычеты/к

од вычета 
3 

Стандартные 

вычеты на 

детей 

Код 126              

Код 127              

Иные 

стандартные 
вычеты 

Код ___              

Общая сумма 

стандартных вычетов с 

начала года 

             

Имущественны

й вычет 

Код 311              

Код 312              

Общая сумма с начала 

года 

             

Социальный 

вычет 

Код ___              

Код ___              

Общая сумма с начала 

года 
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Профессиональ

ный вычет 

Код ___              

Код ___              

Общая сумма с начала 

года 

             

Основная налоговая база (с начала 

года), определяемая в соответствии с 

пп. 9 п. 2.1, п. 3 ст. 210 НК РФ 

             

Налоговая база (с начала 

года), определяемая в 

соответствии с пп. __ 4 п. 

2.1, п. 2.3 ст. 210 НК РФ 

Доход/

код 

_____ 

Дата 

получен

ия 

            X 

Сумма              

Вычет/к

од ___ 5 

             

Налогов

ая база 

             

Налоговая база (с начала 

года), определяемая в 

соответствии с пп. __ 4 п. 

2.1, п. 2.3 ст. 210 НК РФ 

Доход/

код 

_____ 

Дата 

получен

ия 

            X 

Сумма              

Вычет/к

од ___ 5 

             

Налогов

ая база 

             

Совокупность налоговых 

баз, к которой применяется 
ставка 13% (15%), 

В 

предела
х 5 млн 

руб. 
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установленная п. 1 ст. 224 

НК РФ 

В части, 

превыш
ающей 5 

млн руб. 

             

Общая 

величин

а 

совокуп

ности 
налогов

ых баз 

             

Сумма налога (с начала 

года), исчисленная с 

совокупности налоговых 

баз налогового резидента, к 

которой применяется 
ставка 13% (15%), 

предусмотренная п. 1 ст. 

224 НК РФ 

Налог, 

исчисле

нный по 

ставке 

13% с 
совокуп

ной 

налогов

ой базы 

в 

предела

х 5 млн 

руб. 

             

Налог, 

исчисле

нный по 

ставке 

15% с 

части 

совокуп

ной 

налогов

ой базы, 
превыш

ающей 5 

млн руб. 
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Фиксированный авансовый 

платеж по НДФЛ 6 

Сумма              

Сумма налога, удержанного по ставке 

13% с совокупной налоговой базы 

резидента РФ в пределах 5 млн руб. 

             

Сумма налога, удержанного по ставке 

15% с части совокупной налоговой 

базы резидента РФ, превышающей 5 

млн руб. 

             

Сумма дохода, с которого налоговым 

агентом не удержан налог по ставке 
13% с совокупной налоговой базы 

резидента РФ в пределах 5 млн руб. 

             

Сумма не удержанного налоговым 

агентом налога по ставке 13% с 

совокупной налоговой базы резидента 

РФ в пределах 5 млн руб. 

             

Сумма дохода, с которого налоговым 

агентом не удержан налог по ставке 

15% с части совокупной налоговой 

базы резидента РФ, превышающей 5 

млн руб. 

             

Сумма не удержанного налоговым 

агентом налога по ставке 15% с части 

совокупной налоговой базы резидента 

РФ, превышающей 5 млн руб. 

             

Сумма излишне удержанного 

налоговым агентом налога по ставке 

13% с совокупной налоговой базы 

резидента РФ в пределах 5 млн руб. 

             

Сумма излишне удержанного 

налоговым агентом налога по ставке 

15% с части совокупной налоговой 

             



 

 

базы резидента РФ, превышающей 5 

млн руб. 

Возвращенный налоговым 

агентом налог по ставке 

13% с совокупной 

налоговой базы резидента 

РФ в пределах 5 млн руб. 

Сумма              

Дата             X 

Возвращенный налоговым 

агентом налог по ставке 

15% с части совокупной 

налоговой базы резидента 

РФ, превышающей 5 млн 

руб. 

Сумма              

Дата             X 

 

  
1 В данной форме приведены только некоторые виды дохода. При выплате иных видов доходов количество строк реквизита "Вид дохода/код дохода" изменяется по 

мере необходимости. 
2 В строке указываются суммы, которые согласно ст. 217 НК РФ не подлежат налогообложению в пределах установленных лимитов. 
3 Строки заполняются только при выплате налоговому резиденту РФ доходов, относящихся к основной налоговой базе (п. 3 ст. 210 НК РФ). 
4 Если возникла не только основная налоговая база (пп. 9 п. 2.1 ст. 210 НК РФ), но и другие налоговые базы, указанные в п. 2.1 ст. 210 НК РФ и входящие в 

совокупность налоговых баз, в отношении которой применяется ставка, предусмотренная п. 1 ст. 224 НК РФ, приведите в данной строке номер соответствующего 

подпункта п. 2.1 ст. 210 НК РФ, в котором указана такая налоговая база, и заполните строку. По каждому из подобных подпунктов заполните отдельную строку. 
5 Заполните данную подстроку, если доход можно уменьшить на сумму налоговых вычетов на основании п. 2.3 ст. 210 НК РФ. 
6 В строке указывается сумма уплаченного фиксированного авансового платежа по НДФЛ, на которую согласно п. 6 ст. 227.1 НК РФ подлежит уменьшению налог 

с доходов налогоплательщика, названного в пп. 2 п. 1 ст. 227.1 НК РФ. 

 

 

3.2. Удержанный налог и налог, возвращенный налоговым агентом: 

 

Показатель С 1 

по 

22 

янва

ря 

С 23 

по 

31 

янва

ря 

С 1 

по 

22 

фев

раля 

С 23 

по 

28 

(29) 

фев
раля 

С 1 

по 

22 

мар

та 

С 23 

по 

31 

мар

та 

С 1 

по 

22 

апре

ля 

С 23 

по 

30 

апре

ля 

С 1 

по 

22 

мая 

С 23 

по 

31 

мая 

С 1 

по 

22 

июн

я 

С 23 

по 

30 

июн

я 

С 1 

по 

22 

июл

я 

С 23 

по 

31 

июл

я 

С 1 

по 

22 

авгу

ста 

С 23 

по 

31 

авгу

ста 

С 1 

по 

22 

сент

ября 

С 23 

по 

30 

сент

ября 

С 1 

по 

22 

октя

бря 

С 23 

по 

31 

октя

бря 

С 1 

по 

22 

нояб

ря 

С 23 

по 

30 

нояб

ря 

С 1 

по 

22 

дека

бря 

С 23 

по 

31 

дека

бря 

Итог

о 

Сумма                          
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Налог, 

удержанный по 
ставке 13% с 

совокупной 

налоговой базы 

резидента РФ в 

пределах 5 млн 

руб. 

Дата 

удержан
ия 

                        X 

Налог, 
удержанный по 

ставке 15% с 

части 

совокупной 

налоговой базы 

резидента РФ, 

превышающей 

5 млн руб. 

Сумма                          

Дата 

удержан

ия 

                        X 

Возвращенный 

налоговым 

агентом налог 

по ставке 13% с 

совокупной 

налоговой базы 

резидента РФ в 

пределах 5 млн 

руб. 

Сумма                          

Дата 

возврата 

                        X 

Возвращенный 

налоговым 

агентом налог 

по ставке 15% с 

части 

совокупной 

налоговой базы 

резидента РФ, 
превышающей 

5 млн руб. 

Сумма                          

Дата 

возврата 

                        X 



 

 

 
3.3. Право на налоговые вычеты: 

3.3.1.  Стандартный  вычет  на  налогоплательщика  (пп. 1,  2 п. 1  ст. 218 

НК РФ): _____________ основание: __________________________________________ 

         (да/нет) 

3.3.2. Стандартные вычеты на детей (пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ): ____________ 

                                                                 (да/нет) 

 

N Ф.И.О. ребенка, дата 

рождения 

Код вычета Размер 

вычета 

Документы, подтверждающие 

право на вычет 

     

     

 
3.3.3. Право на имущественные вычеты (ст. 220 НК РФ): _____________________ 

                                                             (да\нет) 

Вид (код) вычета __________________________________________________________ 

Основание _________________________________________________________________ 

Номер уведомления ____________ Дата выдачи уведомления ____________________ 

Код налогового органа, выдавшего уведомление ______________________________ 

3.3.4. Право на социальные налоговые вычеты (ст. 219 НК РФ): ______________ 

                                                                (да\нет) 

Вид (код) вычета __________________________________________________________ 

Основание _________________________________________________________________ 

Номер уведомления ____________ Дата выдачи уведомления ____________________ 

Код налогового органа, выдавшего уведомление ______________________________ 

3.3.5. Право  на  профессиональные  налоговые  вычеты  (п. п. 2,  3 ст. 221 

НК РФ): ___________________________________________________________________ 

                                      (да\нет) 

Вид (код) вычета __________________________________________________________ 

Основание _________________________________________________________________ 

3.4.  Фиксированный  авансовый  платеж  по  НДФЛ  (п. 6  ст. 227.1  НК  РФ) 

___________________________________________________________________________ 

                                (есть/нет) 

Патент серия _______________ N ______________ период действия _____________ 

Номер уведомления _______________ Дата выдачи уведомления _________________ 

Код налогового органа, выдавшего уведомление ______________________________ 

Сумма фиксированного авансового платежа ___________________________________ 

Документ,   подтверждающий   уплату   фиксированного   авансового   платежа 
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___________________________________________________________________________ 

Заявление от налогоплательщика ____________________________________________ 

                                               (дд.мм.гггг) 

 

Раздел 4. Совокупность налоговых баз налогового нерезидента РФ, в отношении которой применяется ставка 30%, предусмотренная абз. 1 п. 

3 ст. 224 НК РФ, и сумма налога 

 

  



 

 

4.1. Расчет налоговой базы и суммы налога: 

 

Показатель Январь Февраль Март Апрель Май Июнь Июль Август Сентябрь Октябрь Ноябрь Декабрь Итого 

Вид дохода/код 

дохода 1 

Зарплата/2000 Дата 

получения 

            X 

Сумма              

Дата 

получения 

            X 

Сумма              

Дата 

получения 

            X 

Сумма              

Отпускные/2012 Дата 

получения 

            X 

Сумма              

Компенсация за 

неиспользованн

ый отпуск/2013 

Дата 

получения 

            X 

Сумма              

Сверхнормативн

ые 

суточные/2015 

Дата 

получения 

            X 

Сумма              

Пособие по 
временной 

нетрудоспособн

ости/2300 

Дата 
получения 

            X 

Сумма              

Материальная 

помощь/2760 

Дата 

получения 

            X 



 

 

Сумма              

Вычеты в размерах, 

предусмотренных ст. 217 НК РФ 2 

Код 503              

Код ___              

Код ___              

Общая сумма доходов за минусом 

вычетов, предусмотренных ст. 217 
НК РФ 

За период, 

указанный в 
графе 

таблицы 

             

С начала 

года 

             

Налоговая база 

(с начала года) 

по доходам 

нерезидента РФ, 

указанным в пп. 

8 п. 2.2 ст. 210 

НК РФ 

Величина налоговой базы              

Налоговая база 

(с начала года), 

определяемая в 

соответствии с 

пп. __ 3 п. 2.2, п. 

2.3 ст. 210 НК 

РФ 

Доход/код ___ Дата 

получения 

            X 

Сумма              

Величина налоговой базы              

Налоговая база 

(с начала года), 

определяемая в 

соответствии с 

пп. __ 3 п. 2.2, п. 

2.3 ст. 210 НК 

РФ 

Доход/код ___ Дата 

получения 

            X 

Сумма              

Величина налоговой базы              
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Совокупность 

налоговых баз 
налогового 

нерезидента, к 

которой 

применяется 

ставка 30%, 

предусмотренна

я абз. 1 п. 3 ст. 

224 НК РФ 4 

Общая величина налоговых баз              

Сумма налога (с 

начала года), 

исчисленная с 

совокупной 

налоговой базы 

налогового 

нерезидента по 

ставке 30%, 

предусмотренно

й абз. 1 п. 3 ст. 
224 НК РФ 

Общая сумма исчисленного 

налога 

             

Сумма налога, удержанного по ставке 30% с 

совокупной налоговой базы нерезидента РФ 

             

Сумма дохода, с которого налоговым агентом не 

удержан налог по ставке 30% с совокупной 

налоговой базы нерезидента РФ 

             

Сумма не удержанного налоговым агентом 

налога по ставке 30% с совокупной налоговой 

базы нерезидента РФ 

             

Сумма излишне удержанного налоговым агентом 

налога по ставке 30% с совокупной налоговой 

базы нерезидента РФ 

             

Сумма возвращенного налоговым 

агентом налога по ставке 30% с 

Сумма              

Дата             X 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=470747&dst=5578
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=470747&dst=5578
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=470747&dst=5578
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=470747&dst=5578


 

 

совокупной налоговой базы 

нерезидента РФ 

 

  
1 В данной форме приведены только некоторые виды дохода. При выплате иных видов доходов количество строк реквизита "Вид дохода/код дохода" изменяется по 

мере необходимости. 
2 В строке указываются суммы, которые согласно ст. 217 НК РФ не подлежат налогообложению в пределах установленных лимитов. 
3 Если возникла налоговая база по доходам, указанным в пп. 1 - 7.1 п. 2.2 ст. 210 НК РФ, приведите в данной строке номер соответствующего подпункта и заполните 
ее. По каждому из таких подпунктов заполните отдельную строку. При отсутствии налоговой базы по данным доходам рассматриваемую строку можно исключить 

из таблицы. 
4 При отсутствии у физлица доходов, формирующих налоговые базы, указанные в пп. 1 - 7.1 п. 2.2 ст. 210 НК РФ, показатель по строке, где приводится совокупность 

налоговых баз, равен показателю по строке "Налоговая база (с начала года) по доходам нерезидента РФ, указанным в пп. 8 п. 2.2 ст. 210 НК РФ". 

 

 

4.2. Удержанный налог и налог, возвращенный налоговым агентом: 

 

Показатель С 1 

по 

22 

янва

ря 

С 23 

по 

31 

янва

ря 

С 1 

по 

22 

фев

раля 

С 23 

по 

28 

(29) 

фев

раля 

С 1 

по 

22 

мар

та 

С 23 

по 

31 

мар

та 

С 1 

по 

22 

апре

ля 

С 23 

по 

30 

апре

ля 

С 1 

по 

22 

мая 

С 23 

по 

31 

мая 

С 1 

по 

22 

июн

я 

С 23 

по 

30 

июн

я 

С 1 

по 

22 

июл

я 

С 23 

по 

31 

июл

я 

С 1 

по 

22 

авгу

ста 

С 23 

по 

31 

авгу

ста 

С 1 

по 

22 

сент

ября 

С 23 

по 

30 

сент

ября 

С 1 

по 

22 

октя

бря 

С 23 

по 

31 

октя

бря 

С 1 

по 

22 

ноя

бря 

С 23 

по 

30 

ноя

бря 

С 1 

по 

22 

дека

бря 

С 23 

по 

31 

дека

бря 

Ито

го 

Налог, 

удержанный по 

ставке 30% с 

налоговой базы 

нерезидента РФ 

Сумма                          

Дата 

удержан

ия 

                        X 

Возвращенный 

налоговым 
агентом налог 

по ставке 30% с 

налоговой базы 

нерезидента РФ 

Сумма                          

Дата 

возврата 

                        X 

 

Раздел 5. Доходы налоговых нерезидентов РФ, облагаемые по ставкам, установленным в п. 3.1 ст. 224 НК РФ, и сумма налога 

 

5.1. Расчет налоговой базы и суммы налога: 
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Показатель Январь Феврал
ь 

Март Апрель Май Июнь Июль Август Сентяб
рь 

Октябр
ь 

Ноябрь Декабр
ь 

Итого 

Вид 

дохода/код 

дохода 1 

Зарплата/2000 Дата получения             X 

Сумма              

Дата получения             X 

Сумма              

Дата получения             X 

Сумма              

Отпускные/2012 Дата получения             X 

Сумма              

Компенсация за 

неиспользованный 

отпуск/2013 

Дата получения             X 

Сумма              

Сверхнормативные 

суточные/2015 

Дата получения             X 

Сумма              

Пособие по временной 

нетрудоспособности/230

0 

Дата получения             X 

Сумма              

Материальная 

помощь/2760 

Дата получения             X 

Сумма              

Вычеты в размерах, предусмотренных 

ст. 217 НК РФ 2 

Код 503              

Код ___              

Код ___              
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Общая сумма доходов за минусом 

вычетов, предусмотренных ст. 217 НК 
РФ 

За период, 

указанный в 
графе таблицы 

             

С начала года              

Налоговая база, определяемая в 

отношении доходов налогового 

нерезидента РФ, указанных в абз. 3 - 7, 

10 п. 3 ст. 224 НК РФ 

В пределах 5 

млн руб. 

             

В части, 

превышающей 5 

млн руб. 

             

Общая сумма 

налоговой базы 

             

Сумма налога (с начала года), 

исчисленная с налоговой базы 
нерезидента РФ, облагаемой по ставке 

13% (15%), предусмотренной п. 3.1 ст. 

224 НК РФ 

Налог, 

исчисленный по 
ставке 13% с 

налоговой базы в 

пределах 5 млн 

руб. 

             

Налог, 

исчисленный по 

ставке 15% с 
части налоговой 

базы, 

превышающей 5 

млн руб. 

             

Фиксированный авансовый платеж по 

НДФЛ 3 

Сумма              

Сумма налога, удержанного по ставке 13% с налоговой 

базы нерезидента РФ в пределах 5 млн руб. 

             

Сумма налога, удержанного по ставке 15% с части 

налоговой базы нерезидента РФ, превышающей 5 млн руб. 
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Сумма дохода, с которого налоговым агентом не удержан 

налог по ставке 13% с налоговой базы нерезидента РФ в 
пределах 5 млн руб. 

             

Сумма не удержанного налоговым агентом налога по 

ставке 13% с налоговой базы нерезидента РФ в пределах 5 

млн руб. 

             

Сумма дохода, с которого налоговым агентом не удержан 

налог по ставке 15% с части налоговой базы нерезидента 

РФ, превышающей 5 млн руб. 

             

Сумма не удержанного налоговым агентом налога по 

ставке 15% с части налоговой базы нерезидента РФ, 
превышающей 5 млн руб. 

             

Сумма излишне удержанного налоговым агентом налога 

по ставке 13% с налоговой базы нерезидента РФ в 

пределах 5 млн руб. 

             

Сумма излишне удержанного налоговым агентом налога 

по ставке 15% с части налоговой базы нерезидента РФ, 

превышающей 5 млн руб. 

             

Возвращенный налоговым агентом 

налог по ставке 13% с налоговой базы 
нерезидента РФ в пределах 5 млн руб. 

Сумма              

Дата             X 

Возвращенный налоговым агентом 

налог по ставке 15% с части налоговой 

базы нерезидента РФ, превышающей 5 

млн руб. 

Сумма              

Дата             X 

 

  
1 В данной форме приведены только некоторые виды дохода. При выплате иных видов доходов количество строк реквизита "Вид дохода/код дохода" изменяется по 

мере необходимости. 
2 В строке указываются суммы, которые согласно ст. 217 НК РФ не подлежат налогообложению в пределах установленных лимитов. 
3 В строке указывается сумма уплаченного фиксированного авансового платежа по НДФЛ, на которую согласно п. 6 ст. 227.1 НК РФ подлежит уменьшению налог 

с доходов налогоплательщика, названного в пп. 2 п. 1 ст. 227.1 НК РФ. 
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5.2. Удержанный налог и налог, возвращенный налоговым агентом: 

 

Показатель С 1 

по 
22 

янва

ря 

С 23 

по 
31 

янва

ря 

С 1 

по 
22 

фев

раля 

С 23 

по 
28 

(29) 

фев

раля 

С 1 

по 
22 

мар

та 

С 23 

по 
31 

мар

та 

С 1 

по 
22 

апре

ля 

С 23 

по 
30 

апре

ля 

С 1 

по 
22 

мая 

С 23 

по 
31 

мая 

С 1 

по 
22 

июн

я 

С 23 

по 
30 

июн

я 

С 1 

по 
22 

июл

я 

С 23 

по 
31 

июл

я 

С 1 

по 
22 

авгу

ста 

С 23 

по 
31 

авгу

ста 

С 1 

по 
22 

сент

ября 

С 23 

по 
30 

сент

ября 

С 1 

по 
22 

октя

бря 

С 23 

по 
31 

октя

бря 

С 1 

по 
22 

ноя

бря 

С 23 

по 
30 

ноя

бря 

С 1 

по 
22 

дека

бря 

С 23 

по 
31 

дека

бря 

Ито

го 

Налог, 

удержанный по 

ставке 13% с 
налоговой базы 

нерезидента РФ 

в пределах 5 

млн руб. 

Сумма                          

Дата 

удержан

ия 

                        X 

Налог, 

удержанный по 

ставке 15% с 
части налоговой 

базы 

нерезидента 

РФ, 

превышающей 

5 млн руб. 

Сумма                          

Дата 

удержан

ия 

                        X 

Возвращенный 

налоговым 

агентом налог 

по ставке 13% с 

налоговой базы 

нерезидента РФ 

в пределах 5 

млн руб. 

Сумма                          

Дата 

возврата 

                        X 

Возвращенный 

налоговым 

агентом налог 

по ставке 15% с 

Сумма                          

Дата 

возврата 

                        X 



 

 

части налоговой 

базы 
нерезидента 

РФ, 

превышающей 

5 млн руб. 

 
5.3.  Фиксированный  авансовый  платеж  по  НДФЛ  (п.  6 ст. 227.1  НК  РФ) 

___________________________________________________________________________ 

                                (есть/нет) 

Патент серия _______________ N ______________ период действия _____________ 

Номер уведомления _______________ Дата выдачи уведомления _________________ 

Код налогового органа, выдавшего уведомление ______________________________ 

Сумма фиксированного авансового платежа ___________________________________ 

Документ,   подтверждающий   уплату   фиксированного   авансового   платежа 

___________________________________________________________________________ 

Заявление от налогоплательщика ____________________________________________ 

                                               (дд.мм.гггг) 

 

Раздел 6. Доходы, облагаемые по ставке 35%, и сумма налога 

 

Показатели Январь Февраль Март Апрель Май Июнь Июль Август Сентябр

ь 

Октябрь Ноябрь Декабрь Итого 

Доход/код ___ Сумма              

Дата 

получения 

            X 

Вычеты в размерах, 

предусмотренных ст. 

217 НК РФ 

Код ___              

Налоговая база              

Сумма налога, исчисленная по ставке 

35% 

             

Налог, удержанный по ставке 35%              
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Сумма дохода, с которого налоговым 

агентом не удержан налог по ставке 
35% 

             

Сумма не удержанного налоговым 

агентом налога по ставке 35% 

             

Сумма излишне удержанного 

налоговым агентом налога по ставке 

35% 

             

Возвращенный 

налоговым агентом 

налог по ставке 35% 

Сумма              

Дата             X 

 

Показатель С 1 

по 

22 

янва

ря 

С 23 

по 

31 

янва

ря 

С 1 

по 

22 

фев

раля 

С 23 

по 

28 

(29) 

фев

раля 

С 1 

по 

22 

мар

та 

С 23 

по 

31 

мар

та 

С 1 

по 

22 

апре

ля 

С 23 

по 

30 

апре

ля 

С 1 

по 

22 

мая 

С 23 

по 

31 

мая 

С 1 

по 

22 

июн

я 

С 23 

по 

30 

июн

я 

С 1 

по 

22 

июл

я 

С 23 

по 

31 

июл

я 

С 1 

по 

22 

авгу

ста 

С 23 

по 

31 

авгу

ста 

С 1 

по 

22 

сент

ября 

С 23 

по 

30 

сент

ября 

С 1 

по 

22 

октя

бря 

С 23 

по 

31 

октя

бря 

С 1 

по 

22 

ноя

бря 

С 23 

по 

30 

ноя

бря 

С 1 

по 

22 

дека

бря 

С 23 

по 

31 

дека

бря 

Ито

го 

Налог, 

удержанный по 

ставке 35% 

Сумма                          

Дата 

удержан
ия 

                        X 

Возвращенный 

налоговым 

агентом налог 

по ставке 35% 

Сумма                          

Дата 

возврата 

                        X 

 

Раздел 7. Доходы налогового резидента РФ, облагаемые по ставке 13%, предусмотренной п. 1.1 ст. 224 НК РФ, и сумма налога 

 

Показатели Январь Февраль Март Апрель Май Июнь Июль Август Сентябр

ь 

Октябрь Ноябрь Декабрь Итого 

Доход/код ___ Сумма              



 

 

Дата 

получения 

            X 

Вычеты в размерах, 

предусмотренных ст. 217 

НК РФ 

Код ___              

Вычеты, предусмотренные п. 6 ст. 210 

НК РФ 

             

Налоговая база              

Сумма налога исчисленная              

Сумма удержанного налога              

Сумма дохода, с которого налоговым 

агентом не удержан налог по ставке 

13% с налоговой базы резидента РФ 

             

Сумма не удержанного налоговым 

агентом налога по ставке 13% с 
налоговой базы резидента РФ 

             

Сумма излишне удержанного 

налоговым агентом налога по ставке 

13% с налоговой базы резидента РФ 

             

Возвращенный 

налоговым агентом налог 

по ставке 13% с 

налоговой базы 

резидента РФ 

Сумма              

Дата             X 

 

Показатель С 1 

по 

22 

янва

ря 

С 23 

по 

31 

янва

ря 

С 1 

по 

22 

фев

раля 

С 23 

по 

28 

(29) 

фев

раля 

С 1 

по 

22 

мар

та 

С 23 

по 

31 

мар

та 

С 1 

по 

22 

апре

ля 

С 23 

по 

30 

апре

ля 

С 1 

по 

22 

мая 

С 23 

по 

31 

мая 

С 1 

по 

22 

июн

я 

С 23 

по 

30 

июн

я 

С 1 

по 

22 

июл

я 

С 23 

по 

31 

июл

я 

С 1 

по 

22 

авгу

ста 

С 23 

по 

31 

авгу

ста 

С 1 

по 

22 

сент

ября 

С 23 

по 

30 

сент

ября 

С 1 

по 

22 

октя

бря 

С 23 

по 

31 

октя

бря 

С 1 

по 

22 

ноя

бря 

С 23 

по 

30 

ноя

бря 

С 1 

по 

22 

дека

бря 

С 23 

по 

31 

дека

бря 

Ито

го 
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Налог 

удержанный 

Сумма                          

Дата 

удержан

ия 

                        X 

Налог 

возвращенный 

Сумма                          

Дата 

возврата 

                        X 



 

 

Приложение N 3 

к Учетной политике 

для целей налогообложения 

 

Регистр (карточка) индивидуального учета 

сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, 

а также относящихся к ним сумм страховых взносов 

на обязательное пенсионное страхование, 

на обязательное социальное страхование на случай 

временной нетрудоспособности и в связи с материнством, 

на обязательное медицинское страхование за ______ г. 

 



 

 

КАРТОЧКА   Стр. 1 1 

учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм 

начисленных страховых взносов за ____ год 

   

    

Плательщик  ИНН/КПП  Размер единого тарифа страховых 

взносов 

% 

Фамилия  Имя  Отчество  В пределах установленной единой 

предельной величины базы 

 

СНИЛС  Гражданство 

(страна) 

 Свыше установленной единой 

предельной величины базы 

 

Трудовой договор: ДА / 

НЕТ 

Гражданско-правовой договор: 

ДА / НЕТ 

Договор авторского 

заказа: ДА / НЕТ 

   

 

  
1 Дополнительные страницы заполняются в случае использования тарифов, отличных от основного. Нумерация страниц сквозная.  

 

 Суммы (в рублях и копейках) 

Январь Февраль Март Апрель Май Июнь Июль Август Сентябрь Октябрь Ноябрь Декабрь 

Выплаты в соответствии 

с п. 1 ст. 420 НК РФ 

за месяц             

с начала 

года 

            

Из них 

суммы, не 

подлежащие 

обложению 

по п. п. 8 

и 9 ст. 

421 НК 

РФ 

за месяц             

с начала 
года 

            

за месяц             
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страховыми 

взносами: 

по п. п. 1 

и 2 ст. 
422 НК 

РФ 

с начала 

года 

            

Единая база для 

начисления страховых 

взносов 

             

Суммы выплат, 

превышающие 

установленную единую 

предельную величину 

базы 

за месяц             

с начала 

года 

            

Начислено 

страховых 

взносов 

с сумм, 

не прев. 

пред. 

величину 

за месяц             

с начала 

года 

            

с сумм, 

превыш. 
пред. 

величину 

за месяц             

с начала 

года 

            

 
Ответственное лицо: _____________ _____________ ___________________ 

                     (должность)    (подпись)        (Ф.И.О.) 

 

Карточка учета сумм выплат и иных вознаграждений в пользу 

застрахованного лица, занятого на соответствующих видах работ, 

указанных в подпунктах 1 - 18 пункта 1 статьи 30 Федерального 

закона от 28 декабря 2013 года N 400-ФЗ "О страховых пенсиях", за 

____ год 

Стр. 2 2 Выплаты по видам работ (нужное отметить)  

Подпункт 1 п. 1 ст. 30 Закона N 400-ФЗ  

Подпункты 2 - 18 п. 1 ст. 30 Закона N 400-ФЗ  

Имеются результаты специальной оценки 

условий труда (да/нет) 

 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=470747&dst=13431
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=470747&dst=17567
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=470747&dst=17567
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=471840&dst=101
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=471840&dst=100422
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=471840&dst=101
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=471840&dst=102
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=471840&dst=100422


 

 

Фамилия Имя Отчество Размер применяемого дополнительного тарифа 

страховых взносов (%) 

 

 

  
2 Дополнительные страницы заполняются в случае использования нескольких дополнительных тарифов. Нумерация страниц сквозная.  

 

 Суммы (в рублях и копейках) 

Январь Февраль Март Апрель Май Июнь Июль Август Сентябрь Октябрь Ноябрь Декабрь 

Выплаты в соответствии 

с пп. 1 п. 1 ст. 420 НК 

РФ 

за месяц             

с начала 
года 

            

Из них 

суммы, не 

подлежащие 

обложению 

по п. 1 ст. 

422 НК 

РФ 

за месяц             

с начала 

года 

            

по п. 2 ст. 

422 НК 

РФ 

за месяц             

с начала 

года 

            

База для начисления 

взносов 

за месяц             

с начала 

года 

            

Суммы начисленных 

взносов по 
дополнительным 

тарифам 

за месяц             

с начала 

года 

            

 
Ответственное лицо: _____________ _____________ ___________________ 

                     (должность)    (подпись)        (Ф.И.О.) 
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Приложение N 4 

к Учетной политике 

для целей налогообложения 

 

Карточка индивидуального учета начислений страховых взносов 

по обязательному социальному страхованию 

от несчастных случаев на производстве 

и профессиональных заболеваний за ____ г. 
 

КАРТОЧКА 

учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов на НС и ПЗ за ____ год 

 

Плательщик     ИНН/КПП  Тариф, % 

Фамилия   Имя  Отчество   

Наличие инвалидности: ДА / 

НЕТ 

Дата выдачи справки: Дата окончания действия 

справки 

 Льготный тариф, % 

 

 Суммы (в рублях и копейках) 

Январь Февраль Март Апрель Май Июнь Июль Август Сентябрь Октябрь Ноябрь Декабрь 

Выплаты в 

соответствии 

с п. 1 ст. 20.1 

Закона N 125-

ФЗ 

за месяц             

с начала 

года 

            

Из них 

суммы, не 

подлежащие 

обложению 

страховыми 

за месяц             

с начала 

года 

            

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=451734&dst=205


 

 

взносами в 

соответствии 
со ст. 20.2 

Закона N 125-

ФЗ 

База для 

начисления 

страховых 

взносов в 
СФР 

за месяц             

с начала 

года 

            

Начислено 

страховых 

взносов в 

СФР 

за месяц             

с начала 

года 

            

 
Ответственное лицо: _____________ _____________ ___________________ 

                     (должность)    (подпись)        (Ф.И.О.) 

 

 

 

6. Выпадающие доходы. 

 

6.1. Ведомость выпадающих доходов (ф. 0510838) (далее - Ведомость (ф. 0510838) применяется для отражения в учете операций, 

формирующих финансовый результат от операций по уменьшению (списанию) суммы начисленных доходов, в том числе денежных 

взысканий (штрафов, пеней, неустоек), при принятии решения об их уменьшении (за исключением списания безнадежной к взысканию 

задолженности по платежам в бюджет) в соответствии с законодательством Российской Федерации(закон 44-ФЗ от 

04.05.2013,Постановление Правительства РФ от 04.07.2018 № 783).  

 

6.2. Списание начисленных сумм неустоек проводится согласно Решению комиссии по начислению и списанию начисленных сумм 

неустоек(штрафов,пеней) и включается во внереализационные расходы.учреждения. 

 

 
 

                                                                      

  

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=451734&dst=36


 

 

7.Земельный налог  

 

7.1. Учреждение проводит распределение земельного налога один раз в год между объектами, существующими на земельном участке для 

выполнения государственного задания и грантами и хоздоговорами, которые используют часть земельного участка для привлечения 

внебюджетных источников формирования дохода. Распределение применяется пропорционально площади занимаемого участка или 

обсчитывается (если невозможно установить площадь) по полученному доходу. 

                                                                                                                         Приложение N 15 

к Учетной политике 

                                                                                                                           для целей бухгалтерского учета налогообложения 

 

 

 

 

№ 

п/п 

Наи

мено

вани

е 

доку

мент

а / 

инф

орма

ции 

Вид 

докум

ента 

(элект

ронны

й, на 

бумаге

, скан-

копия) 

Создание и заполнение документа (в том числе в целях оформления 

факта хозяйственной жизни) 

Срок 

предста

вления 

докумен

та 

Порядок 

предста

вления 

(на 

бумаге 

или 

цифрово

й способ 

с 

указание

м 

ресурса) 

Отражение в бухгалтерском учете Назначение информации 

Струк

турное 

подраз

делен

ие 

Регламент документа 
Способ 

отражени

я  

документа 

в бухучете 

(на бумаге 

или 

электронн

о) 

Выгрузка, 

обработка 
Проверка  

ответственное 

лицо (лица), 

подписывающи

е документ 

вид подписи 

(ПЭП, ЭЦП, 

утверждаю-щая 

ЭЦП) 

срок 

формирования, 

подписания 

(отказа от 

подписания) 

документа 

Ответстве

н-ный за 

приемку и 

обработку 

документа 

/ 

информац

ии 

Срок Контроль Срок 

Кому и в какой срок 

направляется 

обработанная 

информация 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

1 Реше

ние о 

кома

ндир

ован

ии 

на 

терр

итор

ии 

РФ 

(ф. 

Электр

онный 

Соглас

но 

график

у 

коман

дирово

к 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

За 3 дня до 

срока, 

указанного в 

графике 

командировок 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для внутреннего 

пользования 

Ответственное 

лицо кадровой 

службы 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

появления 

документа в СЭД 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

внесения 

кадровых 

данных 



 

 

0504

512) 

Руководитель 

финансово-

экономического 

подразделения 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителем 

структурного 

подразделения 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителем 

структурного 

подразделения 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после ПФО 

2 Изме

нени

е 

Реше

ния о 

кома

ндир

ован

ии 

на 

терр

итор

ии 

РФ 

(ф. 

0504

513) 

Электр

онный 

Соглас

но 

график

у 

коман

дирово

к 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

За 3 дня до 

срока, 

указанного в 

графике 

командировок 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для внутреннего 

пользования 

Ответственное 

лицо кадровой 

службы 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

появления 

документа в СЭД 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

внесения 

кадровых 

данных 

Руководитель 

финансово-

экономического 

подразделения 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителем 

структурного 

подразделения 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителем 

структурного 

подразделения 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после ПФО 

3 Реше

ние о 

кома

ндир

ован

ии 

на 

терр

Электр

онный 

Соглас

но 

график

у 

коман

дирово

к 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

За 3 дня до 

срока, 

указанного в 

графике 

командировок 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для внутреннего 

пользования 

Ответственное 

лицо кадровой 

службы 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

появления 

документа в СЭД 



 

 

итор

ию 

инос

тран

ного 

госу

дарс

тва 

(ф. 

0504

515) 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

внесения 

кадровых 

данных 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителем 

структурного 

подразделения 

Руководитель 

финансово-

экономического 

подразделения 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителем 

структурного 

подразделения 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после ПФО 

4 Изме

нени

е 

Реше

ния о 

кома

ндир

ован

ии 

на 

терр

итор

ию 

инос

тран

ного 

госу

дарс

тва 

(ф. 

0504

516) 

Электр

онный 

Соглас

но 

график

у 

коман

дирово

к 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

За 3 дня до 

срока, 

указанного в 

графике 

командировок 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для внутреннего 

пользования 

Ответственное 

лицо кадровой 

службы 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

появления 

документа в СЭД 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

внесения 

кадровых 

данных 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителем 

структурного 

подразделения 

Руководитель 

финансово-

экономического 

подразделения 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителем 

структурного 

подразделения 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после ПФО 

5 Реше

ние о 

комп

Электр

онный 

Соглас

но 

график

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

Не позднее чем 

за две недели до 

начала отпуска 

1 

рабочий 

день 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

Электронн

о 

Прием на 

участке 

расчетов с 

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

Не 

поздне

е 1 дня 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 



 

 

енса

ции 

расх

одов 

на 

опла

ту 

стои

мост

и 

прое

зда и 

пров

оза 

бага

жа 

для 

лиц, 

рабо

таю

щих 

в 

райо

нах 

Край

него 

Севе

ра и 

прир

авне

нных 

к 

ним 

мест

ност

ях, и 

член

ов их 

семе

й (ф. 

0504

517) 

у 

отпуск

ов 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

появления 

документа в СЭД 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

ерская 

програм

ма 1C) 

подотчетн

ыми 

лицами 

на участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

после 

выгруз

ки 

Руководитель 

финансово-

экономического 

подразделения 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

бухгалтской 

службы 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после ПФО 

6 Заяв

ка-

обос

нова

ние 

заку

пки 

Электр

онный 

Соглас

но 

план-

график

у 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

За 5 дней до дня 

закупки  

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

расчетов с 

подотчетн

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для внутреннего 

пользования 

Ответственное 

лицо 

контрактной 

службы 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

появления 

документа в СЭД 



 

 

(ф. 

0510

521) 

Ответственное 

лицо финансово-

экономического 

подразделения 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

появления 

документа в СЭД 

руковод

ителем 

ыми 

лицами 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждентя 

контрактной 

службы и ПФО 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителя 

структурного 

подразделения  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после 

утверждения 

бухгалтерской 

службы 

7 Отче

т о 

расх

одах 

подо

тчет

ного 

лица 

(ф. 

0504

520) 

Электр

онный 

Соглас

но 

график

у 

коман

дирово

к, 

закупо

к, 

график

у 

отпуск

ов  

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

В течение трех 

рабочих дней 

после 

командировки, 

закупки, отпуска 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

Ответственный 

за принятие 

документов-

оснований и 

проверку на их 

соответствие 

прикрепленным 

скан-копиям, 

созданным в 

электронном 

формате 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

появления 

документа в СЭД 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

ответственным 

за принятие 

документов-

основания 

Руководитель 

финансово-

экономического 

подразделения 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

страктурного 

подразделения 



 

 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после 

утверждения 

ПФО 

8 Акт 

о 

конс

ерва

ции 

(раск

онсе

рвац

ии) 

объе

кта 

осно

вных 

сред

ств 

(ф. 0

5104

33) 

Электр

онный 

Комис

сия по 

поступ

лению 

и 

выбыт

ию 

активо

в 

Ответственный 

член комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

Не позде чем 1 

день после 

принятия 

решения о 

консервации  

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для внутреннего 

пользования 

Члены комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

активов 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 день после 

появления 

документа в СЭД 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ЭЦП 1 день после 

подписи всех 

членов комиссии 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после 

утверждения 

председателя 

комиссии 

9 Акт 

прие

ма-

пере

дачи 

объе

ктов, 

полу

ченн

ых в 

личн

ое 

поль

зова

ние 

(ф. 

0510

434) 

Электр

онный 

Соглас

но 

трудов

ому 

догово

ру, 

локаль

ному 

атку 

учреж

дения 

Лицо, 

ответственное за 

их сохранность 

или целевое 

использование 

имущества 

ЭЦП В день выдачи 

объектов в 

личное 

пользование 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

ответств

енным за 

сохранно

сть 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

Лицо, 

получившее, 

возвратившее 

имущество из 

личного 

пользования 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий день 

после появления 

документа в СЭД 



 

 

10 Акт 

об 

утил

изац

ии 

(уни

чтож

ении

) 

мате

риал

ьных 

ценн

осте

й (ф. 

0510

435) 

Электр

онный 

Комис

сия по 

поступ

лению 

и 

выбыт

ию 

нефин

ансовы

х 

активо

в 

Ответственный 

член комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

В день 

утилизации 

матценностей 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

Ответственное за 

сохранность или 

использование 

по назначению 

имущества 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий день 

после появления 

документа в СЭД 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после 

утверждения 

ответственного 

лица за 

сохранность 

имущества 

11 Реше

ние о 

прек

раще

нии 

приз

нани

я 

акти

вами 

объе

ктов 

нефи

нанс

овых 

акти

вов 

(ф. 

0510

440) 

Электр

онный 

Комис

сия по 

поступ

лению 

и 

выбыт

ию 

нефин

ансовы

х 

активо

в 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

Одновременно с 

формированием 

акта о 

результатах 

инвентаризации 

(ф. 0510463) 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

Члены комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

Не позднее 1 

рабочего дня, 

следующего за 

днем 

утверждения 

акта о 

результатах 

инвентаризации 

(ф. 0510463) 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ЭЦП 1 рабочий день 

после 

подписания 

сленов комиссии 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после 

утверждения  



 

 

12 Реше

ние о 

приз

нани

и 

объе

ктов 

нефи

нанс

овых 

акти

вов 

(ф. 

0510

441) 

Электр

онный 

Комис

сия по 

поступ

лению 

и 

выбыт

ию 

нефин

ансовы

х 

активо

в 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

Не позднее 1 

рабочего дня, 

следующего за 

днем: 

завершения 

капвложений; 

регистрации 

права 

оперативного 

управления; 

подписания акта 

выполненных 

работ по 

реконструкции, 

модернизации, 

дооборудованию

; безвозмездного 

получения 

объектов 

нефинансовых 

активов; 

принятия 

решения о 

возмещении 

ущерба в 

натуральной 

форме. 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

председа

теля 

комисси

и 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

Члены комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий день 

после появления 

документа в СЭД 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ЭЦП 1 рабочий день 

после 

утверждения 

членов комиссии 

13 Реше

ние 

об 

оцен

ке 

стои

мост

и 

иму

щест

Электр

онный 

Комис

сия по 

поступ

лению 

и 

выбыт

ию 

нефин

ансовы

х 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

Не позже 1 

рабочего дня 

после 

установления 

справедливой 

стоимости 

отчуждаемого 

имущества 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1П) 

Электронн

о 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 



 

 

ва, 

отчу

ждае

мого 

не в 

поль

зу 

орга

низа

ций 

бюд

жетн

ой 

сфер

ы (ф. 

0510

442) 

активо

в 

Члены комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий день 

после появления 

документа в СЭД 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ЭЦП 1 рабочий день 

после 

утверждения 

членов комиссии 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после 

утверждения  

14 Реше

ние о 

пров

еден

ии 

инве

нтар

изац

ии 

(ф. 

0510

439) 

Электр

онный 

Соглас

но 

полож

ению 

об 

инвент

аризац

ии 

Ответственный 

исполнитель, 

уполномоченный 

формировать 

решение 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

За 10 дней до 

срока, 

указанного в 

положении об 

инвентаризации 

1 

рабочий 

день 

после 

ознаком

ления с 

членами 

комисси

и и 

бухгалте

рией 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участках 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов, 

доходов и 

расходов, 

обязательс

тв  

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на 

участках 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов, 

доходов и 

расходов, 

обязательс

тв 

Не 

поздне

е 2 

дней 

после 

выгруз

ки 

Для внутреннего 

пользования 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после появления 

документа в СЭД 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем 

Члены 

инвентаризацион

ной комиссии 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем 

15 Изме

нени

е 

Реше

ния о 

пров

еден

ии 

инве

нтар

Электр

онный 

Соглас

но 

полож

ению 

об 

инвент

аризац

ии 

Ответственный 

исполнитель, 

уполномоченный 

формировать 

решение 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

За 2 дня до 

фактической 

проверки 

имущества и 

обязательств 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

ознаком

ления 

членов 

комисси

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1П) 

Электронн

о 

Прием на 

участках 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов, 

доходов и 

расходов, 

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на 

участках 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов, 

Не 

поздне

е 2 

дней 

после 

выгруз

ки 

Для внутреннего 

пользования 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 1 рабочий дня 

после появления 

документа в СЭД  



 

 

изац

ии 

(ф. 

0510

447) 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем 

и и 

бухгалте

рии 

обязательс

тв  

доходов и 

расходов, 

обязательс

тв 

Члены 

инвентаризацион

ной комиссии 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем 

16 Акт 

о 

резу

льтат

ах 

инве

нтар

изац

ии 

нали

чных 

дене

жны

х 

сред

ств 

(ф. 

0510

836) 

Электр

онный 

Инвен

тариза

ционн

ая 

комисс

ия 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

инвентаризацион

ной комиссии 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

В день 

окончания 

инвентаризации 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участках 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов, 

доходов и 

расходов, 

обязательс

тв  

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на 

участках 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов, 

доходов и 

расходов, 

обязательс

тв 

Не 

поздне

е 2 

дней 

после 

выгруз

ки 

Для внутреннего 

пользования 

Члены 

инвентаризацион

ной комиссии 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня 

после появления 

документа в СЭД  

Председатель 

инвентаризацион

ной комиссии 

ЭЦП 1 рабочий дня 

после 

согласования с 

членами 

комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после 

утверждения  

17 Акт 

о 

приз

нани

и 

безн

адеж

ной 

к 

взыс

кани

ю 

задо

лжен

ност

и по 

дохо

дам 

Электр

онный 

Комис

сия по 

поступ

лению 

и 

выбыт

ию 

активо

в 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

комиссии, 

уполномоченный 

формировать 

акта  

ПЭП, авторизация, 

аудит 

В день, когда 

вывили:- 

завершение 

сроков 

возможного 

возобновления 

процедуры 

взыскания 

задолженности 

по 

законодательству

;- ликвидацию 

организации-

должника;- 

банкротство 

гражданина;- 

смерть должника 

– физлица и т.д. 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участке 

доходов  

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

доходов  

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 



 

 

(ф. 

0510

436) 

Члены комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

активов 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня 

после появления 

документа в СЭД  

  

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ЭЦП 1 рабочий дня 

после 

согласования с 

членами 

комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после 

утверждения  

18 Реше

ние о 

спис

ании 

задо

лжен

ност

и, 

нево

стре

бова

нной 

кред

итор

ами, 

со 

счета 

(ф. 

0510

437) 

Электр

онный 

Инвен

тариза

ционн

ая 

комисс

ия 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

комиссии, 

уполномоченный 

формировать 

решение 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

Не позднее 1 

рабочего дня, 

следующего за 

днем 

утверждения 

акта о 

результатах 

инвентаризации 

(ф. 0510463) 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участках 

доходов и 

расходов  

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на 

участках 

доходов и 

расходов  

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня 

после появления 

документа в СЭД  

Члены 

инвентаризацион

ной комиссии 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня 

после 

согласования с 

бухгалтерией  

Председатель 

инвентаризацион

ной комиссии 

ЭЦП 1 рабочий дня 

после 

согласования с 

членами 

комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после 

утверждения  



 

 

19 Реше

ние о 

приз

нани

и 

(восс

тано

влен

ии) 

сомн

ител

ьной 

задо

лжен

ност

и по 

дохо

дам 

(ф. 

0510

445) 

Электр

онный 

Комис

сия по 

поступ

лению 

и 

выбыт

ию 

нефин

ансовы

х 

активо

в 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

В день, когда 

выявили, что 

контрагент 

неплатежеспособ

ен: 

- находится в 

процессе 

ликвидации либо 

ИФНС собралась 

исключать его из 

ЕГРЮЛ; 

- находится в 

процедуре 

банкротства; 

- 

зарегистрирован 

по адресу 

массовой 

регистрации; 

- участвует в 

качестве 

должника в 

исполнительном 

производстве; 

- не имеет 

активов, чтобы 

погасить долги 

т.д. 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участке 

доходов  

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

доходов  

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

Члены комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

активов 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня 

после появления 

документа в СЭД  

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ЭЦП 1 рабочий дня 

после 

согласования с 

членами 

комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после 

утверждения  



 

 

20 Реше

ние о 

восс

тано

влен

ии 

кред

итор

ской 

задо

лжен

ност

и (ф. 

0510

446) 

Электр

онный 

Бухгал

терска

я 

служб

а 

Ответственный 

исполнитель 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

Не позднее 1 

рабочего дня, 

когда получили 

требования об 

оплате 

задолженности: - 

документы 

заявителя, 

подтверждающи

е право 

требования 

(например, 

судебное 

решение);- 

документы, 

подтверждающи

е возникновение 

обязательств 

(например, 

накладные, акты, 

платежные 

документы);и 

т.д. 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

Электронн

о 

Прием на 

участках 

доходов и 

расходов  

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на 

участках 

доходов и 

расходов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

Ответственный 

исполнитель 

финансово-

экономической 

службы 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня 

после появления 

документа в СЭД  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после 

утверждения 

ПФО 

21 Акт 

о 

прие

ме-

пере

даче 

объе

ктов 

нефи

нанс

овых 

акти

вов 

(ф. 

0510

448) 

Электр

онный 

Комис

сия по 

поступ

лению 

и 

выбыт

ию 

нефин

ансовы

х 

активо

в 

Ответственное 

лицо 

передающей 

стороны 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

В день приемки 

нефинансовых 

активов 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

На бумаге Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

В день 

переда

чи  

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

переда

чи 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

Члены комисси 

по поступлению 

и выбытию 

нефинансовых 

активов 

принимающей 

стороны 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

2 рабочих дня 

после  

составления 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ЭЦП 1 рабочий дня 

после 

согласования с 

членами 

комиссии  



 

 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после 

утверждения 

председателем 

комиссии  

22 Накл

адна

я на 

внут

ренн

ее 

пере

мещ

ение 

объе

ктов 

нефи

нанс

овых 

акти

вов 

(ф. 0

5104

50)  

Электр

онный 

Структ

урное 

подраз

делени

я-

отправ

ителя 

Ответственный 

исполнитель из 

структурного 

подразделения-

отправителя 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

В день выдачи 

нефинансовых 

активов 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

ответств

енного 

лица, 

получив

шего 

матценн

ости 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

На бумаге Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

В день 

переда

чи 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

переда

чи 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

Ответственное 

лицо, 

передающее 

материальные 

ценности 

ЭЦП 1 рабочий дня 

после 

составления  

Ответственное 

лицо, 

получающее 

материальные 

ценности 

ЭЦП 1 рабочий дня 

после 

утверждения 

ответственного 

лица  

23 Треб

ован

ие-

накл

адна

я (ф. 

0510

451) 

Электр

онный 

Структ

урное 

подраз

делени

я-

отправ

ителя 

Ответственный 

исполнитель из 

структурного 

подразделения-

отправителя 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

В день выдачи 

нефинансовых 

активов 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

ответств

енного 

лица, 

получив

шего 

матценн

ости 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

На бумаге Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

В день 

переда

чи 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

переда

чи 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

Сотрудник 

учреждения, 

затребовавший 

материальные 

ценности 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня 

после 

составления 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после 

утверждения  

Ответственное 

лицо, 

отпускающее 

материальные 

ценности 

ЭЦП 1 рабочий дня 

после 

утверждения 

руководителя  



 

 

Ответственное 

лицо, 

получающее 

материальные 

ценности 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня 

после 

утверждения 

руководителя  

24 Акт 

прие

мки 

това

ров, 

рабо

т, 

услу

г (ф. 

0510

452) 

Электр

онный 

Прием

очная 

комисс

ия 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

приемочной 

комиссии 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

В день приемки 

товаров, услуг 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

На бумаге Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов  

В день 

переда

чи 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

переда

чи 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

Члены 

приемочной 

комиссии 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня 

после 

составления 

Председатель 

комиссии 

ЭЦП 1 рабочий дня 

после 

согласования 

членами 

комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после 

утверждения 

председателя 

комиссии 

25 Акт 

о 

спис

ании 

объе

ктов 

нефи

нанс

овых 

акти

вов 

(кро

ме 

тран

спор

тных 

сред

ств) 

(ф. 

0510

454) 

Электр

онный 

Комис

сия по 

поступ

лению 

и 

выбыт

ию 

нефин

ансовы

х 

активо

в 

Члены  комиссии ПЭП 1 рабочий дня 

после 

составления 

1 

рабочий 

день 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

ерская 

програм

ма 1C) 

На бумаге Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

В день 

выгруз

ки 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Для отражения факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

 
Председатель 

комиссии 

ЭЦП 1 рабочий дня 

после 

согласования 

членами 

комиссии  

 

26 Заяв

ка-

обос

Электр

онный 

Соглас

но 

плана-

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

За 5 рабочих 

дней до дня 

закупки  

1 

рабочий 

день 

Цифрово

й способ 

(бухгалт

На бумаге Прием на 

участке 

расчетов с 

В день 

переда

чи 

Заместител

ь главного 

бухгалтера 

Не 

поздне

е 1 дня 

Для внутреннего 

пользования  



 

 

нова

ние 

заку

пки 

това

ров, 

рабо

т, 

услу

г 

мало

го 

объе

ма 

через 

-

подо

тчет

ное 

лицо 

(ф. 

0510

521) 

график

а 

Руководитель 

структурного 

подразделени 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня 

после 

составления 

после 

утвержд

ения 

руковод

ителем 

ерская 

програм

ма 1C) 

подотчетн

ыми 

лицами 

на участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

после 

переда

чи  

Ответственное 

лицо 

контрактной 

службы 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня 

после 

составления 
 

Ответственное 

лицо финансово-

экономического 

подразделения 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня 

после 

утверждения 

контрактной 

службой  

  

 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня 

после 

утверждения 

контрактной 

службой  

 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня 

после 

утверждения  

 

               
 

 

Примечания: 

            

 

 

Срок направления бухгалтерией (при необходимости) уведомления о результатах внутреннего контроля либо требования о представлении дополнительных документов - не позднее трех рабочих дней со дня 

получения документов к обработке или информации.  

 

Срок представления запрашиваемых бухгалтерией дополнительных документов (информации, пояснений) - в срок, указанный в требовании о представлении. Если срок не указан - не позднее пяти рабочих дней 

со дня получения требования.  
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